OFICIO N° 406/2023/SEGOV/GABPREF

GOVERNO DO MUNICIPIO DE CONSELHEIRO LAFAIETE
Gabinete do Prefeito
Secretaria de Governo

EXPEDIENTE
A 103 L0

Conselheiro Lafaiete, 15 de agosto de 2023.

Ao Excelentissimo Senhor
Presidente da Camara Municipal
OSVALDO CESAR DA SILVA
Conselheiro Lafaiete — MG

Assunto: Resposta ao Requerimento n° 341/2023
Senhor Presidente,

A Secretaria Municipal de Governo, Simone do Carmo, no uso de suas
atribui¢des legais, vem a presenga de Vossa Exceléncia, encaminhar informacdes
prestadas pela Secretaria Municipal de Administragéo, em resposta ao Requerimento n°
341/2023, de autoria do nobre Vereador Washington Fernando Bandeira.

Sendo s6 para 0 momento, aproveitamos 0 ensejo para renovar nossos protestos
de elevada estima e consideragdo.

Cordiais cumprimentos,

. - «L')\k_;\:'t'\'
Simone do Carmo
Secretaria de Governo
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: GOVERNO DO MUNICIPIO DE CONSELHEIRO LAFAIETE L
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

SEGURANCA DO TRABALHO

Conselheiro Lafaiete, 09 de Agosto de 2023.
Oficio N° 58/2023 S.T
A Ilma Sr.*
Simone do Carmo
Secretaria Municipal de Governo
Assunto: Resposta Requerimento N°. 341/2023

Em aten¢do ao Requerimento N° 341/2023, que solicita informagdes referente ao
pagamento do adicional de insalubridade para as fung¢des: Auxiliares Administrativos e Agentes

Administrativos - Setor Policlinica Municipal segue consideragdes abaixo:

“Ha possibilidade de pagamento de adicional de insalubridade para os auxiliares
administrativos e agentes administrativos que atuam na Policlinica Municipal, ja que no exercicio
de suas fungdes, esses servidores sdo expostos a agentes nocivos e a contaminagdo por doengas em
razdo do seu contato direto com todo tipo de paciente e médicos que atuam no local”?

A Secretaria Municipal de Administragdo - Setor de Seguranga do Trabalho informa que
no periodo de 20/06/2022 a 31/01/2023, a empresa All Avaliagdes Ambientais -
CNPJ: 27.449.037/0001-58, Responsavel Técnico: Lucas Pimenta Tertuliano, Titulo Profissional:
Engenheiro de Seguranga do Trabalho, NIS: 121.88179.61-9, CREA: 65299 - MG, realizou o
Laudo Técnico de Condi¢gdes Ambientais do Trabalho - LTCAT, juntamente com o Laudo de
Insalubridade e foi constatado que a fung@o de Auxiliar Administrativo - Setores Recepgdo e
Transporte de Exames - Policlinica Municipal, no exercicio de suas atividades estd exposto a
agentes biologicos de acordo com a portaria 3214/78 MTb, NR 15 - Anexo 14, onde séo
consideradas insalubres em grau médio e devem ser remuneradas com o adicional de Insalubridade.

Desta forma ¢ devido o pagamento do Adicional de Insalubridade em Grau Médio 20 %.

“Foi realizada visita técnica, entrevista “in locco” e emissdo do LTCAT (Laudo Técnico
das Condigdes Ambientais de Trabalho) relacionadas a esses servidores e a todos lotados junto a
Secretaria Municipal de Satde? Em caso positivo, nos enviar a documentagéo pertinente”

A Secretaria Municipal de Administragdo - Setor de Seguranga do Trabalho informa que
foram realizadas as visitas técnicas, entrevistas “in locco” e emissdo do LTCAT (Laudo Técnico
das Condigdes Ambientais de Trabalho) dos servidores lotados junto a Secret#ria Municipal de
Saude. - 1es Roch@

~ . A b
Documentagéo pertinente segue em anexo. Jean M

Rua: Benjamin Granha Senra, 315, Progresso - Fone: (31) 99239-2990
Email: segurancadotrabalho@conselheirolafaiete.mg.gov.br
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GOVERNO DO MUNICIPIO DE CONSELHEIRO LAFAIETE st

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

SEGURANCA DO TRABALHO , ¢

Sem mais para o momento, colocamo-nos a disposi¢éio para quaisquer esclarecimentos que

se fagam necessarios.
7

Atenciosamente, :
< >4

/éan Mauro Arantes Rocha
Engenheiro de Seguranga do Trabalho
CREA 200836/D

nuCa Lo

Ednir Coelho Miranda Lopes Neusa das Dores de Sousa Coelho
Técnica de Seguranga do Trabalho Técnica de Seguranga do Trabalho
Registro MTE: 0012829/RS Registro MTE: 0039220/MG
)
Ratificagéo: ]

i
E&sﬂglaudia Lopes
Secretaria Municipal de Administragéo

Rua: Benjamin Granha Senra, 315, Progresso - Fone: (31) 99239-2990
Email: segurancadotrabalho@conselheirolafaiete.mg.gov.br
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1) INFORMAGOES GERAIS
EMPREGADOR
Razao Social Municipio de Conselheiro Lafaiete
CNPJ 19.718.360/0001-51
Endereco Avenida Prefeito Mario Rodrigues Pereira n°® 10 —
¢ Centro — Conselheiro Lafaiete — CEP 36.400-026
CNAE Principal 84.11-6
02 - (dois)

Obs. Empresa de Administragdo Publica que se
caracteriza por desenvolver varias atividades em
diversos ramos de complexidade variavel, e também
Grau de Risco com grau de risco variavel de 1 a 4, com o efetivo de
aproximadamente 3639 servidores de acordo com
dados encaminhados pelo setor de Recursos
Humanos da Secretaria de Administragao, atualizado
até a data de 13/09/2022.

Ramo de Atividade Administragédo Publica
~ DADOS DA CONSULTORIA
Razao Social All Avaliagdes Ambientais
CNPJ 27.449.037/0001-58
Rua Oliveira 213 / 501, Cruzeiro, Belo Horizonte MG,
Endereco CEP: 30.310-150

Nome: Lucas Pimenta Tertuliano

Responsavel Técnico Rt:tljc;lhzroﬂssmnal: Engenheiro de Seguranga do

NIS: 121.88179.61-9 — CREA: 65299 - MG

Periodo das Avaliagdes 20/06/2022 a 31/01/2023

Rua Oliveira 213 / 501 — Cruzeiro — Belo Horizonte — MG Contato: (31) 98470-2281 - | R0
e-mail: allavaliacoesambientais@gmail.com (O
Site: www.allavaliacoesambientais.com.br
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2) INTRODUGAO

O Laudo Técnico de Condigées Ambientais do Trabalho — LTCAT, tem por finalidade cumprir
as exigéncias da legislacdo previdenciaria — Art. 58 da Lei n® 8213 de 24/07/1991 alterada
pela Lei 9.732 de 11/02/1998, dar sustentabilidade técnica as condi¢Ses ambientais
existentes na empresa e subsidiar 0 enquadramento de suas atividades no referente ao
recolhimento das denominadas Aliquotas Suplementares do Seguro de Acidente do
Trabalho (SAT).

3) OBJETIVO

Este Laudo, LTCAT, tem por objetivo identificar qualitativamente e quantitativamente os
Agentes Ambientais presentes na PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CONSELHEIRO
LAFAIETE, capazes de ocasionarem alteragfes a salide do trabalhador ou afetar seu
conforto e eficiéncia. Verificar as atividades normalmente desenvolvidas nos setores de
trabalho visando destacar os agentes nocivos capazes de dar ensejo a Aposentadoria
Especial.

4) LOCAL E SETORES AVALIADOS

Local: Prefeitura Municipal de Conselheiro Lafaiete
Setores:

Assessoria e Gabinete

Controladoria

Ouvidoria Municipal

Procuradoria Municipal

Secretaria de Governo

Secretaria Municipal de Administragéo

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

Secretaria Municipal de Defesa Social

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
Secretaria Municipal de Educagéo / Esporte e Lazer
Secretaria Municipal de Fazenda

Secretaria Municipal de Obras / Meio Ambiente e Planejamento
Secretaria Municipal de Saude

Rua Oliveira 213 / 501 — Cruzeiro — Belo Horizonte - MG Contato: (31) 98470-2281 -
e-mall: allavaliacoesambientais@gmall.com
Site: www.allavaliacoesambientais.com.br
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5) PERIODO DAS AVALIAGOES

20/06/2022 a 31/01/2023
6) ARTIGO 58 DA LEI N° 9528 DE 10.12.97

Altera dispositivos das Leis n° 8.212 e 8.213, ambas de 24 de julho de 1991

Art. 58. A relagao dos agentes nocivos quimicos, fisicos e biolégicos ou associagdo de
agentes prejudiciais a saude ou a integridade fisica considerados para fins de concesséo da
aposentadoria especial de que trata o artigo anterior sera definida pelo Poder Executivo.

§ 1° A comprovagao da efetiva exposi¢do do segurado aos agentes nocivos sera feita
mediante formulario, na forma estabelecida pelo Instituto Nacional do Seguro Social
- INSS, emitido pela empresa ou seu preposto, com base em laudo técnico de
condigées ambientais do trabalho expedido por médico do trabalho ou engenheiro de
segurancga do trabalho nos termos da legislagao trabalhista.

§ 2° Do laudo técnico referido no paragrafo anterior deverdo constar informagéo sobre
a existéncia de tecnologia de protegcdo coletiva ou individual que diminua a
intensidade do agente agressivo a limites de tolerancia e recomendagéo sobre a sua
adogéo pelo estabelecimento respectivo.

§ 3° A empresa que ndo mantiver laudo técnico atualizado com referéncia aos agentes
nocivos existentes no ambiente de trabalho de seus trabalhadores ou que emitir
documento de comprovagao de efetiva exposicdo em desacordo com o respectivo
laudo estara sujeita a penalidade prevista no art. 133 desta Lei.

§ 4° A empresa devera elaborar e manter atualizado perfil profissiografico abrangendo
as atividades desenvolvidas pelo trabalhador e fornecer a este, quando da rescisdo
do contrato de trabalho, cépia auténtica desse documento.

7) APOSENTADORIA ESPECIAL

A legislagéo que rege a Aposentadoria Especial passou por significativas alteragdes quanto
aos critérios e requisitos para a concesséao do referido beneficio, podemos considerar trés
fases.

* Primeira - de 1960 até 23/04/1995;

+ Segunda - de 24/04/1995 a 13/11/2019;

* Terceira - Emenda Constitucional 103/2019.

e-mail: allavaliacoesambientais@gmail.com
Site: www.allavaliacoesambientais.com.br
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Primeira Fase:

a) A Aposentadoria Especial foi estabelecida pela Lei n. © 3.807/1960, (Lei Organica
da Previdéncia Social), (artigo 31), mais conhecida como Lei L.O.P.E.S. Essa lei
exigia idade minima para a concesséo da aposentadoria especial, qual seja, 50
anos de idade e contribuigdo minima de 15, 20 ou 25 anos de trabalho em
determinadas atividades especiais.

b) Decreto 48.959-A/60 - aprova o regulamento geral da Previdéncia Social e fraz o
primeiro quadro de atividades especial;

c) Decreto 53.831/64 - traz novas atividades e listas de agentes nocivos. Esse decreto
estipulou o limite maximo de ruido a 80 decibéis;

d) Lei 5.440-A/68 - exclui o requisito da idade minima de 50 anos;

e) Decreto 62.755, de 22/05/68 - revoga o decreto 53.831/64;

f) Decreto 63.230, de 10/09/68 - traz novas relagbes de agentes agressivos e de
profissbes consideradas insalubres, perigosas e penosas e excluiu algumas
categorias profissionais do direito a aposentadoria especial.

g) Lei 5527, de 08/11/68 - restabelece o decreto 53.831/64, as categorias
profissionais que forma excluidas voltaram a ter o direito de se aposentar por
enquadramento em categoria profissional,

h) A Lein. ©5.890, de 08/06/73 - reduziu o tempo minimo de contribuicéo para 5 anos

i) Decreto 83.080/79 - aprova novo regulamento de beneficios e eleva o nivel de ruido
para 90 decibéis, posteriormente & convertida na Lei 6.887/70;

j) Decreto 89.312/84 - expede nova edigdo da Consolidagéo das Leis da Previdéncia
Social

k) Constituicéo Federal/1988;

[) Lein.°8.212/91 - Plano de Custeio da Previdéncia

m) Lei n. © 8.213/91 - Planos de Beneficios da Previdéncia;

n) Decreto 357/91 e Decreto 611/92,

Segunda Fase:

a) Lei9.032/95, de 24/04/1995 - acaba com a possibilidade de comprovar atividades
especial por categoria profissional;

b) MP 1.523, de 11/10/1996 - revoga o artigo 152, da Lei 8.213/91 que revoga a Lei
5.527/68 e institui o laudo LTCAT.

¢) Lei5.527/68 mudou de nimero, passou a ser MP 1.596-14 e depois Lei 8.628/97
e traz a obrigatoriedade de repassar informagdes previdenciarias ha GFIP;

d) Decreto 2.172/97 - aprovou o regulamento dos beneficios da Previdéncia Social,
revogou os decretos 53.831/64 e 83.080/79, trouxe nova lista de agentes nocivos;

g) Lei9.732/98 — traz novas redagdes para as Leis 8.212/91 e 8213/91 e estabelece
uma forma distinta de financiamento para o beneficio de aposentadoria especial,
além da obrigatoriedade de constar a utilizagéo de EPI nos laudos;

Rua Oliveira 213 / 501 — Cruzeiro — Belo Horizonte — MG Contato: (31) 98470-2281 -
e-mail: allavallacoesambientais@gmail.com
Site: www.allavaliacoesambientais.com.br




Pdgina 7 de 227

A LTCAT

LAUDO TECNICO DAS CONDIGOES Al p
AMBIENTAIS DE TRABALHCQ Prefeitura Municipal de Elaboragdo

Conselheiro Lafaiete 0172023

f) Decreto 3048/99 - Regulamento da Previdéncia Social, consolidando todas as
informacdes sobre a aposentadoria especial.
g) Decreto 8123 de 16/10/2013,

Terceira Fase:

a) Emenda Constitucional 103/2019 - Trouxe a exigéncia de idade minima e a
proibigao de converter tempo especial em comum.
b) Decreto 10.410/20 - Alterou o decreto 3048/99.

Nivel de ruido no tempo — Enquadramento:
| - até 5 de margo de 1997, o enquadramento ocorre quando o Nivel de Presséo
Sonora (NPS) encontra-se acima de 80 dB (A), conforme Anexo do Decreto
n° 53.831, de 1964.
Il - de 6 de margo de 1997 a 18 de novembro de 2003, acima de 90 dB (A); e
Il - ap6s 31 de dezembro de 2003, NEN superior a 85 dB (A).

Decreto 3048/99
Inclus@o de novas redacgbes através dos decretos 8.123/13 e 10.410/20

Art. 64. A aposentadoria especial, uma vez cumprido o periodo de caréncia exigido, sera
devida ao segurado empregado, trabalhador avulso e contribuinte individual, este ultimo
somente quando cooperado filiado a cooperativa de trabalho ou de produgéo, que comprove
o exercicio de atividades com efetiva exposigdo a agentes quimicos, fisicos e bioldgicos
prejudiciais a saude, ou a associagdo desses agentes, de forma permanente, ndo ocasional
nem intermitente, vedada a caracterizagao por categoria profissional ou ocupagéo, durante,
no minimo, quinze, vinte ou vinte e cinco anos, e que cumprir os seguintes requisitos:
(Redagao dada pelo Decreto n® 10.410, de 2020).

| - Cinquenta e cinco anos de idade, quando se tratar de atividade especial de
quinze anos de contribuigéo; (Incluido pelo Decreto n° 10.410, de 2020).

IlI- Cinquenta e oito anos de idade, quando se tratar de atividade especial de
vinte anos de contribuigdo; ou (Incluido pelo Decreto n° 10.410, de 2020).

Ill- sessenta anos de idade, quando se tratar de atividade especial de vinte e
cinco anos de contribuigdo. (Incluido pelo Decreto n® 10.410, de 2020).

Do tempo de trabalho permanente, ndo ocasional nem intermitente; e (Incluido
pelo Decreto n°® 8.123, de 2013).

Rua Oliveira 213 / 501 - Cruzeiro — Belo Horizonte — MG Contato: (31) 98470-2281~ /| <%
e-mail: allavaliacoesambientais@gmail.com pe
Site: www.allavaliacoesambientais.com.br
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Da exposigio do segurado aos agentes nocivos quimicos, fisicos, biolégicos ou
a associacdo de agentes prejudiciais & saude ou a integridade fisica. (Incluido
pelo Decreto n° 8.123, de 2013)

§ 1° A efetiva exposicéo a agente prejudicial a8 satde configura-se quando, mesmo
apos a adog@o das medidas de controle previstas na legislagéo trabalhista, a
nocividade n@o seja eliminada ou neutralizada. (Redagéo dada pelo Decreto n°
10.410, de 2020).

§ 1°-A Para fins do disposto no § 1°, considera-se: (Incluido pelo Decreto n® 10.410,
de 2020)

| - Eliminagao - a adogao de medidas de controle que efetivamente impossibilitem
a exposigdo ao agente prejudicial a satide no ambiente de trabalho, e (Incluido
pelo Decreto n° 10.410, de 2020).

Il- Neutralizacéo - a adog&o de medidas de controle que reduzam a intensidade,
a concentragdo ou a dose do agente prejudicial a satide ao limite de tolerancia
previsto neste Regulamento ou, na sua auséncia, na legislagéo trabalhista.
(incluido pelo Decreto n® 10.410, de 2020).

§ 2° Para fins do disposto no caput, a exposicdo aos agentes quimicos, fisicos e
bioldgicos prejudiciais 4 salde, ou a associagdo desses agentes, devera superar os
limites de tolerancia estabelecidos segundo critérios quantitativos ou estar
caracterizada de acordo com os critérios da avaliagao qualitativa de que trata o § 2°
do art. 68. (Incluido pelo Decreto n® 10.410, de 2020).

Art. 247, da Instrucdo Normativa 45 do INSS, determina como obrigatoria a correta
apresentacao do LTCAT com a informag¢do dos itens abaixo:
Se individual ou coletivo;
Identificac&o da empresa;
Identificagdo do setor e da fungéo;
Descrigéo da atividade;
Identificac&o de agente nocivo capaz de causar danos a sadde e integridade fisica,
arrolado na Legislagdo Previdenciaria;
Localizag@o das possiveis fontes geradoras;
*Via e periodicidade de exposigdo ao agente nocivo,
Metodologia e procedimentos de avaliagao do agente nocivo;
Descricdo das medidas de controle existentes;
Concius&o do LTCAT,;
Assinatura do médico do trabalho ou engenheiro de seguranga do trabalho;
Data da realiza¢éo da avaliagdo ambiental.

AN

AN

RSN NN NN
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cODIGO DO SEFIP / GFIP

De acordo com as instrugdes contidas no Guia de Recolhimento do FGTS e informagdes a
Previdéncia Social, instituido pela Lei 9.528 de 10/12/97, o GFIP possui cédigos que indicam
se 0 empregado esta ou esteve exposto a alguma situacéo que gere direito a aposentadoria
especial.

Verifica-se que para o correto preenchimento do campo — Ocorréncias, devemos empregar
0s seguintes codigos:

v' Cdédigo 00 - Nao exposicdo a agente nocivo (Trabalhador nunca esteve
exposto),

v Codigo 01 - Nao exposigao a agente nocivo (ou agente nocivo neutralizado);

v Cdbdigo 02 - Exposigdo a agente nocivo (aposentadoria especial aos 15 anos
de servigo),

v" Caodigo 03 - Exposigao a agente nocivo (aposentadoria especial aos 20 anos
de servigo);

v Cddigo 04 - Exposi¢ado a agente nocivo (aposentadoria especial aos 25 anos
de servigo).

Impacto Financeiro

v 0 e 1-Nao ha incidéncia de aliquota suplementar;

v' 2 - Aliquota suplementar de 12% sobre o salario bruto dos trabalhadores;
v 3 - Aliquota suplementar de 9% sobre o saldrio bruto dos trabalhadores;
v 4 - Aliquota suplementar de 6% sobre o salario bruto dos trabalhadores;

Para os trabalhadores com mais de um vinculo empregaticio (ou mais de uma fonte
pagadora), informar os cédigos a seguir:

v Cébdigo 05 - Indicativo de néo ter havido em nenhum momento exposicéo a
qualquer agente nocivo. Trabalhador nunca esteve exposto;

v" Codigo 06 - Indicativo de exposig¢ao dos trabalhadores a algum agente nocivo
(aposentadoria especial aos 15 anos de trabalho);

v Cddigo 07 - Indicativo de exposi¢édo dos trabalhadores a algum agente nocivo
(aposentadoria especial aos 20 anos de trabalho);

v Codigo 08 - Indicativo de exposi¢édo dos trabalhadores a algum agente nocivo
(aposentadoria especial aos 25 anos de trabalho).

No formulario do PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario) existe um campo especifico
para informagéo obrigatoria do cédigo GFIP em conformidade com o Anexo IV do decreto
3048/99. (
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8) PERFIL PROFISSIOGRAFICO PREVIDENCIARIO - PPP

O PPP & um documento historico laboral do trabalhador que retine, entre outras informagées,
dados administrativos, registros ambientais e resultados de monitoramento biologico,
durante todo o periodo em que este exerceu suas atividades.

As informagbes para o PPP devem ser extraldas do Laudo Técnico de Condigdes Ambientais
do Trabaltho (LTCAT), do Programa de Prevencédo de Riscos Ambientais (PPRA), do
Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR/GRO) NR-01, do PGR (NR-22) e do Programa
de Controle Medico de Saude Ocupacional (PCMSO).

v" O PPP tem como finalidade comprovar condigdes para que os trabalhadores
possam requerer beneficios da Previdéncia Social, especialmente o que se
refere a aposentaria especial;

v Fornecer para o trabalhador prova produzida pelo empregador relativo as
condigGes que o trabalho é realizado na empresa;

v Mostrar para a Previdéncia Social uma possivel condigdo nociva no trabalho
que garanta ao trabalhador o direito a aposentadoria especial;

v O PPP substitui o formulério para comprovagdo da efetiva exposigdo dos
segurados aos agentes nocivos para fins de requerimento da aposentadoria
especial, a partir de 1° de janeiro de 2004, conforme determinado pelo
paragrafo 2° do art. 68 do RPS, aprovado pelo Decreto 3.048/1989 e alterado
pelo Decreto 4.032, de 2001.

v O PPP devera ser assinado por representante legal da empresa, com poderes
especificos outorgados por procuragdo, confendo a indicagéo dos
responsaveis técnicos legalmente habilitados, por periodo, pelos registros
ambientais e resultados de monitorag¢éo bioldgica.

v A comprovagéo da entrega do PPP, na resciséo de contrato de trabalho ou da
desfiliacdo da cooperativa, sindicato ou OGMO, poderé ser feito no préprio
instrumento de rescisdo ou de desfiliagdo, bem como em recibo a parte.

As informacdes constantes no PPP s&o de carater privativo do trabalhador, constituindo
crime nos termos da Lei 9.029, de 13 de abril de 1995, praticas discriminatérias decorrentes
de sua exigibilidade por outrem, bem como de sua divulgag&o para terceiros, ressalvado
guando exigida pelos érgdos publicos competentes.

9) INSALUBRIDADE

O artigo 198 da Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT) define insalubridade como sendo
todas as atividades ou operagdes que, por sua natureza out métodos de trabalho, exponham
os empregados a agentes nocivos a satde, acima dos limites de tolerancia fixados em razéo
da natureza e da intensidade do agente e do tempo de exposi¢éo aos seus efeitos.
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Por Meio do Ministerio do Trabalho e Emprego, através da Portaria 3.214/78 e de sua NR
15, o Quadro |l estabelece os referidos critérios aos quais o exercicio de trabalho em
condigbes insalubres assegura ao trabalhador a percepgao de adicional de insalubridade,
incidente sobre o salario minimo da regido, equivalente a:

40% - Insalubridade de grau maximo;

20% - Insalubridade de grau médio;

10% - Insalubridade de grau minimo.

Eliminagao ou Neutralizagao da Insalubridade

Segundo o artigo 191 da CLT, Lein® 6.514, de 22.12.1977 e Lei n° 6.514, de 22.12.1977, a
eliminagdo ou a neutralizagao da insalubridade ocorrera com a adog¢do de medidas que
conservem o ambiente de trabalho dentro dos limites de tolerancia e com a utilizagéao de
equipamentos de protegao individual ao trabalhador, que diminuam a intensidade do agente
agressivo a limites de tolerancia.

A adogéo de medidas no ambiente para a eliminagéo da insalubridade devera ser prioritaria,
no entanto, para a constatagcdo da eliminagdo da insalubridade apés a adogédo dessas
medidas, deverdo ser realizadas novas avaliagdes dos agentes agressivos nos postos de
trabalho.

10) EQUIPAMENTO DE PROTEGAO COLETIVA

Mencionado nas Normas Regulamentadoras NR 4 e NR 9, o EPC - Equipamento de
Protegcdo Coletiva € todo dispositivo sistema ou meio fisico ou mével de abrangéncia
coletiva, destinado a preservar a integridade fisica e a saude dos trabalhadores usudrios e
terceiros.

11) EQUIPAMENTO DE PROTEGAO INDIVIDUAL

Equipamento de Proteg&o Individual - EPI, & todo dispositivo ou produto, de uso individual
utilizado pelo trabalhador, destinado a protegdo de riscos suscetiveis de ameaga a
seguranca e a saude no trabalho (item 6.1 NR-6).

E de responsabilidade da empresa fornecer gratuitamente os EPIs aos funcionarios
adequado ao risco, promover e evidenciar treinamentos, comprovar a efetiva entrega desses
equipamentos bem como demonstrar a fiscalizagdo de seu uso e cépia do Certificado de
Aprovagéao expedido pelo Ministério do Trabalho e Emprego (CA).
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12) CRITERIOS EMPREGADOS NA AVALIAGAO

O presente trabalho, respeitando as condigdes contratuais, esta fundamentado nos critérios
de avaliag&o estabelecidos pelas Normas Regulamentadoras e seus anexos, da Portaria N°
3.214 de 08/06/1978 e os regulamentos dos beneficios da previdéncia social, especialmente,
os pertinentes a aposentadoria especial.

Além da legislacdo citada, foram seguidas também as metodologias das normas da
FUNDACENTRO, National Institute Occupational Safety Health (NIOSH), Occupational
Safety and Health Administration (OSHA) e American Conference of Governmental Industrial
Hygienists (ACGIH), naqueles pontos onde a lei brasileira nao fornecia cobertura. E também
nos fundamentamos nas normas brasileiras da ABNT.

13) METODOLOGIA ESTRATEGIA DE AVALIAGAO

Os dados das avaliagdes ambientais foram levantados afravés de planithas elaboradas por
grupo homogéneo de exposigéo, de forma a atender as normas relativas a insalubridade e
ao Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP. Sendo assim, a avaliagdo dos agentes
ambientais baseou- se em quatro etapas distintas: o reconhecimento, avaliagdo quantitativa
/ qualitativa, concluso e parecer técnico, conforme as discriminagdes que se seguem:

Reconhecimento

Cargo — é a posicéio que o empregado ocupa na empresa, de acordo com o organograma
funcional.

Fungao — & o trabalho ou as tarefas que o empregado executa efetivamente. Nesse item,
além da observagéo da fungéo, procuramos adapta-la ao Cadastro Brasileiro de Ocupagbes
do ministério do Trabalho e Emprego.

Assim sendo, dois empregados podem ter c mesmo cargo e executar, de fato, tarefas
diferentes em locais diversos.

v Atividades — nesse topico estdo descritas as tarefas preponderantes e
inerentes & fungio e também, aqueles importantes sob o ponto de vista de
exposic&o aos riscos a saude ou integridade fisica do trabalhador. Essas
descricdes foram fornecidas pelos responséveis de cada setor e confirmadas
durante o levantamento dos dados através de informagbes e ao
acompanhamento dos empregados.

v Agentes Ambientais — foram mencionados os agentes ambientais detectados,
aos quais os trabalhadores encontram-se expostos de forma eventual,
intermitente ou permanente, sendo que para as duas Ultimas formas de
exposi¢do citadas, foram mencionados tambem os possiveis efeitos & satde,
de acordo com a norma ACGIH e outras normas periinentes ao ramo da salde
ocupacional.
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v' Caracterizagdo basica dos GHE: procedimento inicial de conhecimento e
identificacdo dos Grupos Homogéneos de Exposicdo (GHE) que permite
estabelecer qual sera a populagédo de trabalhadores que experimentam
exposicao semelhante.

v" Ciclo de exposigéo: conjunto de situagbes acusticas ao qual & submetido o
trabalhador, em sequéncia definida, e que se repete de forma continua no
decorrer da jornada de trabalho (NHO - 01, Fundacentro).

v" Locais de Trabalho — encontram-se descritos de forma resumida, os locais de
trabalho que compde o posto. Caso um empregado atue em diversos locais ou
postos de trabalho, todos os locais terdo sua descrigdo resumida.

Ressaltamos aqui que os tempos percentuais de permanéncia em cada local de trabalho
foram fornecidos pelos responsaveis de cada setor e confirmados pelos proprios
empregados durante o levantamento de dados.

Avaliagao da Exposigao dos Trabalhadores

Envolve a avaliagdo dos riscos ambientais, quanto a sua natureza, intensidade ou
concentragao e tempo de exposic¢éo, e sera classificado da seguinte forma:

v" Habitual e Permanente: E uma situacéo de exposigdo comum, usual,
rotineiro, ou seja, & aquele em que o Segurado, no exercicio de todas
as suas fungdes, esteve efetivamente exposto a agentes nocivos
fisicos, quimicos e biolégicos, ou associagao desses agentes.

v Habitual e Intermitente: E aquele que na jornada de trabalho houve
interrupgéo ou suspensao do exercicio da atividade com exposi¢éo aos
agentes nocivos, ou seja, foi exercida de forma alternada, atividade
comum e especial.

v Eventual: Casual, fortuito, acidental, que acontece por acaso.

Avaliagoes Quantitativas / Qualitativas

Foram realizadas as medigdes quantitativas/qualitativas dos riscos ambientais: Agente
Fisicos: Ruido, Calor, Agentes Biologicos, de acordo com a estratégia estabelecida nas
normas técnicas de higiene do trabalho, respeitando, no entanto, os limites previstos no
contrato celebrado com a PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CONSELHEIRO LAFAIETE,
aproveitamos para sugerir que a contratante estabelecga, a partir desse trabalho, estratégias
de avaliagdo de forma a que sejam procedidas medigbes sistematicas e repetitivas,
conforme previsto na NR 09 da Portaria 3.214/78 do Ministério do Trabalho e Emprego e
normas previdenciarias.
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Concluséo e Parecer Técnico

Ao final dos laudos foram emitidas as conclusdes e pareceres sobre as avaliagbes
quantitativas/qualitativas de insalubridade. Lembramos que esses pareceres representam o
entendimento do Engenheiro de Seguranga do Trabalho, responsavel técnico pelos laudos.
Obviamente, podem ocorrer, para cerios casos, divergéncias. Caso isso se verifique, os
técnicos da contratante podersio emitir pareceres que contemplem as razdes das suas
discordancias, anexando os mesmos a este trabalho, fazendo assim, parte integrante dos
laudos.

Além do ja exposto, onde se julgou necessaria & adogdo de medidas de controle de riscos
imediatos, as mesmas foram incorporadas a esse item do trabalho com a finalidade de
enfatizar tais recomendacgdes.

14) GRUPO HOMOGENEO DE EXPOSIGAQ - GHE

O Grupo Homogéneo de Exposicdo, estd inserido nas Normas de Higiene Ocupacional
vinculado ao Ministério do Trabalho e Emprego. E também em algumas legislacdes que
regulamentam o tema (Norma Regulamentadora -15 Anexo - 13-A e Norma
Regulamentadora -22, Portaria 3214/ 78) e na Instrugao Normativa do INSS vinculado ao
Ministério da Previdéncia.

E um método que consiste em agrupar os trabalhadores de acordo com a exposigéo no
ambiente de trabalho, que estejam em condigdes semelhantes, de forma que o resultado
fornecido pela avaliagéo da exposico de parte do grupo seja representativo da exposigéo
de todos os trabalhadores que compdem © mesmo grupo.

‘Ref NHO 01 — Avaliacéo da Exposi¢éo Ocupacional do Rufdo (Fundacentro 2001).

*
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GHE - 08.1 — Setor: Secretaria Municipal de Obras / Meio Ambiente e Planejamento
Usina de Asfalto

"GHE . CARGO = I RAGENTES
VIGIA
RUIDO
GERENTE
RUIDO
AUXILIAR DE OBRAS E SERVICOS CALOR
FUMOS DE ASFALTO
RUIDO
AUXILIAR DE MECANICA AGENTES QUIMICOS
08.1
. RUIDO
MECANICO AGENTES QUIMICOS
RUIDO
OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS POEIRA RESPIRAVEL + SILICA
VIBRACAO DE CORPO INTEIRO
RUIDO
MOTORISTA POEIRA RESPIRAVEL + SILICA
VIBRAGAO DE CORPO INTEIRO

GHE - 09 - Setores: Secretaria Municipal de Saude

Instituto Sdo Dimas / Tratamento Fora de Domicilio / Centro Regional Sdo Jodo / Centro Regional Santuario / Centro
Regional Barreira / ESF / Coordenagdo PSF / PSF Progresso / PSF Santa Cruz | / PSF Santa Efigénia / PSF Santa
Matilde / PSF Santa Matilde Il / PSF Santo Anténio / PSF Santuario / PSF Séo Dimas / PSF Séo Joao | / PSF Séo
Jodo Il / PSF Cachoeira / PSF Amaro Ribeiro / PSF Carijos / PSF Fonte Grande / PSF Lourdes / PSF Moinhos / PSF
Morro da Mina / PSF Museu / PSF Paulo VI/ PSF Séao Sebastido / PSF Vila Resende / PSF Vista Alegre / PSF Sao
Jodo |l - Amazonas / PSF Sion / PSF Santa Cruz Il / PSF - Buarque de Macedo / PSF Sao Vicente / PSF Bela Vista
/ CAPS / CAPS AD / Saude Mental - CAPS / Epidemiologia / Endemias / Vigilancia Sanitaria ( Vigilancia em Saude )
/ Posto Salde Area Rural / Posto Salde - Sdo Vicente / Posto Saude Vista Alegre / Gabinete Secretario / Setor
Fichas / Secretaria de Saude / Almoxarifado - Secretaria de Saude / CPD Saude / Planejamento Saude / Farmacia
Basica / Controle e Avaliagdo / Ortese e Prétese / Zoonose / UBS Bela Vista / UBS Bom Pastor / UBS Albinépolis /
UBS Belavinha / Controle Financeiro / Recursos Humanos - Saude / Residéncia Terapéutica / Vacinagéo / Posto de
Saude - Zona Rural / Posto de Saude - Almeidas / Secretaria de Saude / Auditoria - Saude / ASF / Odontologia -
CEO / NASF Vista Alegre / NASF Séao Jodo / NASF Il / NASF IV / NASF | / PSF Morada do Sol / PSF Gagé / PSF
Sé&o Judas Tadeu / PSF Albinépolis |l / PSF Albinépolis | / Conselho Municipal de Salde.

GHE = | . CARGO i |  AGENTES
AGENTE ADMINISTRATIVO

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE
ALMORARIFE

ASSESSOR ||

ASSESSOR V

ASSISTENTE SOCIAL

09 ASSISTENTE CONTROLE AVALIAGAQ
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
BIOQUIMCO

CHEFE DE SEGAO

CONTINUO

CONTROLADOR DE ESTOQUE

DIRETOR DE DEPARTAMENTO

RUIDO
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GHE - 09 — Setores: Secretaria Municipal de Satde

instituto S&o Dimas / Tratamento Fora de Domicilio / Centro Regicnal S&o Jodo / Centro Regional Santuario / Centro
Regional Barreira / ESF / Coordenagao PSF / PSF Progresso / PSF Santa Cruz | / PSF Santa Efigénia / PSF Santa
Matilde / PSF Santa Matilde 1l / PSF Santo Anténio / PSF Santuario / PSF S&o Dimas / PSF Séo Jo&o | / PSF Séo
Jodo Il / PSF Cachoeira / PSF Amaro Ribeiro / PSF Carijés / PSF Fonte Grande / PSF Lourdes / PSF Moinhos / PSF
Morro da Mina / PSF Museu / PSF Paulo VI / PSF Sao Sebastifio / PSF Vila Resende / PSF Vista Alegre / PSF Séo
Jodo lll - Amazonas / PSF Sion / PSF Santa Cruz Il / PSF - Buarque de Macedo / PSF Séo Vicente / PSF Bela Vista
! CAPS / CAPS AD / Satide Mental - CAPS / Epidemiologia / Endemias / Vigilancia Sanitara ( Vigilancia em Satide )
! Posto Satde Area Rural / Posto Satde - S&o Vicente / Posto Satde Vista Alegre / Gabinete Secretdrio / Setor
Fichas / Secretaria de Salde / Almoxarifado - Secretaria de Satde / CPD Salde / Planejamento Sadde / Farmécia
B&sica / Controle e Avaliagfio / Ortese e Prétese / Zoonose / UBS Bela Vista / UBS Bom Pastor / UBS Albinépolis /
UBS Belavinha / Controle Financeiro / Recursos Humanos - Satide / Residéncia Terapéutica / Vacinagéo / Posto de
Saude - Zona Rural / Posto de Satde - Almeidas / Secretarla de Satide / Auditoria - Salde / ASF / Odontologia -
CEQ / NASF Vista Alegre / NASF S&o Jo&o / NASF [l / NASF |V / NASF | / PSF Morada do Sol / PSF Gagé / PSF
S3o Judas Tadeu / PSF Albindpolis Il / PSF Albindpolis 1 / Conselhoe Municipal de Satde.

.

T

EDUCADOR FISICO

FISCAL SANITARIO

GERENTE RUIDO

MONITOR DE ARTES

MOTORISTA ___

FARMACEUTICO

MEDICO REGULADOR

NUTRICIONISTA

OPERADOR COMPUTADOR

PSICOLOGO B

SECRETARIO MUNIGIPAL

TELEFONISTA

VIGIA

AUXILIAR DE ENFERMAGEM

AUXILIAR DE HIGIENE BUCAL

AUXILIAR DE LABORATORIO

09 AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARID

AGENTE DE COMBATES A ENDEMIAS
AUXILIAR DE OBRAS E SERVICOS
CUIDADOR (A} RESIDENCIA TERAPEUTIGA,
ENFERMEIRO .
ENFERMEIRO ESPECIALISTA EM ESF
FARMACEUTICO BIOGUIMICO
FISIOTERAPEUTA RUIDO
FONOBIOLOGO AGENTES BIOLOGICOS

| MEDICO ANGIOLOGISTA

| "MEDICO CARDIOLOGISTA

"MEDICO CIRURGIAD
MEDIGO CLINICO GERAL

MEDICO DERMATOLOGISTA

MEDICO ENDOCRINOLOGISTA

MEDICO ESPECIALISTA EM ESF

MEDICO GASTOENTEREOLOGISTA

MEDICO GERIATRA

[ MEDICO GINECOLOGISTA

| MEDICO INFECTOLOGISTA
MEDICO.NEFROLOGISTA
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GHE - 09 - Setores: Secretaria Municipal de Saude

Instituto S&o Dimas / Tratamento Fora de Domicilio / Centro Regional S&o Jodo / Centro Regional Santuario / Centro
Regional Barreira / ESF / Coordenag&o PSF / PSF Progresso / PSF Santa Cruz | / PSF Santa Efigénia / PSF Santa
Matilde / PSF Santa Matilde Il / PSF Santo Anténio / PSF Santuario / PSF Sao Dimas / PSF Sao Jodo | / PSF Sao
Jodo Il / PSF Cachoeira / PSF Amaro Ribeiro / PSF Carijés / PSF Fonte Grande / PSF Lourdes / PSF Moinhos / PSF
Morro da Mina / PSF Museu / PSF Paulo VI / PSF Séo Sebastido / PSF Vila Resende / PSF Vista Alegre / PSF Séo
Jodo lll - Amazonas / PSF Sion / PSF Santa Cruz |l / PSF - Buarque de Macedo / PSF Sao Vicente / PSF Bela Vista
/ CAPS / CAPS AD / Saude Mental - CAPS / Epidemiologia / Endemias / Vigilancia Sanitaria ( Vigilancia em Salde )
/ Posto Saude Area Rural / Posto Satide - Sdo Vicente / Posto Salde Vista Alegre / Gabinete Secretario / Setor
Fichas / Secretaria de Saude / AImoxarifado - Secretaria de Saude / CPD Saude / Planejamento Salde / Farméacia
Basica / Controle e Avaliagdo / Ortese e Protese / Zoonose / UBS Bela Vista / UBS Bom Pastor / UBS Albinépolis /
UBS Belavinha / Controle Financeiro / Recursos Humanos - Saude / Residéncia Terapéutica / Vacinagéo / Posto de
Saude - Zona Rural / Posto de Salde - Almeidas / Secretaria de Saude / Auditoria - Saude / ASF / Odontologia -
CEO / NASF Vista Alegre / NASF Sao Jodo / NASF Il / NASF IV / NASF | / PSF Morada do Sol / PSF Gagé / PSF
Sao Judas Tadeu / PSF Albinépolis Il / PSF Albinépolis | / Conselho Municipal de Satde.

GHE -~ | __ CARGO o .~ "AGENTES
MEDICO PLANTONISTA CLINICO
MEDICO PNEUMOLOGISTA
MEDICO UROLOGISTA

MEDICO VETERINARIO
ODONTOLOGO - ENDODONTIA

ODONTOLOGO - PERIODONTIA RUIDO
09 ODONTOLOGO ATENDIMENTO PACIENTES, ESPECIAIS AGENTES BIOLOGICOS
ODONTOLOGO ESF
ODONTOLOGO ESTOMATOLOGIA
ODONTOLOGO __ '

ODONTOLOGO - PEDIATRIA
ODONTOLOGO-SAUDE COLETIVA
TECNICO EM LABORATORIO
TECNICO EM ENFERMAGEM ESF
TECNICO ENFERMAGEM
TECNICO EM SAUDE BUCAL
TERAPEUTA OCUPACIONAL

GHE - 09.1 - Setores: Secretaria Municipal de Saude

Centro de Promogéo da Saude

GHE

CARGO T ~ AGENTES
CHEFE DE SECAO RUIDO
AUXILIAR DE OBRAS E SERVICOS
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
ASSISTENTE SOCIAL
BIOQUIMICO

ENFERMEIRO

FARMACEUTICO BIOQUIMICO RUIDO

09.1 MEDICO DERMATOLOGISTA AGENTES BILOGICOS
MEDICO GINECOLOGISTA
MEDICO INFECTOLOGISTA
MEDICO PEDIATRA
NUTRICIONISTA
PSICOLOGO

TECNICO ENFERMAGEM
TECNICO LABORATORIO
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GHE - 09.2 — Setores: Secretaria Municipal de Satide

Policlinica Municipal

ASSISTENTE SOCIAL

BIQQUIMICO - FARMACIA

CHEFE DE SECAQ

DIRETOR DE DEPARTAMENTO

FARMACEUTICO - FARMACIA

FARMACEUTICO BIOQUIMICO - FARMACIA
GERENTE

AUXILIAR ADMINISTRATIVO - SAME/ FARMACIA SUS

FACIL ! EPIDEMIOLOGIA / CCIH - COMISSAQ DE
CONTROLE DE INFECGAQ HOSPITALAR

VIGIA _
AUXILIAR DE ENFERMAGEM
09.2 AUXILIAR DE LABORATORIO
AUXILIAR DE OBRAS E SERVIGOS
BIOQUIMICO - LABORATORIO
ENFERMEIRO

FARMACEUTICO LABORATORIO RUIDO
MEDICO PLANTON ISTA CLINICO AGENTES BILOGICOS
MOTORISTA - AMBULANCIA

TECNICO - LABORATORIO

TECNICO ENFERMAGEM

AUXILIAR ADMINISTRATIVO - RECEPGAO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO - RECEPGAO -
TRANSPORTE DE EXAMES

RUIDO

15) DESCRIGAOQ DAS ATIVIDADES

Responséavel pela emissio de pareceres juridicos, elaboraglio de pelicdes
judiciais, comparecimento em audiéncias e acompanhamento das respectivas
agdes. Presta assessoria as diversas unidades da Agéncia de Fomento referente
as questbes juridicas em todas as areas do direito.

Atender e orientar o publico fornecendo informagdes de roting; atender {elefone;
controlar entrada e salda de processos e procedimentos administrativos em geral;
receber, registrar, controlar e distribuir papéis, documentos, processos e
correspondéncias; digitar e revisar os frabalhos, conferindo-0s com o original;
arquivar documentos e processos, conferindo, separando e classificando, segundo
Agente Administrativo métodos pré determinados; operar maquinas de calcular, copiadoras,
abastecendo-as com ,0 material necessario; operar computadores com
conhecimento dos programas bésicos de informatica: como Word, Excel, internet,
etc, além de outros especificos para o servigo piiblico em geral; zelar pela guarda,
conservacio e limpeza das maquinas peculiares ao trabalho, bem como dos
locais; desempenhar outras atividades correlatas e afins.

Advogado
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Executar tarefas referentes ao controle e & fiscalizagéo do transito urbano,
dirigindo o trafego e fazendo cumprir o Cédigo Nacional de Transito, para reprimir
o Cédigo Nacional de Transito, para reprimir infragdes de transito, garantir a ordem
e evitar acidentes, controlar bens e servigos do Municipio. Patrulhar
ostensivamente as vias publicas municipais, manter a fluidez e a seguranga do
trénsito, garantir a ordem e evitar acidentes, controlar bens e servigos do
Municipio. Patrulhar ostensivamente as vias publicas municipais, manter a fluidez
Agente de Transito e a seguranga do transito urbano e rodoviario, fiscalizar o cumprimento das leis de
transito. Dirigir veiculos oficiais do Municipio. Colaborar com a seguranga publica,
proteger os bens publicos, servigos e instalagdes. Atender e orientar o publico
fornecendo informagdes de rotina, coletar dados estatisticos e elaborar estudos
sobre os acidentes de transito e suas causas. Participar de campanhas educativas
no transito. Atender telefone. Receber, registrar, controlar e distribuir papeis,
documentos, processos e correspondéncias. Desempenhar outras atividades
correlatas e afins.

Trabalham com adscrigéo de familias em base geografica definida, a microarea,
cadastram todas as pessoas de sua microdrea e mantem os cadastros
atualizados; orientam as familias quanto a utilizagdo dos servigos de saude
disponiveis;, realizam atividades programadas e de atengdo & demanda
espontanea; acompanham, por meio de visita domiciliar, todas as familias e
individuos sob sua responsabilidade. As visitas deverdo ser programadas em
conjunto com a equipe, considerando os critérios de risco e vulnerabilidade de
modo que familias com maior necessidade sejam visitadas mais vezes, mantendo
como referéncia a média de 1 (uma) visita/familia/més; desenvolvem agdes que
busquem a integrag@o entre a equipe de saude e a populagdo adscrita & UBS,
considerando as caracteristicas e as finalidades do trabalho de acompanhamento
Agente Comunitario da Saude |de individuos e grupos sociais ou coletividade; desenvolvem atividades de
promogao da saude, de prevengao das doengas e agravos e de vigilancia & salde,
por meio de visitas domiciliares e de agdes educativas individuais e coletivas nos
domicilios e na comunidade, como por exemplo, combate & Dengue, maléria,
leishmaniose, entre outras, mantendo a equipe informada, principalmente a
respeito das situagbes de risco; e devem estar em contato permanente com as
familias, desenvolvendo agbes educativas, visando & promocédo da saude, &
prevengao das doengas, e ao acompanhamento das pessoas com problemas de
saude, bem como ao acompanhamento das condicionalidades do Programa Bolsa
Familia ou de qualquer outro programa similar de transferéncia de renda e
enfrentamento de vulnerabilidades implantado pelo Governo Federal, estadual e
municipal de acordo com o planejamento da equipe.

O Agente de Combate as Endemias tem como atribuigéo o exercicio de atividades
de vigilancia, prevengédo e controle de doengas e promogdo da salde,
desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS e sob supervisdo do
gestor de cada ente federado.

Agente de Combate a Endemia

Operar, maquinas de calcular, copiadoras, abastecendo-as com o material
necessario. Operar terminal de computador, controlando e fornecendo dados e
informagdes. Controlar o recebimento de material confrontando as notas de
pedidos e as especificagbes com o material confrontando as notas de pedidos e
as especificagbes com o material entregue, para assegurar sua perfeita
correspondéncia aos dados anotados. Controlar a entrada e saida de materiais,
procedendo aos registros especificos, para facilita consultas e a elaboragéo de
inventarios. Estocar os materiais, em depésitos ou locais apropriados, de forma
adequada, para garantir uma estocagem racional e ordenada. Controlar o estoque
Almoxarife de material permanente e de consumo calculando necessidades futuras, para
prepara pedidos de reposigédo. Classificar e catalogar os materiais de acordo com
os codigos e sistema adotados. Examinar e atender requisigdes de materiais.
Elaborar balancete mensal dos itens de estoques, com dados quantitativos de
consumo do periodo para subsidiar a area de material e contabil em processo de
aquisigéo e custeio. Proceder ao levantamento de bens existentes no almoxarifado
elaborando o inventario do estoque para fins de balango. Zelar pela conservagéao,
limpeza e guarda de materiais, bem como dos locais tomando precaugdes
especiais contra roubo, deterioragéo e outros prejuizos possiveis. Desempenhar
outras atividades correlatas a afins.
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Planejar, acompanhar e arlicular as atividades pedagdgicas desenvolvidas nas
escolas municipais; Coordenar integrando o frabalho docente, visando & constante
melhoria da qualidade do ensino- aprendizagem; Avaliar e coordenar a
{re)construgdo do Projeto Pedagdgico; Viabilizar o trabalho pedagégico coletivo e
interdisciplinar; Facilitar o processo comunicativo da comunidade escolar e de
associagfes a ela vinculadas; Promover integracfio entre familia, escola e
comunidade; Promover a inclus8o de alunos com necessidades educaclonais
especiais; Coordenar reunides pedagdgicas com pais, professores e profissionais
de outros segmentos; Assessorar técnico-pedagogicamente no planejamento,
desenvolvimento, avaliagdo e aperfelgoamento de atividades educacionais, tendo
em vista os indices das avaliagbes externas; Elaborar relatérios e laudos técnicos
em sua area de especialidade; Participar de programa de treinamento, quando
convocado; Executar tarefas pertinentes & drea de atuagio, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica; Executar outras tarefas compativeis
com as exigéncias para o exercicio da fungdo. Desempenhar outras atividades
correlatas e afins.
Executar a conferéncia de cartdes de ponto e da frequéncia em geral dos
servidores ptiblicos submetidos ao controle de assiduidade e pontualidade.
Organizar e controlar a distribuigio dos viglas. Atender o piblico fornecendo
informag8es de rotina; atender telefone. Receber, registrar, controlar e distribuir
papéis, documentos, processos e comrespondéncias. Desempenhar outras
atividades correlatas e afins. .
Elaborar planos e projetos associados a arquitetura em todas as suas etapas,
: ' Arquiteto definindo materiais, acabamentos, técnicas, metodologias, analisando dados e
informagdes. Fiscalizar e executar obras e servigos, desenvolver estudos de
viabilidade financeiros, econdmicos, ambientais.
Supervisionam rotinas administrativas em instituigdes poblicas, chefiando
diretamente equipe de escriturdrios, auxiliares administrativos, secretarios de
expediente, operadores de computadores e continuos. Coordenam servigos gerais
de servicos de divulgagéo e atos do governo, administram recursos humanos,
bens patrimoniais e materdals de consumo, organizam documentos e
Assessor 1LILILIV,V correspondéncia; gerenciam equipe. Recolhem, redigem e registram através de
imagens e sons, interpretam e organizam informagdes e noticias a serem
difundidas, expondo, analisando e comentando os acontecimentos. Fazem
selecao, ravisio e preparo definitivo das matérias jornalisticas a serem divulgadas
em jornais, revistas, televisdio, radio, internet, assessorias de imprensa e
guaisquer outros melos de comunicacfo com. ¢ piblico. .
Planejar, organizar, controlar, supervisionar, auditar e assessorar as organizagbes
do poder executive municipal, nas reas de pessoal, material, servigos, patriménio,
informagtes financeira e tecnolégica. Dominar toda drea de informatica, tais como
programas: Word, Excel, internet, CorelDraw, etc. Elaborar, executar e
acompanhar programas, projetos, pesquisas e estudos nas respectivas areas.
Administrar as atividades de recursos humanos, recrutamento e seleclo, cargo e
saldrios, beneficios, treinamentos e desenvolvimento. Elaborar planejamento
organizacional. Supervisionar servicos complementares. Emilir pareceres,
informagdes técnicas e demais documentagbes. Analisar, processar e atualizar
dados, informagdes e indicadores. Realizar as agbes administrativas de
plangjamento, conirole, supervisio e gerenciamento nas unidades so6cio
administrativas. Desempenhar outras atividades correlatas e afins.
Efetuar a gestao e controle dos sistemas de informagfes assistenciais; controlar e
avaliar as agbes e servigos de satde em seu territorio quer seja publico ou privado;
participar da definigio de propostas e indicadores assistenciais, adequando os
nacionais e estaduals a outros especificos para a gestéo; participar do processo
de compra de setvigos de entidades prestadoras, bem como controlar e avaliar
sua execuco. Manter atualizado o cadastro dos estabelecimentos de satde em
seu ferritério, alimentando o banco de dados nacional; acompanhar e avaliar
permanefitemente os relatérios do SIAB, do Sistema de Informagdes Hospitalares
— SIH e do SIA -SUS; acompanhar a execugéo da programagao fisico-financeira
das unidades de sua gestio com vistas a possivels reprogramagdes; articular-se
com as centrais de regulacio de assisténcia municipais, regionals e estaduais,
garantindo o acesso da populagdo aos servicos de sadde, dentro e fora do seu
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territério, controlando a eficacia e eficiéncia do processo de regulagdo do
atendimento; definir relatérios de acompanhamentos dos sistemas assistenciais
para subsidiar a gestdo e o controle social. Acompanhar a efetiva aplicagdo dos
instrumentos de analise do SUS, através da opinido dos usuarios — PNASS,
servigos de apurag&o de demanda espontanea — SADE, dendncias e sistemas de
cartas aos usuarios do Sistema Unico de Saude. Disponibilizar & sociedade o
resultado da avaliagdo efetuada de modo a aprimorar o controle social através do
CMS.Conhecer, elaborar e analisar documentos e ferramentas importantes para
exercer as fungdes do Controle, Avaliagéo, Regulagédo e Auditoria:

Plano Municipal de Saude, Agenda Municipal de Saude, Relatérios de Gestao,
Plano Plurianual —= PPA, Programagéo Pactuada e Integrada — PPI, Tetos Fisico-
Financeiros da Assisténcia, Execugdo Orgamentaria Anual do FMS, Portarias
Normativas do MS, SES, SAS e da Gestdo Local, Resolugdes do Conselho
Municipal de Salde, Instrumentos de Avaliagdo da Qualidade Assistencial e da
satisfagdo dos usuarios, Programa de Avaliagdo Nacional dos Servigos de Salde
— PNASS, Servigo de Apuragdo de Demanda Espontanea — SADE, Sistema de
cartas aos usuérios do SUS e Outros.

Assistente Social

Realizar avaliagdo social dos usuarios utilizando referéncias teéricas-praticas
voltadas ao atendimento do individuo, da familia, do grupo e da comunidade,
buscando o aprimoramento das agbes, o alcance de resultados positivos e o
fortalecimento teérico e metodolégico do trabalho desenvolvido. Criar e/ou revisar
protocolos de assisténcia; acompanhar registros e notificagbes pertinentes ao
setor de atuagdo Visitas domiciliares aos usuérios da assisténcia social do
municipio, em areas de discussdo populacional, em territérios extensos e/ou
periferias e zonas rurais, geralmente carentes de saneamento basicos (4gua, luz
e esgoto), acessos adequados de transporte urbano e dos demais servigos da
rede publica (saude, educagdo, cultura, lazer e esporte). Realizar anamnese
social, estabelecendo plano de intervengéo, planejar organizar, mobilizar grupos
para atendimento a criangas, adolescentes, jovens, adultos e idosos para
discusséo e reflexdo de questdes de interesse comum a todos, na dimenséo
social, agfes socias educativas, comunitdrias e interoperacionais. Identificar
liderangas comunitarias e estabelecer articulagdo com grupos organizados,
visando mobilizar a comunidade a buscar alternativas viaveis na solugdo de
questbes que afetam a coletividade. Monitorar agbes e atividades de acordo com
as diretrizes e normas dos programas em implantagdo, resultados e indicadores
pactuados. Supervisionar e orientar estagiarias e/ou profissionais da area no
exercicio da profissdo. Atuar nas determinantes sociais que envolvam situagdes
problemas, destacando-se as influéncias, fatores efou determinantes e a
consequéncia destes no contexto da saude mental. Realizagéo de busca ativa aos
pacientes, usuarios faltosos e/ou abandono através de contato telefdnico, visitas
em domicilio etc. Contato com familiares, organizagbes, ONGs e outros que se
fizerem necessarios em busca de subsidio que podera contribuir na melhora do
diagnéstico e proporcionar melhor qualidade de vida. Elaborar planos, programas,
projetos que visem a fixagao e adeséo ao tratamento. Participar da elaboragéo do
plano terapéutico individual. Implementar, executar e avaliar politicas sociais da
administragéo publica, Junto ao CAPS. Orientar usuérios e grupos coletivos nos
diferentes segmentos sociais no sentido de identificar recursos e de fazer uso dos
mesmos no atendimento e na defesa de seus direitos. Intervir nas relagbes de
usudrio/equipe, usudrio/usuario, familia/usuario, usudrio/familia, usuario/gestores
e gestores/usuarios. Acompanhar casos de transferéncias e alta. Orientar e
esclarecer a familia ou o responsavel com relagao ao tratamento, seguindo as
orientagbes dos profissionais e do regimento interno da Instituigdo. Estimular a
atitude comprometida dos familiares ou responsaveis com relagdo ao tratamento.
Seguindo as orientagdes dos profissionais € normas da Instituicdo. Estabelecer
vinculos entre a familia e a instituigdo. Informar e encaminhar os familiares ou
responsaveis aos servigos de atendimento, existentes no municipio, Assisténcia
Social, atengdo especializada. Planejar e executar projetos. Realizar atendimentos
individuais e em grupos; realizar reunides com os municipios pactuados. Realizar
requerimento cartdo passe-livre; Atendimentos e orientagdes previdenciarias:
agendar pericias e requerimento BPC/LOAS: Agendar, organizar e encaminhar as
pericias_judiciais. Expedir oficios resposta as Comarcas envolvidas; Realiza
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Estudo socioecondmico e requerimento para. o Programa de Volta Para Casa;
realizar encaminhamento para a confecgéo gratuita de 1% e 2® via de documentos
pessoais; Acionar Pramotoria nos casos de abandono de incapaz; agendar
atendimento odontoldgico e clinico para os usudrios; enviar solicitagdes aos
Municlpios pactuados nos casos de atendimentos de saude, assisténcia soclal e
transporte dos usuérios. Orientar usuérios e familiares acerca dos Protocolos de
atendimento do CAPS e sobre a importancia do suporte familiar para o fratamento
do paciente; Realizar atendimento aos usudarios provenientes do Ambulatério de
Satide Mental, das Residéncias Terapéuticas e do Centro de Convivéncia
Malabares; Elaborar e/ ou participar do desenvolvimento de projetos soclals
e terapéuticos; Expedir declaragbes de frequéncias e redigir relat6rios variados;
Representar o setor de Servigo Soclal do CAPS em reunies e eventos (quando
for solicitado):Manter atualizada a lista de referéncia da Salde mental. Incluindo
as referéncias dos Municipios vizinhos: Contato com familiares em cases de alta
do lelto retaguarda, comunicar a alta, solicitar 2 busca do pacients e prestar
informagdes acerca da conduta de atendimento, dias da consulta e necessidade
da correta utilizacio da medicagao; elaborar cronogramas, projetos e planos de
atendimento, sendo estes revisados anuzlmente; proceder ao cancelamento e
desbloqueios de cartdo passe-livie quando necessério; participar de reunibes e
treinamentos. Trabalhar em conjunto com a equipe multidisciplinar na promogéo,
recuperacio e orientaciio dos usudrios. Registro no érgdo de classe.

Auxiliar Adminlstrativo

Atender e orientar o publico fornecendo informagbes de rotina; atender telefone,
controlar entrada e saida de processos; receber, registrar controlar e distribuir
papéis, documentos e correspond@ncias; digitar e revisar os trabalhos, conferindo-
os com o original; arquivar documentos e processos, conferindo, separando e
classificando segundo métodos predeterminados. Operar maquinas de calcular,
copiadoras, abastecendo-as com o material necessario; operar computadores com
conhecimento dos programas bésicos de informatica como: Word, Excel, Internet,
etc., além de outros especificos para o servigo plblico em geral, controlando e
fornecendo dados & informacdes; zelar pela guarda, conservagéo e limpeza das
méquinas, equipamentos, instrumentos e materiais peculiares ac trabalho, bem
como dos locais. Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

Auxillar de Biblioteca

"

Realizar atlvidades de relativa responsabilidade auxiliando na estruturagéo,
Manuteng&o e implemento das bibliotecas do municipio, exercendo outras
atividades correlatas efou que forem atribuldas. Zelar pela conservagio de higiene
dos equipamentos e instrumentos. Desempenhar outras atividades correlatas e
afins. Realizar atividades de relativa responsabilidade auxiliande na estruturagéo,
manuteng4o e implemento das biblictecas do municipio. Organizar os livros nas
estantes; auxiliar os alunos nas pesquisas; cadastrar as obras no programa;
atender ao usuério (informacdes), zelar pelos livros: encapar, grampear, colar,
recuperar obras danificadas; carimbar e etiquetar os livros; efetuar e atender
lipagdes telefdnicas; auxiliar no controle de entrada e saida de obras da biblloteca;
zelar pelo patriménio, utilizando bem os equipamentos sob sua responsabilidade;
zelar e fazer cumprir ¢ “Regularnento da Biblioteca”; cumprir e fazer cumprir as
determinagbes da chefia imediata e diregao. Executar outras tarefas correlatas ao
[cargo. .

¢

Auxiliar de Biblioteca }

+

Realizar alividades de relativa responsabilidade auxiliando na estruturacac,
Manutengdo e implemento das bibliotecas do municipio, exercendo outras
atividades correlatas efou que forem atribuldas. Zelar pela conservagéo de higiene
dos equipamentos e instrurnentos. Desempenhar outras atividades correlatas e
afins. Realizar atividades de relativa responsabilidade auxiliando na estruturagio,
manuten¢fo e implemento das biblictecas do municipio. Organizar os livros nas
estantes; auxiliar os alunos nas pesquisas; cadastrar as obras no programa;
atender ao usuério {informacg6es); zelar pelos livros: encapar, grampear, colar,
recuperar obras danificadas; carimbar e etiquetar os livros; efetuar e atender
ligactes telofdnicas; auxiliar no controle de entrada e salda de obras da biblioteca;
zelar pelo patriménio, utilizando bem os equipamentos sob sua responsabilidade;
zelar e fazer cumprir o "Regulamento da Biblioteca”; cumprir e fazer cumprir as
determinagtes da chefia imediata e direg&o. Executar outras tarefas correlatas ao
cargo.
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Proceder a desinfecgdo e esterilizagdo de materiais e instrumentos utilizados.
Realizar procedimentos educativos e preventivos nos usuarios para o atendimento
clinico, como evidenciagdo de placa bacteriana, orientagdes a higienizagéo bucal
com o uso de fio dental sob acompanhamento do Técnico em Saude Bucal (TSB).
Desenvolver agbes de promogado da prevengdo de riscos ambientais e sanitarios,
preparar o instrumental e materiais para uso (sugador, espelho, sonda, moldeiras,
modelos de gesso e demais materiais necessarios para o trabalho).
Instrumentalizar o cirurgido dentista ou TSB durante a realizagéo de
procedimentos clinicos, em ambientes ambulatoriais e hospitalares. Cuidar da
manutengéo e conservagdo dos equipamentos odontolégicos. Executar limpeza,
assepsia, desinfeccdo e esterilizagdo do instrumental, equipamentos
odontolégicos e do ambiente de trabalho. Processar filme radiografico. Registrar
dados e participar da analise das informagbes relacionadas ao controle
administrativo em salde bucal. Preparar o paciente para o tratamento, e agendar
orientando o paciente quanto ao retorno para manutengdo do tratamento.
Acompanhar e apoiar o desenvolvimento dos trabalhos da equipe de saude da
familia no tocante a saude bucal. Realizar o acolhimento do paciente nos servigos
de saude bucal. Realizar procedimentos coletivos como escovagdo
supervisionada, evidenciagdo de placa bacteriana e bochechos fluorados na
Unidade Basica de Salde da Familia e espagos sociais identificados. Registrar no
SIAB os procedimentos de sua competéncia realizados. Acompanhar. Apoiar e
desenvolver atividades referentes a saude bucal com os demais membros da
equipe de salde da familia, buscando aproximar e integrar agdes de salude de
forma multidisciplinar. Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para
o adequado funcionamento da USF. Aplicar medidas de biosseguranga no
armazenamento, transporte, manuseio e descarte de produtos e residuos
odontolégicos. Realizar em equipe levantamento de necessidades em saude
bucal, adotar medidas de biosseguranca visando ao controle de infecgéo.

Auxiliar de Consultério Dentario

Desempenhar atividades técnicas de enfermagem em hospitais, clinicas e outros
estabelecimentos de assisténcia médica, embarcagbes e domicilios; atuam em
cirurgia. Terapia, puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetricia, salde ocupacional
e outras areas; prestar assisténcia ao paciente, atuando sob supervisdo de
enfermeiro: desempenhar tarefas de instrumentagéo cirurgica, posicionando de
forma adequada o paciente e o instrumental, o qual passa ao cirurgiéo; organizar
ambiente de trabalho, dar continuidade aos plantées trabalhar em conformidade
as boas praticas, normas e procedimentos de biosseguranga. Realizar registros e
elaboram relatérios técnicos; comunicar com pacientes e familiares e com a equipe
de salde

Auxiliar de Enfermagem

Orientar e assistir aos interesses e comportamento dos alunos fora da sala de
aula, objetivando proporcionar convivio e recreagdo escolar. Acompanhar a
entrada e salda dos alunos, permanecendo nas imediagbes dos portdes, para
prevenir acidentes e irregularidades. Atender as solicitagSes dos professores,
responsabilizando-se pela disciplina da classe quando da auséncia dos mesmos,
para colaborar no processo educativo. Zelar pelas dependéncias, instalagbes da
unidade escolar, patriménio e pelo material utilizado, tragando normas de
Auxiliar Escolar disciplina, higiene e comportamento, para proporcionar ambiente adequado &
formacdo fisica, mental e intelectual dos alunos. Auxiliar nas tarefas de portaria.
Atuar durante os recreios, orientando as filas de merenda, para que a distribuigao
ocorra com tranquilidade e organizagao. Auxiliar na realizagédo de solenidades e
festas escolares. Participar das reunibes periédicas e extraordinarias, sempre que
convocado. Encaminhar ao superior e ou setor competente da escola os casos
que envolvam uma atuagéo especifica de atendimento e orientagdo. Executar
outras tarefas correlatas ao cargo.

Acompanhar e desenvolver trabalhos de prevengdo em salde bucal, bem como
participar dos programas educativos atuando na promogao, prevengéo e controle
das doengas bucais, através da utilizagdo de métodos e instrumentos auxiliares
de ensino (cartazes, apresentagdo com multimidia, macro modelos, folhetos
educativos, etc.); Fazer- a demonstragéo de técnicas de escovagdo. orientar e
promover a prevengéo da cérie dental e doenga periodontal por meio da aplicagéo
de flior e de outros métodos e produtos; Organizar e executar atividades de
higiene bucal; Registrar dados e paricipar da andlise das informagdes,

Auxiliar de Higiene Bucal
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relacionadas ao controle administrative em satide bucal através da participagéo
em reunides agendadas; Aplicar medidas de seguranca no ammazepamento,
transporte, manuseio e descarte de produtos e insumos odontolégicos utilizados
nas atividades preventivo-promocionais; Desenvolver agées de promogio da
saide e prevengdo de riscos ambientais sanitirios; Adotar medidas de
biosseguranga visando ao controle de infecgho; Realizar o acolhimento dos
participantes do programa preventive-promocional em satde colstiva; Fazer como
rofing, lista dos materiais de consumo, necessarios para utilizaglo nos setvigos
prestados, bem como a sua distribuicéo e controle; Preencher os boletins de
produgéo e controle das atividades realizadas, com anotagdo sisternatica dos
procedimentos diarios. Efetuar evidenciagfo de placa bacteriana com pastilhas
evidenciadoras através de orientacéo correta do método de escovagéo. com os
participantes do programa; acompanhar e desenvolver trabalhos preventivo-
promocionais junto as Equipes de Satde Bucal no Programa Sacde da Familia,
escolas, creches e instituicdes diversas da comunidade. Desempenhar outras
atividades correlatas g afins

Auxiliar de Laboratério

Prestar servicos desde a recepgfio até o auxilio ao bloguimico, na coleta de
materiais e na realizag&o de exames has 4reas de Parasitologia, Hematologia,
Microbiologia, Sorolegia (Imunologia), Nogdes de Bioquimica e Urinélise, além de
desenvolver o conhecimento de todo o processo de trabalho em Laboratérios de
Anélises Clinicas. Coleta de Material empregando técnicas a instrumentagio
adequadas para festes e exames de laboratdrio. Preparo de substéncias
reagentes; preparar as amostras para a realizagdo de exames; proceder &
utilizacdo de técnicas para limpeza, secagem e esterilizago de material.
Conhecer, montar, manejar, calibrar e conservar aparelhos simples, verificando
seu funcionamento e solicitando instrugdes mais complexas ao seu supervisor,
proceder o levantamento de material revisando a proviséo, bem como a requisicio
dos mesmos; obedecer s normas estabelecidas para controle de qualidade e
biosseguranca, Auxiliar a equipe de profissionais no preparo e execugio de
exames; separar material biolégico, preparar os exames e efetuar lavagem e
esterilizagio de materiais; tubos, vidrarias, etc. Desempenhar outras atividades
correlatas e afins,

Auxlliar de Mecénica

Opera a maquina na dosagem de material, auxilia na limpeza do patio, lubrificagdo
da maaquina, troca de pegas, controla seus dispositivos para a fabricago de massa
asfaltica.

Auxillar de Obras e Servigos

Executar servigos que exijam vigor flsico na execugio dos servigos de limpeza e
de conservag8o de instalages, de méveis e de utensilios em geral; manter a boa
aparéncia, a higiene e a conservagéo dos locais de trabalho; coletar o lxo e
acondiciona-lo  em reciplentes apropriados para deposita-los, posteriormente,
em lixelras, em incinerador ot em outro local previamente definido; recolher e
zelar pela perfeita conservacio e pela limpeza de equipamentos e de utensilios
utilizados para a execuglo do trabalho, cuidando para evitar danos & perdas
dos mesmos; manusear e dominar maguinas industrials (de lavar, de lustrar, de
aspirar pé e outras); utilizar os equipamentos de protego e os de seguranga do
trabalho,

Auxlliar de Obra e Servigos Rede
Pluvial

| superior,

Realiza instalactes de redes hidraulicas em reparticdes e logradouros publicos,
instalagGes e reparos em redes de esgoto e encanamento de cdrregos; executar
servigo bragal; recolher e remover residuos: utllizar ferramentas especificas, tais
como: Enxada, rastelo, carrinho, pa, foice, poddo, alicate, tesoura, dentre outros;
executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo & orientagdo

z

Auxiliar de Obras e Servigos
Abastecimento de Agua

Executar servicos que exijam vigor fisico na execugdo dos servigos de limpeza e
de conservagio de instalacdes, de méveis e de utensilios em geral; manter a boa
aparéncia, a higiene e a conservagfo dos locais de trabalho; coletar o lixo e
acondiciona-lo  em recipientes apropriades para deposita-los, posteriormente,
em lixeiras, em incinerador ou em outro local previamente definido; recclhere
zelar pela perfeita conservagac e pela limpeza de equipamentos e de utensilios
utilizados para a execugéo do trabalho, culdando para evitar danos e perdas
dos mesmos; manusear e dominar maquinas industriais (de lavar, de lustrar, de
aspirar pd e oufras); utilizar os equipamentos de protegio e os de segurancga do
trabalho. Realizar o abastecimento de dgua na Zona Rural.
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Auxilia na operagdo dos moldes, férmas e massas para fabricagdo de pegas
manilhas, tampas de tumulos e cerca de concreto armado e cimento. Auxilia na
moldagem, acabamento, classificagéo e acondicionamento das pecgas.

Auxiliar de Obras e Servigos-
Fabrica de Manilha

Descarrega a massa do caminh@o e leva a massa asfaltica para o local a ser
utilizado, espalha a massa asfaltica, auxilia na compactagdo da massa com o
auxilio da prancha (compactador de asfalto), faz a limpeza do local.

Auxiliar de Obras e Servigos-
Usina de Asfalto

Executar atividades relacionadas a servigos de secretaria escolar. Fazer matricula
e rematricula de alunos; efetuar os registros da vida escolar dos alunos e dos
professores; efetuar a distribuigdo dos alunos no inicio do periodo escolar, para
formar turmas; efetuar a troca de alunos de uma turma para outra: elaborar atas
escolares; participar de Conselho de Classe; expedir documentos de alunos,
Auxiliar de Secretaria quando solicitado; fazer o quadro de movimentagdo de professores. Realizar
atividades de nivel médio que envolva a aplicagdo das técnicas de pessoal.
Orgamento, organizagdo e métodos materiais e de secretaria, classificagéo,
catalogagédo, digitagdo e arquivamento de papéis e documentos, prestar
atendimento ao pulblico em questdes ligadas as atividades escolares.
Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

Orientar e assistir os interesses e comportamento dos alunos fora da sala de aula,
para o ajustamento dos mesmos ao convivio e recreagdo escolar. Atender as
solicitagbes dos professores, responsabilizando-se pela disciplina da classe
quando da auséncia dos mesmos, para colaborar no processo educativo. Zelar
pelas dependéncias e instalagdes da unidade escolar e pelo material utilizado,
tragando normas de disciplina, higiene e comportamento. Para proporcionar
ambiente adequado a formagéo fisica, mental e intelectual dos alunos. Auxiliar nas
tarefas de portaria. Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

Auxiliar Escolar

Executar servigos que exijam vigor fisico na execugao dos servigos de limpeza,
conservagéo de instalagbes, moveis e de utensilios em geral; zelar pela ordem,
boa aparéncia, higiene e a conservagdo dos locais de trabalho; auxiliar na
execugéo de atividades de montagem e de desmontagem de mobilidrios; executar
a remogéo de mobiliarios; coletar o lixo e acondiciona-lo em recipientes
apropriados para deposita-los, posteriormente, em lixeiras, incinerador ou em
outro local previamente definido; recolher e zelar pela perfeita conservagéo e pela
limpeza de equipamentos e de utensilios utilizados para a execugao do trabalho,
evitando danos e perdas dos mesmos; executar servicos bragais com utilizagao
de ferramentas especificas, tais como: enxada, rastelo, carrinho, p4, foice, podao,
Auxiliar Servigo Educacional alicate, tesoura, dentre outros, e efetuar a remogdo de entulhos, pequenos
reparos, capina e outros; manusear e dominar, também, méaquinas industriais (de
lavar, de lustrar, de aspirar pé e outras); responsabilizar-se por mobveis,
instalagdes, maquinas, equipamentos e utensilios durante a limpeza; contribuir e
apoiar os servidores responsaveis pelo preparo alimentos, inclusive ao servir e
distribuir; executar e conservar a limpeza da copa e da cozinha, manter a
organizagdo e a higiene do ambiente, dos utensilios e dos alimentos; controlar os
materiais utilizados; orientar e atender o publico interno e externo, quando
necessario, atender as normas de seguranga e higiene do trabalho, precipuamente
utilizar os equipamentos de protegdo e seguranga do trabalho; executar outras
tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e orientagdo superior.

Manipular solugdes quimicas, reagentes, meios de cultura e outros; proceder a
realizagdo de exames laboratoriais (sorolégicos, hematolégicos e outros);
executar, analisar e interpretar os exames, ensaios e testes, encaminhando-os
para a elaboragéo e liberagdo de laudos; coletar e ou preparar material. Matéria
prima e amostras, testes, andlise e outros. Controlar e supervisionar a
utilizagdo de materiais, instrumentos e equipamentos do laboratério; zelar pela
Bioquimico manutengao, limpeza, assepsia e conservagéo de equipamentos e utensilios do
laboratério em conformidade com as normas de qualidade, de biosseguranga e
controle do meio-ambiente; participar de programa de treinamento, quando
convocado; executar tarefas pertinentes a area de atuagdo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica. Executar outras tarefas compativeis
com as exigéncias para o exercicio da fungdo. Registro no 6rgéo de classe.
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Cantinetra(O)

Cuidar da faxina geral de todas as dependéncias do local de trabalho (cantina e
despensa). Executar tarefas de prepare de alimentos, observando 08
aspectos de organizacdo, higiene, economia e controle, evitando quaisquer tipos
de desperdicio ou desvio de materials de consumo, Zelar pela boa conservagio
dos utensilios disponiveis. Seguir, com rigor, as determinacfes relativas as tarefas
de cardapios elabarados pela Secretaria Municipal de Educagao. Observar as
cendutas relativas a higiene e boa apresentacio pessoal. Participar das reunifes
administrativas sempre que convocado. Zelar pela higiene da cantina, assim como
no preparo dos alimentos utilizando equipamentos disponibilizados para o
exercicio da fungfo, Acondicionar a merenda escolar, bem como fazer vistorias
continuas da quantidade e qualidade dos géneros alimenticios. Executar outras
tarefas correlatas ao cargo.

Chefe de Se¢iio

Representam a administragio publica na esfera Judicial, prestam consultoria e
assessoramento juridico, & administragéo publica: exercem o controle interno da
legalidade dos atos da administragfio; zelam pelo patriménio e interesse publico,
tais como, melo ambiente, consumidor e outros; integram comissdes
_processantes; geram recursos humanos e materiais da procuradoria.

Conselheiro Tutelar

Realiza 0 acompanhamento e a orientagio de famllias, protegéo & crianga e ao
adolescente e realiza sejpvicos burocraticos,

Continuo

Fiscalizar a entrada e salda de pessoas observando o movimento das mesmas no
local, nos pétios, corredores, sagudo, etc., para impedir a entrada  de pessoas
suspeltas ou encaminhar as demais ao destino solicitado; inspecionar pétios,
corredores, areas e outras dependéncias; Receber e conferir material; atender
telefone; Controlar enfrada e salda de processos; Receber, registrar, controlar e
distribuir papeis, documentos, processos e correspondéncias: Digitar e revisar
os trabalhos, conferindo-os com o original; Arquivar documentos e processos,
conferindo, separando e classificando, segundo métodos pré-determinados;
Operar maquinas de calcular, copiadoras, abastecendo-as com o material
necessdrio: Operar computadores com conhecimento dos programas bésicos
de informatica: coma Word, Excel, Inlernet, etc., além de outros especificos para
o servigo publico em geral, controlando e fomecendo dades e informagdes: Zelar
pela guarda, conservacio e limpeza das maquinas, equipamentos,
instrumentos e materiais peculiares ao trabalho, bem como dos locais;
Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

Controlador de Estoque

Conferir notas fiscais, se astéo de acordo com os produtos. Receber mercadorias,
no recebimento conferir se estdo de acordo com a nota fiscal. Armazenar as
mercadorias. As mercadorias devem ser estocadas de acorde com o fabricante.
Conferir estoque, o estoque deveré ser sempre conferido para que n&o venha a
faltar algum produto. Liberar as mercadorias. As mercadorlas deverdo ser
liberadas de acordo com o pedido dos Secretarios. Atender o publico fornecendo
informactes de rotina. Atender telefone, receber, registrar, controlar e distribuir
papéis, documentos processos e correspondéncias. Desempenhar outras
atividades correlatas e afins.

Cozinheiro(a)

Responsabilizar-se pelos trabalhos da cozinha, merenda e refeigbes, zelar pela
higiene e qualidade dos alimentos, preparar e servir refeicdes, encarregar-se da
guarda e conservagéo dos alimentos, fazer o pedido e controle de suprimentos de
material necessétio 4 cozinha e a preparagio dos alimentos, zelar pela
conservagio de higiene dos equipamentos e instrumentos de cozinha, exercer
outras atividades correlatas efou que the forem atribuidas

Cuidador (a)

Cuida de pessoas em situagio de vulnerabilidade social, zelando pelo bem estar
, salide, alimentag&o, higiene pesscal, educacio, cultura, Recreagio e lazer da
| pessoa assistida e outras atividades correlatas e afins.

Cuidador (a) da Residéncia
Terapéutica

Cuida de pessoas em situacho de vulnerabllidade social, zelando pelo bem estar
, satide, allmentagfio, higiene pessoal, edticagio, cultura, Recreagdo e lazer da
.pessoa assistida e outras atividades correlatas e afins.

Desenhista Projetista

Executar tarefas de grénde responsabiiidade e complexidade, de servigos
especializados em desenhos técnicos e outras atividades afins. Atender o plblico
fornecendo informagdes de rotina; receber, registrar, controlar e distribuir papeis,
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documentos, processos e correspondéncias. Desempenhar outras atividades
correlatas e afins.

Supervisionam rotinas administrativas em instituicdes publicas, chefiando
diretamente equipe de escriturdrios, auxiliares administrativos, secretarios de
expediente, operadores de maquinas de escritérios e continuos. Coordenam
servigos gerais de malotes, mensageiros, transporte, cartério, limpeza,
terceirizados, manutengdo de equipamentos, mobiliario, instalagdes, etc;
administram recursos humanos, bens patrimoniais e materiais de consumo;
organizam documentos e correspondéncias; gerenciam equipe. Podem manter
rotinas financeiras, controlando fundo fixo (pequeno caixa), verbas, contas a
pagar, fluxo de caixa e conta bancaria, emitindo e conferindo notas fiscais e
recibos, prestando contas e recolhendo impostos.

Diretor de Departamento

Supervisionam rotinas administrativas em instituigdes publicas, chefiando
diretamente equipe de escriturarios, auxiliares administrativos, secretarios de
expediente, operadores de maquinas de escritérios e continuos. Coordenam
servigos gerais de malotes, mensageiros, transporte, cartério, limpeza,
terceirizados, manutengdo de equipamentos, mobiliario, instalagdes, etc.;
administram recursos humanos, bens patrimoniais e materiais de consumo;
organizam documentos e correspondéncias; gerenciam equipe. Podem manter
rotinas financeiras, controlando fundo fixo (pequeno caixa), verbas, contas a
pagar, fluxo de caixa e conta bancaria, emitindo e conferindo notas fiscais e
recibos, prestando contas e recolhendo impostos.

Diretor de Escola

Desenvolver atividades fisicas e praticas corporais junto a comunidade, veicular
informagées que visam a prevengdo, a minimizagao dos riscos e & protegéo &
vulnerabilidade, buscando a produgdo do autocuidado, incentivar a criagido de
espagos de inclusdo social, com agdes que ampliem o sentimento de pertinéncia
social nas comunidades, por meio das atividades fisicas regular, do esporte e
lazer, das praticas corporais, proporcionar educagdo permanente em atividades
fisicas / praticas corporais, nutrigdo e saude juntamente com ESF, sob a forma de
co-participagéo, acompanhamento supervisionado, discussdo de caso e demais
metodologia s da aprendizagem em servigos, dentro de um processo de Educagao
Permanente; Articular agbes, de forma integradas as ESF, sobre o conjunto de
prioridades locais em salde que incluam os diversos setores da administragéo,
Educador Fisico contribuir para a ampliagdo e a valorizagdo dos espagos publicos de convivéncia
como proposta de inclusao social e combate & violéncia; identificar profissionais e
/ou membros da comunidade com potencial para o desenvolvimento para o
desenvolvimento do trabalho em praticas corporais, em conjunto com as ESF,
capacitar os profissionais, inclusive os Agentes Comunitarios de Saude - ACS,
para atuarem como facilitadores / monitores no desenvolvimento de Atividades
Fisicas / Praticas Corporais junto aos demais equipamentos publicos presentes no
territério, escolas, creches etc. Articular parcerias com outros setores da area
adstrita, junto com as ESF e a populagéo, visando ao melhor uso dos espacos
existentes e a ampliagdo das é4reas disponiveis para a pratica corporais, e
promover eventos que estimulem agbes que valorizem Atividades Fisicas /
Praticas Corporais e sua importancia para a salude da populagéo.

Detectar e localizar defeitos no funcionamento da parte elétrica dos veiculos, com
ou sem ajuda de equipamento eletrénico indicador; Ajustar, reparar ou substituir
pegas ou conjuntos, testando e fazendo reajustes e regulagens convenientes, com
a ajuda de ferramentas e instrumentos de teste e medigbes para assegurar 0 bom
Eletricista de Veiculos funcionamento elétrico dos veiculos; instalar e conectar condutores, soldando-os
as junturas, quando for o caso; Manter em perfeito estado de funcionamento a
parte elétrica dos veiculos oficiais; Zelar pela manutengao, limpeza, assepsia
conservagdo equipamentos e ferramentas Desempenhar outras atividades
correlatas e afins.

Identificar as necessidades realizando entrevistas, participando de reunibes e
através de observacio sistematizada para preservar a recuperagio da salde;
elaborar plano de enfermagem baseando-se nas necessidades identificadas para
Enfermeiro determinar a assisténcia a ser prestada; executar tarefas diversas e
procedimentos de enfermagem em vérias areas da salde. valendo-se de seus
conhecimentos técnicos para proporcionar o maior grau possivel de bem estar
fisico, mental e social aos pacientes; Executar tarefas complementares ao]
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tratamento médico especializado para assegurar maior eficiéncia na realizagéo
dos exames e tratamentos; Prestar cuidados/ "post-mortem” como enfaixamento e
tamponamento, utilizando-se do material necessério e melhorar 2 aparéncia do
cadaver; Fazer estudos e previsfio de pessoal e material necessarios as
atividades, elaborando escalas de servigo e atribuighes didrias, especificando e
controlando equipamentos. materiais permanentes e de consumo, para assegurar
o desempenho adequado dos trabalhos de enfermagem: Fiscalizar os locais de
servicos de saude e supervisicnar o pessoal da equipe de enfermagem,
entrevistando e realizando reunifes de orientagio e avaliagho, promovendo
treinamento sisteméatico, para mantel- os padrées desejéveis de assisténcia aos
pacientes, elaborar € controlar a escala de servico didrio de pessoal de
enfermagem para as atividades internas e externas; Cooperar com outros
profissionajs assessorando em assuntos de enfermagem, emitindo pareceres,
realizando levantamentos, Identificar problemas, estudar soluges, elaborar
programas e projetos; Assegurar condigdes adequadas de limpeza, preparo,
esterilizagio e manuseio do material ou uso na unidade; Prestar assisténcia direta
ao paciente por meio de consulta de enfermagem nos casos de controle da
gestante e controle do crescimento e desenvolvimento da crianga e & outros
clientes sempre que necessario; Verificar sistematicamente o funcionamento de
aparelhos utilizados na 4rea de enfermagem, providenciande reparagéo e
substituicBo quando necessério; Verificar periodicamente condiges de
conservacio e prazo de validade de soros e vacinas. Participar dos procedimentos
da Vigilancia Epidemiolégica em todas as suas etapas; participar no planejamento
de satde 4 populag3o; elaborar rotinas infernas de enfermagem para as Unidades
de Atendimento, submetendo & apreciagfio do Enfermeiro-Chefe; Participar de
Campanhas de Satide em todas as suas fases: Participar de treinamento e
capacitagdo visando seu aprimoramento: Emitir parecer e informes técnicos
sempre dque necessdtip; desempenhar outras atividades correlatas e afins.
Registro no érgéo de classe.

Enfermeiro Especlalista em ESF

Realizar atengéo a satide aos individuos e famllias cadastradas nas equipes e,
quando indicado ou necessério, no domicilio efou nos demais espagos
comunitarios (escolas, associagdes etc.), em todas as fases do desenvolvimento
humano: infancia, adolescéncia, idade adulta e terceira idade; realizar consulta de
enfermagem, procedimentos, atividades em grupo e conforme protocolos ou
outras normativas técnicas estabelecidas pelo gestor federal, estadual, municipal
ou do Distrito Federal, observadas as disposigdes legais da profissdo, sclicitar
exames complementares, prescrever medicagfes e encaminhar, quando
necesséario, usudrios a outros servigos; realizar atividades programadas e de
atencio a demanda espontanea; planejar, gerenciar e avaliar as agdes
desenvolvidas pelos ACS em conjunto com os outros membros da equipe;
contribuir, paricipar, e realizar atividades de educago permanente da equipe de
enfermagem e outros membros da equipe; e participar do gerenciamento dos
insumos necessdrios para o adequado funcionamentc da UBS; e ainda as
atribuicbes descritas pela Portaria n° 2.488, de 21 de outubro de 2011 que aprova
a Politica Nacional de Atenco Basica, estabelecendo a revisio de direlrizes e
normas para a organizagio da Atengao Basica, para a Estratégia Saude da
Familia (ESF) e o Programa de Agentes Comunitarios de Satide (PACS).

Engenheiro de Seguranga do
Trabalho

Assessorar os diversos érgdos da instituicio, em assuntos de seguranga do
trabalho; Propor normas e regulamentos de seguranga do trabalho; Examinar
projetos de obras e equipamentos, opinando do ponto de vista da seguranca do
trabalho, indicar especificamente os equipamentos de seguranga, inclusive os
equipamentos de protegiio individual, verificando sua qualidade; Estudar e
implantar sistema de protegéio contra incéndios e elaborar plancs de controle de
catdstrofe; Analisar acidentes, investigand6 as causas e propondo medidas
preventivas; Manter cadastro e analisar estatisticas dos acidentes, a fim de
orientar a prevengfo de acidentes e doengas ocupacionais; Realizar a divulgagao
de assuntos de seguranga do trabalho; Elaborar e executar programas de
treinamento geral no que concerne a seguranga do trabalho; Organizar e executar
programas de treinamento especifico de seguranga do trabalho; Esclarecer os
empreiteiros quanto & 'observancia de normas de seguranca; Inspecionar as éreas
.8 _equipamentos da instituicéo, do panto de vista de higiene e seguranca do
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trabalho; Articular-se com o érgéo de suprimento para o abastecimento dos niveis
de estoque de material e equipamento de seguranga e supervisionar sua
distribuigdo e manutengéo; Inspecionar e assegurar o funcionamento e a utilizagéo
dos equipamentos de seguranga; Promover a manuteng&o rotineira, distribuigdo,
instalagdo e controle dos equipamentos de protegdo contra incéndio; Elaborar
relatérios das atividades de seguranga do trabalho; Enviar relatérios periddicos
aos diversos setores comunicando a existéncia de riscos para ocorréncia de
acidentes e as medidas aconselhaveis para a prevengao de acidente de trabalho;
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade; Exercer tarefas
afins.

Engenheiro Civil

Elaborar projetos de engenharia, gerenciar obras, prestar consultoria, assisténcia
e assessoria ao Municipio Coordenar a operagdo e manutengdo do
empreendimento. Elaborar pesquisas tecnolégicas. Contratar e fiscalizar a
execugdo de obras e servigos publicos do Municipio. Desempenhar outras
atividades correlatas e afins. Registro no érgéo de classe

Encarregado

Realizam manutengéo geral em vias, manejam areas verdes, tapam buracos,
limpam vias permanentes e conservam bueiros e galerias de aguas pluviais.
Recompéem aterros e recuperam obras de arte controlam atividades de
conservagao e trabalham seguindo normas de seguranga, higiene, qualidade e
protecéo aoc meio ambiente.

Estagiario

Atuar com atendimento, elaboragdo de planilhas, confecgdo de relatérios,
organizagdo de documentos, preenchimento de formulario interno, ser testado em
situagdes reais de mercado, em que precisa elaborar planos e auxiliar a empresa
a resolver os problemas por meio de consultorias e assessorias as organizagdes
com o intuito de que o estagiario aprenda a trabalhar em equipe, negociar e se
posicionar perante os problemas.

Farmacéutico Bioquimico

Articular a integragdo com servigos (unidades de salide da familia, unidades
basicas de saude, urgéncia, centros de referéncia, entre outros), com profissionais
de saude, com associagdes comunitarias, conselhos municipais de saude, centros
de estudos e informagéo sobre medicamentos existentes em universidades, entre
outros; participar de comissdes técnicas; adotar normas e procedimentos
operacionais para todas as atividades desenvolvidas; programar por critérios
epidemiolégicos os medicamentos necessdrios ao fluxo de abastecimento;
assegurar a disponibilidade da informagéo sobre medicamentos, apoiando os
profissionais de salde, com a finalidade de racionalizar o uso e promover melhoria
da qualidade da farmacoterapia: articular-se com a rede de farmacias notificadoras
da ANVISA; elaborar instrumentos de controle e avaliagdo de cobertura e
atendimento de demanda; garantir condigbes adequadas para armazenamento de
medicamentos; estabelecer mecanismos de controle e avaliagéo das atividades
desenvolvidas, manter cadastro atualizado de usuarios de medicamentos e de
prescritos, com énfase nos programas de salide existentes; participar dos
programas de capacitagdo em servigo dos profissionais de satde; realizar estudos
de farmacoeconomia e estudos farmacoepidemiol6gicos; prestar orientagao
individual e coletiva quanto ao uso correto de medicamentos, realizar a
dispensagdo de medicamentos; realizar o seguimento de farmacoterapia com
énfase na adesdo ao tratamento, no monitoramento de reagbes adversas e na
efetividade terapéutica; notificar a ocorréncia de reagbes adversas para
implementagéo da farmacovigilancia; sinaliza a equipe de salde a necessidade de
busca ativa de pacientes. Dispensagéo; aconselhamento, atengdo e assisténcia
farmacéutica; farmacovigilancia. Dispensar os medicamentos para atengéo
primaria, programas estratégicos e alto custo, sendo este ultimo, a principio,
apenas nos municipios polo; acompanhar o cumprimento dos tratamentos
prioritariamente de tuberculose, hanseniase, hipertenséo, diabetes, salide mental
e saude do idoso; garantir a logistica e a programagdo dos medicamentos;
Cadastrar prioritariamente os usuérios dos Programas de Hipertenséo, diabetes,
Tuberculose, Saude Mental, Hanseniase, Planejamento Familiar, Asma e Salde
da Mulher; Programar a necessidade de medicamentos a serem adquiridos por
meio do registro, do controle e da avaliagdo do consumo de medicamentos, por
programa de saude, por equipe de saude e por especialidade médica e
farmacéutica; implantar o controle de custos com énfase na maximizagdo dos |/
recursos disponiveis e na reducdo de perdas, humanizar o atendimento ao
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paciente ‘contribuindo para garantir a integralidade das ag¢des em salde,
possibilitar o reconhecimento da Fammacia Comunitdria do SUS como
estabelecimento de sadde e como referéncia/ modelo do servigo farmacéutico no
Pais. Desempenhar outras atividades correlatas e afins. Registro no érgéc de
classe.

Fiscal de Obras

Fiscalizar o andamento das obras e servigos ptiblicos contratados em realizagéo
no Municipio além do fiel cumprimento das normas previstas no cédigo de Obras
do Municipio, legislagfo urbanistica e de uso & ocupagéo do solo urbano, Executar
tarefas de relativa complexidade e responsabilidade, na fiscalizagéo rigorosa
sabre as atividades piiblicas em andamento no Municipio.

Fiscal de Tributos

Fiscalizar tributos municipals, inspecionando estabelecimentos industriais, de
prestacio de servicos e demals enfidades, examinando documentos, para
defender os interesses da Fazenda Publica municipal e da economia popular.
Fiscalizar estabelecimentos Industrials, comerciais e prestadores de servigos,
verificando a correla inscrigdo quanto ao tipo de atividades, recolhimento de taxas
e ftributos municipais, ou licenga de funcionamento, para nofificar as
irregularidades encontradas. Autuar, notificar e intimar os infratores das
obrigagtes tributarias e das normas municipals, com base em vistorias realizadas,
para prestarem esclarecimentos ou pagarem seus débitos junto ao municlpio.
Elaborar relatérios de irregularidades encontradas, com base nas vistorias
efetuadas, informando seus superiores para que as providencias sejam tomadas.
Autuar e notificar os confribtintes que comeleram infragdes e informa-los sobre a
legislagéo vigente, visando a regularizagéio da situagéio e o cumprimento da lei.
Manter-se atualizado schre a politica de Fiscalizag@o Tributaria, acompanhando
as alieragtes e divulgagtes feitas em publicagbes especializadas, colaborando
para difundir & legislag&o vigente. Executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato.  Atender o ptblico fornecendo informagtes de rotina;
atender telefone. Receber, registrar, controlar e distribuir papeis, documentos.

Fiscal Sanitario

Fiscalizar estabelecimentos, a fim de averiguar a qualidade dos produtos efou
servicos oferecidos & populagfio, efetuar sob supervisio direfa os servigos de
vigilancia sanitaria da Municipalidade inspecionando estabelecimentos industriais,
comerciais, hospitais, ambulatérios, matadouros e outros, identificar, combater
focos de mosquites e outros nos terrenos baldio, valas dguas paradas e outros
locais. Notificar felrantes, tendo em vista o cumprimento de especificagbes que
garantam a qualidade dos alimentes vencidos. Emitir parecer técnico scbre
assuntos de suas competéncias. Participar de reunides e grupos de trabalhos.
Redigir relatério mensal das atividades fiscals. Fiscalizar as condigbes legais de
funcionamento e as condigbes higiénicas dos mercados, feiras, matadouros,
consultérios médicos, odontolégicos, hospitais, fabricas de produtos alimenticios
e outros afins. Fiscalizar as condigbes legais e funcionamento dos matadouros.
Combater foco de mosquitos em bueiros e terrenos baldios, colocando veneno ja
preparado. Matar mosquitcs e lavras operando maquina nebulizadoras e fazendo
dedetizacho. Dedetizar caixas e focos de baratas e cupins, operando bombas a
jato. Espalhar em locais determinados venenos para ratos. Operar maquinas de
fumacé. Executar outras atividades correlatas.

Fisioterapeufa

Administrar técnicas terapéuticas, ambulatoriais e domiciliares; Coordenar grupos
de trabalho, assessorar campanhas de salL1de; Reduzir o fempo de internagéo e
tratamento, tornando possivel de maneira rapida e eficlente, o retorne do individuo
a comunidade confribuindo para garantir-lhe plena integragéo aoc trabatho, ac
lazer, a vida: Avaliar e reavaliar o estado de salde de doentes e acidentados,
identificando o nivel de capacidade funcional dos 6rgéos afetados: Assessorar e
treinar outros servidores através de técnicas terapéuticas, bem como autoridades
superiores em assunto de fisioterapia, preparando informes, documenios e
pareceres; Desempenhar outras atividades correlatas e afins. Registro no drgéo
de classe.

Fonoaudiélago

Diagnosticar, prevenir disturbios da comunicagdo; desenvolver técnicas
terapéuticas individual e grupal em nivel ambulatorial efou domiciliar; atender
alunos da rede escolar; trabalhar na prevencéo de distirbios de comunicagio em
criangas em creches. Treinar e assessorar funciondrios da unidade de ensino;
aplicar testes audioméiricos; participar de equipes multiprofissionais; planejar
terapias; realizar anamneses e avaliagbes; orientar pais, alunos e resporisaveis,
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elaborar relatérios referentes as suas atividades; adaptar, avaliar e acompanhar o
processo de adaptagéo de aparelhos auditivos em criangas, adolescentes e ou
populacdo adulta; Desempenhar outras atividades correlatas e afins

Exerce a geréncia dos servigos administrativos, das operagdes financeiras,
cuidando da administragdo dos recursos humanos, materiais e de servigos de sua
area de competéncia. Planejam, dirigem e controlam os recursos, com o objetivo
de minimizar o impacto financeiro da materializagéo dos riscos.

Gerente

Proteger os bens publicos municipais méveis e iméveis, servigos e instalagbes.
Exercer as fung¢bes de vigilancia e protegao fixa e moével, das areas administradas
pelo Governo do Municipio e seus érgéos, para impedir danos ao patriménio,
promover a prote¢do do meio ambiente, do patriménio histdrico cultural, ecologico
e paisagistico do Municipio. Prevenir e inibir atos delituosos que atentem contra
os bens, servicos e instalagbes municipais, priorizando a seguranga escolar
Registrar e comunicar de imediato & autoridade competente todas e quaisquer
ocorréncias de invasées, infragées e danos no interior das areas administradas
pelo Governo do Municipio. Dirigir veiculos oficiais do Municipio. Identificar e
controlar 0 acesso dos usuarios e servidores as areas administradas pelo Governo
do Municipio. Orientar usudrios quanto & prevengdo de acidentes e incéndios.
Colaborar com a seguranga publica. Participar das campanhas educacionais
relacionadas a Seguranga Publica em todos os seus niveis. Garantir a realizagdo
dos servigos de responsabilidade do Municipio, no desempenho de sua atividade
de policia administrativa, em especial os de educagéo, saude, transito, transporte
publico, protegdo ao meio ambiente e ao ambiente urbano, cumprimento da
legislagdo tributaria, vigilancia sanitaria e posturas. Atender e orientar o publico
fornecendo informagdes de rotina; atender telefone. Receber, registrar, controlar
e distribuir papéis, documentos, processos e correspondéncias. Desempenhar
outras atividades correlatas e afins.

Guarda Municipal

Representar a Secretaria Municipal de Educagéo perante as Escolas Municipais e
Infantis Particulares do Municipic na orientagdo, visando a legalidade e
organizagdo da documentagéo referente a Escola e & vida escolar dos alunos,
para o crescimento da qualidade de ensino; Monitorar, corrigir € realimentar as
agbes das instituigbes escolares, com registro em relatérios circunstanciados e
conclusivos; Conhecimento da situagdo do estabelecimento quanto a cursos em
funcionamento, atos de autorizagéo, reconhecimento e renovagéo; Acompanhar a
construgdo e implementagdo da Proposta Pedagdgica e cumprimento do
Regimento Escolar pelas unidades escolares; Verificar a regularidade no acesso,
Inspetor Educacional permanéncia e demais atos de escrituragé@o da vida escolar dos alunos; Verificar
a situagéo legal e funcional do pessoal administrativo, técnico e docente das
escolas municipais e particulares; Normatizar o cumprimento de leis sobre a
obrigatoriedade e gratuidade da educagio bdasica em escolas municipais;
Acompanhar o funcionamento da caixa escolar, Adotar e determinar medidas
destinadas a solugé@o de conflitos ou a saneamento de irregularidades apuradas
em instituicdo escolar; Responsabilizar-se pelo fluxo correto e regular de
informagdes entre instituigdes escolares e o Sistema Municipal de Ensino; Verificar
a situagédo dos prédios, instalagdes, equipamentos e material didatico adequado
aos niveis e modalidade de ensino;

Coordenar e chefiar o funcionamento, a manutencgéo e o reparo de equipamentos
e instalagbes mecanicas da se¢do de maquinas na area do ensino
profissionalizante. Acompanhar e administrar o desempenho de maquinas e
gerenciar sistemas de manutengéo; conduzir equipamentos; realizar manobras e
procedimentos. Planejar e supervisionar a execugao das atividades de caldeiraria,
Instrutor de Oficina soldagem e estruturas metélicas, de acordo com a programagéo de produgéo.
Qualificar procedimentos de soldagem e inspecionar processos de fabricagéo de
acordo com normas de qualidade, preservagdo do meio ambiente e seguranga do
trabalho. Zelar pelo bom andamento da aula procurando evitar acidentes com os
alunos nas oficinas. Desempenhar outras atividades correlatas e afins na area do
ensino profissionalizante ou que |he sejam atribuidas.

Coordenar e chefiar o funcionamento, a manutengaéo e o reparo de equipamentos
Instrutor de Oficina e instalagbes mecanicas da segdo de maquinas na éarea do ensino

Tornearia profissionalizante. Acompanhar e administrar o desempenho de maquinas e f
gerenciar sistemas de manutengéo; conduzir equipamentos; realizar manobras e
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procedimentos. Planejar e supervisionar a execugéo das atividades de caldeiraria,
soldagem e estruturas metélicas, de acorde com a programacéo de produgéo.
Qualificar procedimentos de soldagem e inspacionar processos de fabricagao de
acordo com normas de qualidade, preservagio do melo ambiente e seguranga do
trabalho. Zelar pelo bom andamento da aula procurando evitar acidenles com os
alunos nas oficinas. Desempenhar outras atividades correlatas e afins na area do
ensino profissionatizante ou que lhe sejam atribuidas.

Instrutor de Oficina
Mecéanica dos Motores

Coordenar e chefiar o funcionamento, a manutengéo e o reparo de equipamentos
e Instalagbes mecanicas da segBio de maquinas na area do ensino
profissionalizante. Acompanhar e administrar o desempenho de méquinas e
gerenciar sistemas de manuteng#io; conduzir equipamentos, realizar mancbras e
procedimentos. Planejar e supervisionar a execugéo das atividades de caldeiraria,
soldagem e estruturas metélicas, de acordo com a programagéo de producéo.
Qualificar pracedimentos de soldagem e inspecionar processos de fabricagéo de
acordo com nommas de qualidade, preservagdo do meio ambiente e seguranga do
trabalho. Zelar pelo bom andamento da aula procurande evitar acidentes com os
aluncs nas oficinas. Desempenhar outras atividades correlatas e afins na drea do
.ensino profissionalizante ou que lhe sefam afribuidas.

Instrutor de Oficina
Solda Elétrica

Coordenar e chefiar o funcionamento, a manutengéo e o reparo de equipamentos
e Instalagbes mecénicas da segBio de maquinas na érea do ensino
profissionalizante. Acompanhar e administrar o desempenho de maquinas e
gerenciar sistemas de manutengéo; conduzir equipamentos; realizar manobras e
procedimentos. Planejar e supervisionar a execugio das atividades de caldeiraria,
soldagem e estrufuras metslicas, de acordo com a programagéo de producao.
Qualificar procedimentos de soldagem e inspecionar processos de fabricagio de
acordo com normas de qualidade, preservacio do melo ambiente e seguranga do
trabalho. Zelar pelo bom andamento da aula procurando evitar acidentes com os
alunos nas oficinas. Desempenhar outras atividades correlatas e afins na area do
ensino profissionalizante ou que lhe sejam atribuidas.

Mecinico

Reparar, substituir e ajustar pegas mecanicas defeituosas ou desgastadas dos
velculos oficials; Efetuar a regulagem do motor e ajustar os freios, direcéo e outras
partes dos veiculos oficiais, incluindo as méquinas carregadeiras, moto
niveladoras{ pattrol) e outras; Executar a manutengao de automévels, caminhbes
e oufros velculos similares, desmontando, reparando, ajustando e lubrificando o
motor e pegas anexas; Examinar o velculo, inspecionando-o diretamente ou por
meio de aparelhos para determinar os defeitos e anormalidades de funcionamento;
Fazer o desmonte e limpeza de pegas e partes que requeiram o exarne utilizando
equipamento e ferramentas necessédrias: Proceder a substituiciio, ajuste,
retificagdo ou regulagem de pegas ou do motor e vélvula, enviando a oficina
especializada, se hecessario, comunicar ao superior hierarquico, toda e qualquer
irregularidade que verifique nos velculos oficiais, para fiel ohservancia do Cadiga
de Transito Brasileiro; Zelar pela manutencéo, limpeza, assepsia & conservacio
de equipamentos e ferramentas. Desempenhar outras atividades correlatas e
afins.

Médico Angiologista

Ambulatério de consultas, Realizar procedimentos para diagnéstico e terapéutica
(clinica) e seguimento dos pacientes dentro da &rea de atuacéo da especialidade
definida pelo CRM; Plantiic em disponibilidade para urgéncialemergéncia;
Acompanhamento de paclentes hospitalares internados com doencas crdnicas;
realizacio de exames; Responsavel por cuidar e tratar do sistema circulatorio
humano. Ou seja, trata das doengas que acomelem vasos sanguineos e vascs
linfaticos, como varizes, aneurismas e obstrucbes arleriais.

Médico Cardiologista

Ambulatdrio de consultas. realizar procedimentos para diagnéstico e terapéutica
(clinica) e seguimento dos pacientes dentro da drea de atuagdo da especialidade
definida pelo CRM: Plantio em disponibilidade para urgénciafemergéncia;
Acompanhamento de pacientes hospitalares internados com doengas crénicas;
realizagio de exames comuns e exames cardiolégicos ndo invasivos, tanto
ambulatorial como intemados que necessitam de assisténcia: Eco doppler
Cardiografias, Testes Ergométricos e Relatérios de Eletrocardiograma;
Cumprimento das normas técnicas, funcionais & administrativas estabelecidas
pela Secrstaria Municipal de Saide; Parficipar de campanhas preventivas;
Observar as normas do sistema Unico de satide; proceder ao registro dos
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procedimentos realizados segundo a legislagéo vigente e as determinagbes da
chefia imediata; participar como consultor da junta médica na sua area de
competéncia quando designado; atuar como consultor na sua especialidade para
equipe multiprofissional de atendimento domiciliar acompanhando a visita
domiciliar, quando necessario; observar as normas administrativas quanto ao
preenchimento de laudos, relatérios, fichas de atendimento, requisicbes de
exames subsidiarios e documentos afins; dirigir equipes quando designado;
observar as normas e designagdes quanto a local e horario de trabalho; participar
de projetos de pesquisas quando designado na sua area de atuagdo; executar
outras atividades pertinentes a profisséo, ser um multiplicador da atengéo primaria.
Desempenhar outras atividades correlatas e afins. Registro no érgéo de classe

Médico Clinico Geral

Realizar consultas e atendimentos médicos, Tratar pacientes e clientes;
Implementar agdes para promogéo da saude; Coordenar programas e servigos em
saude, efetuar pericias, auditorias e sindicancias Médicas; Elaborar documentos
e difundir conhecimentos da area médica; Participar de campanhas preventivas;
Desempenhar outras atividades correlatas e afins, de acordo com as
necessidades da Secretaria de Salde; Efetuar exames meédicos, emitir
diagnoésticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de tratamento
para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva
ou terapéutica dentro de sua especializagdo; Analisar e interpretar resultados de
exames diversos, comparando-os com os padrdées normais, para confirmar ou
informar o diagnéstico; Manter registro dos pacientes examinados, anotando a
conclusdo diagnoéstica, o tratamento prescrito e a evolugdo da doenga; Realizar
atendimento individual, individual programado e individual interdisciplinar a
Pacientes; Realizar pequenas cirurgias; Efetuar a notificagdo compulséria de
doengas; Prestar atendimento em urgéncias clinicas; Encaminhar pacientes para
atendimento especializado, quando for o caso; Assessorar a elaboragéo e
participar de campanhas educativas no campo da salude publica e medicina
preventiva; Proceder a pericias médicas-administrativas, examinando os doentes,
a fim de fornecer atestados e laudos previstos em normas e regulamentos;
Realizar reuniées com familiares de pacientes, a fim de prestar informagdes e
orientagdes sobre a doenga e o tratamento a ser realizado; Participar de grupos
terapéuticos, por meio de reunides realizadas com grupos de pacientes
especificos, para prestar orientagbes e tratamentos e proporcionar a troca de
experiéncias entre os pacientes; Realizar diagnéstico da comunidade; Participar
de reunides comunitarias em espagos publicos ou nas comunidades, visando a
divulgacdo de fatores de risco que favorecem a enfermidade; Acompanhar
pacientes que estdo em internagdo domiciliar, Encaminhar pacientes para
internagéo hospitalar, quando necessario; Promover reunides com profissionais da
area para discutir qual a melhor conduta a ser tomada em casos clinicos mais
complexos; Levantar indicadores de salde da comunidade para avaliagdo do
impacto das agdes em saude implementadas pela equipe sobre a melhoria na
saude da populagédo; Participar dos processos de avaliagdo da equipe e dos
servigos prestados a populagdo; Participar do planejamento das agdes na area da
saude; Participar da organizagéo dos servigos de saude; Realizar auditorias e
sindicancias médicas; Atuar em fungdes cujas atividades referem-se a salde e
servigos sociais, ensino e pesquisa; Atuar em equipe multidisciplinar do Programa
de Saude da Familia (PSF); Prescrever por intermédio de nomenclatura genérica
conforme determinagéo legal; Desempenhar outras atribuiges compativeis com
sua especializagdo profissional; Ser um multiplicador da atencdo primaria;
Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

Medico Cirurgido

Ambulatério de consultas - realizar procedimentos para diagnéstico e terapéutica
(clinica e ou cirurgica) através de exame clinico no paciente e diagnose, o grau de
enfermidade e se necessario, encaminha-lo para o preparo pré-cirurgico. Realizar
a cirurgia, utilizando-se das técnicas estabelecidas adequadas. Acompanhar o
paciente na fase pés-operatéria, observando-o e adotando as condutas
adequadas para o caso: executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas
pelo superior mediato. Participar de campanhas preventivas; Cumprimento das
normas técnicas, funcionais e administrativas estabelecidas pela Secretaria
Municipal de Saude: observar as normas do sistema tnico de saude: proceder ao
registro _dos procedimentos realizados segundo a legislagcdo vigente e as
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determinagdes da chefia imediata: participar como consullor da junta médica na
sua &rea de competénecia quando designado; atuar com o consultor na sua
especialidade para equipe multiprofissional de atendimento domiciliar
acompanhando a visita domiciliar, quando necessério; cbservar as normas
administrativas quanto ao preenchimento de laudos, relatérios, fichas de
atendimento, requisicdes de exames subsididrios e documentos afins: dirigir
equipes quando designado; observar as nermas e designagfes quanto a local e
horario de trabalho: participar de projetos de pesquisas quando designado na sua
area de atuaglio: executar outras atlvidades pertinentes & profiss@o ser um
multiplicador da atengfo priméria. Desempenhar outras atividades correlatas e
afins. Registro no 6rgéo de classe.

Médico Dermatologlsta

Ambulatdrio de consultas - realizar procedimentos para diagnéstico e terapéutica
{clinica) das patologias e seguimento dos pacientes dentro da area de atuagéo da
especialidade, definida pelo CRM; Interconsulta e atendimento em pacientes;
Cumprimento das normas téchicas, funcionais e administrativas estabelecidas
pela Secretaria Municipal de Satde; Parlicipar de campanhas preventivas:
Observar as normas do sistema (nico de salde: proceder ao registro dos
procedimentos realizados segundo a legislag4o vigente e as determinagdes da
chefia imediata, parlicipar como consulior da Junta tnédica na sua area de
campeténcia quando designado: atuar como consultor na sua especialidade para
equipe multiprofissional de atendimento domiciliar acompanhando a visita
domiciliar, quando necessario: observar as normas administrativas quanto ao
preanchimento de laudos, relatérios, fichas de atendimento, requisigbes de
exames subsidiarios e documentos afins; dirigir equipes quando designado;
observar as normas e designagbes quanto a local e horario de trabaiho: participar
de projetos de pesquisas quando designado na sua drea de atuagdo; executar
outras atividades pertinentes & profiss&o ser um multiplicador da atengéo primaria
Desempenhar outras atividades correlatas e afins. Registro no érgée de classe.

Meiilco Endoctinofogista

Ambulatdrio de consultas - realizar procedimentos para diagnéstico e terapéutica
{clinica) das patologias do sisterna endocrinolégico e seguimento dos pacientes
dentro da 4rea de atuagio da especialidade, definida pelo CRM; Interconsulta e
atendimento em pacientes; Cumprimento das normas {écnicas, funcionais e
administrativas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Salide; Paricipar de
campanhas preventivas; Observar as normas do sistema linico de satide: proceder
ao registro dos procedimentos realizados segundo a legislagéo vigente e as
determinagfes da chefia imediata, participar como consultor da Junta médica na
sua area de competéncia quando designado: atuar como consullor na sua
especialidade para equipe mulfiprofissional de atendimento domiciliar
acompanhando a visita domiciliar, quando necesséaric: observar as normas
administrativas quanto ao preenchimento de laudos, relatérios, fichas de
atendimento, requisigdes de exames subsididrios e documentos afins; dirgir
equipes quando designado; observar as normas e designagdes quanto a local e
horérjo de trabalho: participar de projetos de pesquisas quando designado na sua
area de atuacio; execufar oulras atividades pertinentes & profisséio ser um
multiplicador da aten¢do primaria Desempenhar outras atividades correlatas e
afins, Registro ho érgéo de classe.

Medico Especialista Esf

Executar sxames médicos sob o ponto de vista clinico e clinico-cirirgico; Emitir
diagnésticos e prescrever medicamentos e orientagbes correlatas ao atendimento
médico realizado, aplicando os recurses disponlveis para implementar agdes de
promog#o, de protegic e de recuperaclo a salde da populagio: Examinar
clinicamente os usuirios, se utilizande os melos disponiveis para atender as
suas necessidades de salide, quer sob o ponto de vista preventivo ou curativo;
Prescrever tratamento médico de repouso ou exercicios fisicos e medicagéo, a fim
de Mmelhorar as condigdes de saude do paciente; Solicitar, avaliar e interpretar
exames complementares ao atendimento médico como exames de laboratério
clinlco, de imagem e registros gréficos e solicitar junta médica quando necessério,
Cumprimento das nommas técnicas, funcionais e administrativas estabelecidas
pela Secretaria Municlpal de Salde; Paricipar de campanhas preventivas;
| Desempenhar outras atividades correlatas e afins Registro no 6rgdo de classe.

Medico Gastroenterologista

Ambulatério de consultas - realizar procedimentos para diagnéstico e terapéutica
{clinica) das patologias do sistema e seguimento dos pacientes dentro da érea de
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atuagao da especialidade, definida pelo CRM; Interconsulta e atendimento em
pacientes; Cumprimento das normas técnicas, funcionais e administrativas
estabelecidas pela Secretaria Municipal de Saude: Participar de campanhas
preventivas; Observar as normas do sistema (1nico de salde; proceder ao registro
dos procedimentos realizados segundo a legislagéo vigente e as determinagées
da chefia imediata; participar como consultor da junta médica na sua area de
competéncia quando designado; atuar como consultor na sua especialidade para
equipe multiprofissional de atendimento domiciliar acompanhando a visita
domiciliar, quando necessario.

Ambulatério de  consultas realizar procedimentos para diagndstico e terapéutica
(clinica) dos pacientes adultos, no processo de envelhecimento, utilizando os
meios necessarios de exame fisico e complementares, para determinar
diagnéstico ou, sendo necessario, requisitar exames complementares e
encaminhar o paciente ao especialista quando necessario. Registrar a consulta
medica, anotando em prontudrio préprio as queixas, o exame fisico e 0s
complementares, hipoteses diagnésticas e condutas adotadas; prescrever
medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de administragéo, assim como
cuidados a serem observados. Participar de programas de saude publica,
Medico Geriatra acompanhando a implantagdo e avaliagdo dos resultados, assim como a
realizagdo em conjunto com a equipe da unidade de saude, agdes educativas de
prevengdo as doengas infecciosas, visando preservar a sadde no municipio;
Participar de reunides/treinamento de ambito local, distrital ou regional, mantendo-
se constantemente informado sobre as necessidades na unidade de saude, para
promover a saude e o bem estar da comunidade; Zelar pela conservagio de boas
condigbes de trabalho, visando proporcionar aos pacientes um melhor
atendimento; Cumprimento das normas técnicas, funcionais e administrativas
estabelecidas pela Secretaria Municipal de Salde; Participar de campanhas
preventivas.

Ambulatério de consultas - realizar procedimentos para diagnéstico e terapéutica
(clinica e ou cirlrgica) e seguimento dos pacientes dentro da drea de atuagéo da
especialidade  definida pelo CRM; Atuando nas Unidades Basicas de Saude
acompanha e participa dos Programas de Salde existentes no municipio com
relagdo a saude da mulher, atende as gestantes efetuando o acompanhamento
do pré-natal e disponibilidade de rodizio (local de trabalho) entre as Unidades
Bésicas de Saude de acordo com as necessidades da Secretaria de Salde;
Cumprimento das normas técnicas, funcionais e administrativas estabelecidas
pela Secretaria Municipal de Salde, participar de campanhas preventivas.
Observar as normas do sistema Unico de salde; proceder ao registro dos
Médico Ginecologista procedimentos realizados segundo a legislagéo vigente e as determinagdes da
chefia imediata; participar como consultor da junta médica na sua area de
competéncia quando designado; atuar como consultor na sua especialidade para
equipe multiprofissional de atendimento domiciliar acompanhando a visita
domiciliar, quando necessério; observar as normas administrativas quanto ao
preenchimento de laudos, relatérios, fichas de atendimento, requisicbes de
exames subsididrios e documentos afins; dirigir equipes quando designado
observar as normas e designagdes quanto a local e horario de trabalho; participar
de projetos de pesquisas quando designado na sua area de atuagdo; executar
outras atividades pertinentes a profisséo, ser um multiplicador da atengéo primaria,
desempenhar outras atividades correlatas e afins. Registro no érgéo de classe.

Executar exames médicos sob o ponto de vista clinico e clinico-cirdrgico: Emitir
diagnosticos e prescrever medicamentos e orientagdes correlatas ao atendimento
médico realizado, aplicando os recursos disponiveis para implementar agdes de
promogéo, de protecdo e de recuperagdo & saude da populagdo; Examinar
clinicamente os usudrios, se utilizando os meios disponiveis para atender as suas
Médico Infectologista necessidades de saude, quer sob o ponto de vista preventivo ou curativo:
Prescrever tratamento médico de repouso ou exercicios fisicos e medicagéo, a fim
de melhorar as condigbes de saude do paciente; Solicitar, avaliar e interpretar
exames complementares ao atendimento médico como exames de laboratério
clinico, de imagem e registros graficos e solicitar junta médica quando necessario:
Cumprimento das normas técnicas, funcionais e administrativas estabelecidas
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pela Secretaria Municipal de Salde; Participar de campanhas preventivas:
Desempenhar outras atividades correlatas e afins. Registro no érgéo de classe.

Ambulatério de consultas - realizar procedimentos para diagndstico e terapéutica
{clinica e ou cirirgica) e seguimento dos pacientes dentro da drea de atuagéo da
especialidade definida  pelo CRM: Avaliagio e evoluglo, exames mensais
obrigatdrios de todos os pacientes de hemodidlise, evoluglo dos pacientes
internados e intercorréncia com os mesmos, avaliagdes solicitadas por médicos e
enfermeiros do Pronto Atendimento; Plant&o em disponibilidade; Cumprimento das
normas técnicas, funcionais e administrativas estabelecidas pela Secretaria
Municipal de Saude. Participar de campanhas preventivas; observar as normas do
sistema Gnico de salde; proceder ao registro dos procedimenios realizados
segundo a legislagéo vigente e as determinagdes da chefia imediata; participar
como consultor da junta médica na sua érea de competéncia quando designado;
atuar como consultor na sua especialidade para equipe multiprofissional de
atendimento domiciliar acompanhando a visita domiciliar, quando necessdrio;
observar as nomas administrativas quanto ao preenchimente de laudos,
relatorios, fichas de atendimento, requisigbes de exames subsididrios e
documentos afins; dirigir equipes quando designado; observar as normas e
designagées quanto a local e horério de trabalho; participar de projetos de
pesquisas quando designado na sua area de atuacio; executar oufras atividades
pertinentes & profiss&o, ser um multiplicador da atengdo primaria Desempenhar
outras atividades correlatas e afins, Registro no érgio de classe.

Médico Nefrologista
+
! i
LY
» o a E

*  Medico Ocupacional *
ALY L)

Executar tarefas destinadas aos exames médicos relatives & saude do
trabalhador; Atuar visando essencialmente 3 promogio da satide e prevengéo da
doenga, avaliando a possibilidade de que a causalidade de determinada doenga,
alteragio clinica ou laboratorial, possa estar relacionada ao frabalho investigando-
a clinicamente, |laboratorialmente e, caso necessarlo, verificando o ambiente de
trabalho; Examinar o paciente, auscultando, apalpando ou utilizando instrumentos
especialidade, para determinar diagndstico e, se necessério, requisitar exames
complementares e encaminhd-lo ao especialista; Analisar e Interpretar resultados
de exames de rajos-X, bioguimico, hematolégico e outros, comparando-os com
padrSes normais, para confirmar ou informar o diagnéstico; Prescrever
medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de administragéo, assim come
cuidados a serem observados para conservar ou restabelecer a salde do
pacienie; Analisar os atestados médicos apresentados pelos servidores,
mantendo registro dos mesmos bem como dos paclentes examinados, anotando
a concluséo diagndstica, tratamento, evolugdo da doenga, para efetuar orientagéo
terapéutica adequada; Acompanhar os afastamentos e os resultados de pericias
médicas, dos servidores afastados por doenga ou acidente de trabalho; Emitir
atestado de saude, sanidade e aptiddo fisica e mental, para atender a
determinagdes legais, quando necessério; Elaborar laudos periciais para fins de
aposentadoria e demais inerentes ac Servigo de Medicina do Trabalho; Prestar
atendimento inicial em casos de urgéncia, com posterior encaminhamento ao
Hospital; Cumprimenio das normas téenicas, funcionais e administrativas
estabelecidas pela Secretaria de Satide; Cumprimento das normas técnicas,
funcionais @ administrativas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Sadde,
Participar de campanhas preventivas; desempenhar outras atividades correlatas e
afins. Registro no érgéo de classe.

' Médico Oftalmologista

L3

Ambulatério de consultas - realizar procedimentos para diagnéstico e terapéutica
(clinica e ou cirtrgica) e seguimento dos pacientes, dentro da area de atuagho da
especialidade definida pelo CRM; Realizar auxilio de cirurgia urgéncia e
emergéncias e cirurgias eletivas; Plantdo de disponibilidade para urgéncia e
emergéncias; Acompanhar pds operatorio; Cumprimento das normas técnicas,
funcionais e administrativas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Saude,
Participar de campanhas preventivas; Observar as normas do sistema Unico de
salde; proceder ao registro dos procedimentos realizados segundo a legislag8o
vigente e as determinagdes da chefia Imediata; participar como consultor da junta
médica na sua area de competéncia quando designado; atuar como consultor na
sua especialidade para equipe multiprofissional de atendimento domiciliar
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acompanhando a visita domiciliar, quando necessério; observar as normas
administrativas quanto ao preenchimento de laudos, relatérios, fichas de
atendimento, requisigdes de exames subsididrios e documentos afins; dirigir
equipes quando designado; observar as normas e designagdes quanto a local e
horério de trabalho; participar de projetos de pesquisas quando designado na sua
area de atuagdo; executar outras atividades pertinentes a profissdo. Ser um
multiplicador da ateng&o primaria. Desempenhar outras atividades correlatas e
afins. Registro no 6rgéo de classe.

Executar exames médicos sob o ponto de vista clinico e clinico-cirirgico: Emitir
diagnésticos e prescrever medicamentos e orientagdes correlatas ao atendimento
médico realizado, aplicando os recursos disponiveis para implementar agdes de
promogéo, de protegdo e de recuperagdo a saude da populagdo; Examinar
clinicamente os usudrios, se utilizando os meios disponiveis para atender as suas
necessidades de salde, quer sob o ponto de vista preventivo ou curativo:
Médico Ortopedista Prescrever tratamento médico de repouso ou exercicios fisicos e medicagao, a fim
de melhorar as condigdes de saude do paciente; Solicitar, avaliar e interpretar
exames complementares ao atendimento médico como exames de laboratério
clinico, de imagem e registros graficos e solicitar junta médica quando necessério:
Cumprimento das normas técnicas, funcionais e administrativas estabelecidas
pela Secretaria Municipal de Saude; Participar de campanhas preventivas:
Desempenhar outras atividades correlatas e afins. Registro no érgéo de classe.

Ambulatério de consultas - realizar procedimentos para diagnéstico e terapéutica
(clinica e ou cirurgica) nas patologias de ouvido, nariz e garganta e seguimento
dos pacientes dentro da area de atuag&o da especialidade definida pelo CRM ;
Realizar auxilio de cirurgia urgéncia e emergéncias e cirurgias eletivas; Plantdo
em disponibilidade para urgéncia/ emergéncia; Acompanhar pés-operatério;
Cumprimento das normas técnicas, funcionais e administrativas estabelecidas
pela Secretaria Municipal de Saulde, Participar de campanhas preventivas;
Observar as normas do sistema Unico de saude; proceder ao registro dos
procedimentos realizados segundo a legislagdo vigente e as determinagdes da
Médico Otorrinolaringologista | chefia imediata; participar como consultor da junta médica na sua area de
competéncia quando designado; atuar como consultor na sua especialidade para
equipe multiprofissional de atendimento domiciliar acompanhando a visita
domiciliar, quando necessario; observar as normas administrativas quanto ao
preenchimento de laudos, relatérios, fichas de atendimento, requisicbes de
exames subsidiarios e documentos afins; dirigir equipes quando designado;
observar as normas e designagdes quanto a local e horario de trabalho; participar
de projetos de pesquisas quando designado na sua area de atuagdo; executar
outras atividades pertinentes a profissdo. ser um multiplicador da atengéo primaria
Desempenhar outras atividades correlatas e afins Registro no érgéo de classe.

Realizam consultas e atendimentos médicos; tratam pacientes e clientes;
implementam agdes para promogédo da saude; coordenam programas e servigos
em saude, efetuam pericias, auditorias e sindicdncias médicas; elaboram
documentos e difundem conhecimentos da area médica. Participar de campanhas
preventivas; Desempenhar outras atividades correlatas e afins de acordo com as
necessidades da Secretaria de Saulde: efetuar exames médicos, emitir
diagnoésticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de tratamento
para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva
ou terapéutica dentro de sua especializagéo; analisar e interpretar resultados de
Medico Plantonista exames diversos, comparando-os com os padrées normais, para confirmar ou
informar o diagnéstico; manter registro dos pacientes examinados, anotando a
conclusdo diagndstica. o tratamento prescrito e a evolugdo da doenga: realizar
atendimento individual, individual programado e individual interdisciplinar a
pacientes; realizar pequenas cirurgias, efetuar a notificagdo compulséria de
doengas; prestar atendimento em urgéncias clinicas; encaminhar pacientes para
atendimento especializado, quando for o caso; assessorar a elaboragdo e
participar de campanhas educativas no campo da salde publica e medicina
preventiva; proceder a pericias médico-administrativas, examinando os doentes,
a fim de fornecer atestados e laudos previstos em normas e regulamentos; realizar,
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reunides com familiares de pacientes a fim de prestar informagdes e orentacles
sobre a doenga e o tralamento a ser realizado; participar de grupos terapéuticos,
através de reunides realizadas com grupos de pacientes especificos, para prestar
orientagBes e tratamentos e proporcionar a froca de experiéncias entre os
pacientes; realizar diagndstico da comunidade; participar de 1-eunifes
comunitérias em espagos plblicos ou nas comunidades visando a divulgagéo de
fatores de risco que favorecem a enfermidade; acompanhar pacientes que estao
em internagio domiciliar; encaminhar pacientes para internagdo hospitalar,
quando necessério; promover reunides com profissionais da area para discutir
qual a melhor conduta a ser tomada em casos clinicos mais complexos; Levantar
indicadores de satide da comunidade para avaliagiic do impacto das agbes em
satide implementadas pela equipe sobre a melhoria na salde da populagio;
parficipar dos processos de avaliaclo da equipe e dos servigos prestados &
populac#o; paricipar do planejamento das ag5es na 4rea da satide; participar da
organizagdo dos servicos de salde; realizar auditorias e sindicAncias médicas;
atuar em fungBes cujas alividades referem-se 2 salde e servigos sociais, ensino
e pesduisa; atuar em equipe multidisciplinar do Programa de Satde da Familia
(PSF); prescrever através de nomenclatura genérica conforme determinagéo legal,
desempenhar oufras atribuigbes compativeis corn sua especializagéo profissicnal.
Registro no érgéo de classe.

i

Médico Pediatra

£l

Realizar consultas e atendimentos médicos; trata pacientes e clientes; implementa
agdes para promogao da sahde; coordena programas e servigos em satde; efetua
pericias; auditorias e sindicdncias médicas, elabora documentos e difunde
conhecimentos da drea medica especialmente destinado ao publico infantil.
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Médico Pneumologista

b

Ambulatério de consultas - realizar procedimentos para diagnéstico e terapéutica
(clinica e ou cirdrgica) e seguimento dds pacientes dentro da drea de atuagio da
especialidade definida pelo CRM; Plantdo em disponibilidade para atender
internados e emergéncias; Cumprimento das normas técnicas, funcionais e
administrativas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Satide; Participar de
campanhas preventivas; Observar as normas do sisterna tnico de salde; proceder
ao registro dos procedimentos realizados segundo a legislagdo vigente e as
determinacfes da chefia imediata; participar como consultor da junta médica na
sua érea de competéncia quando designado; atuar como consultor na sua
especialidade para equipe multiprofissional de atendimento domiciliar
acompanhando a visita domiciliar, quando necessério; observar as normas
administrativas quante ac preenchimentc de laudos, relatérios, fichas de
atendimento, requisicies de exames subsidiarios e documentos afins; dirigir
equipes quando designado; observar as normas e designagdes quanto a local e
horario de trabalho; participar de projetos de pesquisas quando designado na sua
area de atuac@o; executar outras atividades perlinentes a profissfo, Ser um
multiplicador da atengio primaria. Desempenhar outras atividades correlatas e

.afins. Registro no érgéo de classe.

Sintetiza em sua capacidade de “julgar”, discemindo o grau presumido o grau
presumido de prioridade de cada caso, segundo as informagdes disponiveis nos
encaminhamentos feitos pelos médicos assistentes através de suas informagdes
disponiveis nos encaminhamentos feitos médicos assistentes através de suas
unidades de sadde / rede, visando dar a melhor resposta possivel para as
necessidades dos pacientes. Julgar e decidir sobre a gravidade de um caso que
Ilhe estad sendo comunicado através de descricho escrita no formuldrio préprio
encaminhado. Monitor e orientar o atendimento feito pelos profissionals
responsaveis pelo agendamento em relagiio & prioridade; manter contato, caso
necessério, com os profissionals médicos e outros profissionais habilitados, nos

. | trabalhos de rede, para discuss&o de casos que demandem regulag&o, Participar

de programa de educagéo continuada para suas tarefas, velar para que todos os
envolvidps na rede observem, rigorosamente, a ética e o sigilo profissional,
manter-se nos limites do slgilo e da ética médica ao atuar como porta-voz em
situagbes de interesse publico. .
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Ambulatério de consultas- realizar procedimentos para diagnostico e terapéutica

{clinica e ou cirGrgica) nas patologias de bexiga, préstata, calculo renal, sistema

urogenital, tumares do trato génito-urindric, reproducéo masculina, disfungéio
sexual masculina, reproducdo masculing, DST, problemas miccionais e
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seguimento dos pacientes, dentro da area de atuagdo da especialidade definida
pelo CRM; Plantao de disponibilidade para internados e urgéncias; Realizar auxilio
de cirurgia de urgéncia e emergéncia e cirurgias eletivas; Acompanhar pds-
operatério; Cumprimento das normas técnicas, funcionais e administrativas
estabelecidas pela Secretaria Municipal de Saude; Participar de campanhas
preventivas; Observar as normas do sistema unico de salde; proceder ao registro
dos procedimentos realizados segundo a legislagdo vigente e as determinagdes
da chefia imediata; participar como consultor da junta médica na sua area de
competéncia quando designado; atuar como consultor na sua especialidade pa1-a
equipe multiprofissional de atendimento domiciliar acompanhando a visita
domiciliar, quando necessdrio; observar as normas administrativas quanto ao
preenchimento de laudos, relatérios, fichas de atendimento, requisigdes de
exames subsidiarios e documentos afins; dirigir equipes quando designado:
observar as normas e designagdes quanto a local e horério de trabalho, participar
de projetos de pesquisas quando designado na sua area de atuagio; executar
outras atividades pertinentes & profissdo. Ser um multiplicador da atengéo
primaria. Desempenhar outras atividades correlatas e afins. Registro no 6rgéo de
classe.

Elaborar diagnéstico, terapia e prevengdo de moléstias de animais; realizar
tratamento clinico e cirirgico de animais; inspecionar e fiscalizar matadouros,
frigorificos, fabricas de conservas de carne e pescado, fabricas de laticinios, que
empreguem produtos de origem animal; examinar, prescrever medicagao. fazer
intervengbes cirrgicas e tratar animais; Executar necropsia quando da morte de
animais do municipio quando solicitado pelo Poder Publico; Desenvolver e
Médico Veterinario executar programas de nutricdo animal, formulando e balanceando as ragbes para
baixar o indice de convers&o alimentar, prevenir doengas caréncias e aumentar a
produtividade; Proceder ao controle de zoonoses, efetivando levantamentos de
dados, avaliagéo epidemiolégica, programagéo, execugao, supervisdo e pesquisa
para possibilitar profilaxia dessas doengas; Desenvolver e executar trabalhos na
area de educagdo ambiental e sanitaria; Participar de campanhas preventivas,
Desempenhar outras atividades correlatas e afins. Registro no érgéo de classe.

Participar na elaboragdo do calendario referente as atividades artisticas no
Municipio: manter atualizado o registro de entidades e instituigbes de carater
recreativo: promover e incentivar festas e espetaculos artisticos: promover o
langamento de quaisquer manifestagdes de natureza artistica: promover a
ornamentagéo da cidade para as festividades tradicionais: promover- a realizagéo
de festas populares (Natal, Carnaval, e festas juninas).

Monitor de Artes

Participar na elaboragéo do calendario referente as atividades artisticas no
Municipio; manter atualizado o registro de entidades e instituicbes de carater
recreativo, promover e incentivar festas e espetdculos artisticos; promover o
langamento de quaisquer manifestagbes de natureza artistica; promover a
ornamentagéo da cidade para as festividades tradicionais; promover realizagéo
Monitor Educacional festas populares (Natal, Carnaval, e festas juninas). Participar na elaboragao do
calendario referente as atividades de culturais do Municipio; manter atualizado o
registro de entidades e instituigées de carater cultural; promover e incentivar a
leitura, a formagdo de grupos teatrais e de folclore; promover o langamento de
quaisquer manifestagées de natureza cultural. Desempenhar outras atividades
correlatas e afins.

Dirigir automéveis, camionetas, caminhdes, 6nibus, micro-6nibus e outros veiculos
motorizados, acionando os comandos adequadamente para transporte de
passageiros e carga sem horarios diurnos e ou noturnos; Proceder a verificagéo
diaria das condigfes do veiculo que |he for destinado com relagdo ao estado dos
pneus, abastecimento de combustivel, 4gua e 6leo, testagem de freios e da parte
elétrica, para certificar-se de suas condigdes de funcionamento; Zelar pela limpeza
Motorista do veiculo que |he for destinado visando manter o bom estado de conservagédo do
mesmo; Executar pequenos reparos de urgéncia nos veiculos, tais como, troca de
pneus, fusiveis, ldmpadas, a fim de assegurar o seu funcionamento; Comunicar
ao superior imediato sempre que necessario, as falhas apresentadas pelo veiculo
para encaminhamento de reparos, garantindo as condigdes de seguranga,
Encarregar-se do transporte e da entrega da carga executando, orientando ou
auxiliando no carregamento e descarregamento da mesma, atendendo as
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necessidades dos servigos: Preencher regularmente os relatérios de servigos e
demais impressos relacionados com o controle e utilizagao da frota; Examinar as
ordens’de servico para saber o itinerario a ser seguido e outras instrugdes, a fim
de agilizar a racionalizar o servigo; Efetuar, eventualmente, pequenas compras de
materials e entregas de documentos, viabilizando as necessidades do trabalho;.
Zelar pela guarda e conservagio do vefculo, ferramentas, acessérios e demais
materiais peculiares ao trabalho, bem como dos locais; Desempenhar outras
atividades correlatas e afins.

Nutricionista

Realizar atividades técnicas, complexas e de grande responsabilidade na
elaboragio do cardépio da merenda escolar e das creches, planejar e executar
projefos de combate a baixa nutrigdo da populagdo carente do Municipic.
AlribuigGes inerentes & qualificagéo profissional. Orlentar o preparo das refeigdes
quentes ou frias, inclusive, preparando o balanceando as dietas a serem
administradas. Verificar se os géneros alimenticios fomecidos para utilizacdo
correspondem & qualidade, quantidade e as especificagbes das refeigles a
preparar. Exercer vigilancia sobre a condimentacio e a cocglio dos alimentos.
Executar outras tarefas correlatas, mediante determinac&o superior.

Odontdlogo - ESF

Realizar diagndstico com a finalidade de obter o perfil epidemioclogico para o
plansjamento e a programacéo em satide bucal; realizar a atenglo a salide em
satde bucal (promogio e protegao da satide, prevencdo de agravos, diagndstico,
tratamento, acompanhamento, reabilitagéo e manutengio da salde) individual e
coletiva a todas as famillas, a individuos e a grupos especificos, de acorde com
planejamento da equipe, com resolubilidade; realizar os procedimentos clinicos da
Atencao Basica em salde bucal, incluinde atendimento das urgéncias, pequenas
cirurgias ambulatoriais e procedimentos relacionados com a fase clinica da
instalagsio de proteses dentéarias elementares; realizar atividades programadas e
de atengfic 4 demanda espontanea; coordenar e participar de agdes coletivas
voltadas & promogio da satide e & prevengdo de doengas bucals; acompanhar,
apoiar e desenvolver atividades referentes 4 salide bucal com os demais membros

da equipe, buscando aproxirmar e integrar acdes de
salide de forma muitidisciplinar; realizar supervisao técnica do Técnico em Satide
Bucal (TSB) e Auxiliar

em Satide Bucal (ASB). Registro no érgfo de classe.

' Odontélogo Periodontia

Realizar o fratamento das afecgBes periodontais, empregando técnicas
especificas para restabelecer a salde da regifo afetada, trata das doengas
relacionadas com o periodonto, servindo-se de meios clinicos, cirdrgicos ou
protéticos, para preservar ou recuperar o tecldo periodontal; realiza procedimentos
especificos necessérios & complementagéio do tratamento periodontal, fazendo
balanceio oclusal e pequenos movimentos de dentes, para assegurar a salde
bucal; realiza & imobllizacio dos dentes com movimentagéo patoldgica, ufilizando
amarias ou goteiras, para restabelecer a sua fungiio mastigatéria e estética.
.Registro no érgao de classe. .

~: Qdontélogo Endodontia

Realizar a presetvagio do dente por melo de prevengéo, diagnéstico, progndstico,
tratamento e controle das alteragées da polpa e dos tecidos perirradiculares. As
areas de competéncia para atuac#o do especialista em Endodontia incluem os
procedimentos conservadores da vita[idqde'pulpar; os procedimentos cirdrgicos
no tecido e ha cavidade'pulpares; os procedimentos cirirgicos para endoddnticos;
& o tratamento dos traumatismos dentéarios. Registro no 6rgéo de classe.

LR

Odontdlogo-
Atendimento Paclentes
Especlais

Realizar o atendimento e orientag8o a pacientes que executam procedimentos
odontolbgicos, aplicam medidas de promogéo e prevengo de sadde, acbes de
saide coletiva, estabelecendo diagnéstico e progndstico, interagindo com
profissionais de outras é&reas. Podem desenvolver pesquisas na area
odontoldgica. Desenvolvem atividades profissionais com criangas, adultos e
Jdosos. Registro no érgao de classe.

Odontélogo Pediatria

Cuidar da satide bucal do bebé, da crianga e do adolescente, junto com seus pais.
O odontopediatra n3o ir4 somente realizar possivels tralamentos que venham a
ser necessarios, mas principalmente trabalhara na educagéo para uma boa salde
bucal,

Odontdlogo

Realizar exame clinico com a finalidade de conhecer a realidade epidemiolégica
de satde bucal do paciente e, eventualmente, da comunidade a gue esle pertence;
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Realizar procedimentos clinicos definidos na legislagdo do Ministério da Satde;
Examinar os dentes e cavidade bucal, utilizando aparelhos por via direta, para
verificar a presenga de céries e outras afecgdes; Identificar as afecgdes quanto a
extensdo e profundidade, valendo-se de instrumentos especlals, exames
radiolégicos e/ou laboratoriais, para estabelecer o plano de tratamento; Executar
servigos de exodontia, utilizando férceps, alavancas e outros instrumentos, para
prevenir infecgdes mais graves; Restaurar os elementos dentarios acometidos por
processos patoldgicos bucais, empregando instrumentos, aparelhos e substancias
especiais para evitar o agravamento do processo e estabelecer a forma e fungéo
do dente; Realizar profilaxia dos dentes e gengivas, extraindo tartaro, para eliminar
a instalagéo de focos e infecgdo; Executar servigos inerentes ao tratamento de
afecgdes da boca, usando procedimentos clinicos, cirlrgicos e protéticos, para
promover a conservagéo de dentes e gengivas; Encaminhar e orientar os usuarios
que apresentarem problemas mais complexos a outros niveis de assisténcia
assegurando seu acompanhamento; Realizar atendimentos de primeiros cuidados
nas urgéncias e emergéncias; Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais;
Prescrever medicamentos e outras orientagdes na conformidade dos diagnésticos
efetuados; Emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua
competéncia; Executar as agdes de assisténcia integral, aliando a atuagéo clinica
a de saude coletiva, assistindo as familias, individuos ou grupos especificos, de
acordo com planejamento local; Coordenar agdes coletivas voltadas para a
promogéo e prevengéo em salde bucal; Programar e supervisionar o fornecimento
de insumos para as agdes coletivas; Capacitar as equipes de sadde da familia no
que se refere as agdes educativas e preventivas em salde bucal; Supervisionar o
trabalho desenvolvido pelo Técnico de Higiene Dental - THD e pelo Auxiliar de
Consultério Dentario - ACD; Verificar os dados de cada paciente, registrando os
servigos a executar e os ja4 executados, utilizando fichas apropriadas, para
acompanhar a evolugdo do tratamento, mantendo arquivo atualizado de
prontuarios, com informagbes e prescrigbes realizadas durante o tratamento;
Orientar a comunidade quanto a prevengéo das doengas da boca e seus cuidados,
coordenando a Campanha de Prevengdo da Salde Bucal, para promover e
orientar o atendimento a populagdo em geral; Realizar levantamento
epidemioldgico para tragar o perfil de salde bucal da populagéo adstrita; Realizar
o tratamento integral, no &mbito da atengéo bésica para a populagdo adstrita, bem
como os procedimentos clinicos, descritos na Norma Operacional Basica do
Sistema Unico de Salde (NOB/SUS-96) e na Norma Operacional Bésica da
Assisténcia & Saude (NOAS), de acordo com a Regulagdo do Pacto pela Vida
(Portaria 199, de margo de 2006); Zelar pelos instrumentos utilizados no
consultdrio; Participar de reunides com a equipe de trabalho, assimilando as
acglOes técnicas e administrativas propostas, visando melhorias na organizagao do
trabalho. Planejar e administrar servigos odontolégicos e correlatos, bem como
politica de saude: Estar capacitado para procurar novos conhecimentos e
atualizagbes, mostrando versatilidade e adaptabilidade aos avangos da ciéncia e
tecnologia na sua area de atuagdo; Planejar e gerenciar as atividades e 0s
recursos humanos vinculados a sua area de atuag&o; Atuar junto a equipes que
venham a formular politicas de salide relacionadas a sua area de atuagéo; Auxiliar
na elaboragéo de especificagdes técnicas necessarias a contratagéo de servigos,
a compra de materiais, utensilios e equipamentos de sua area de atuagao;
Articular-se com profissionais de outras dreas promovendo a operacionalizagéo
dos servigos, tendo em vista o efetivo atendimento as necessidades da populagéo;
Zelar pela conservagdo e uso do material sob sua responsabilidade; Executar
outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato. Registro no 6rgéo
de classe.

Realizar atendimento e orientagbes a pacientes e executam procedimentos
odontolégicos, aplicam medidas de promogédo e prevengdo de salde, agdes de
saude coletiva, estabelecendo diagnéstico e prognéstico, interagindo com
profissionais de outras 4areas. Podem desenvolver pesquisas na area
odontolégica. Desenvolvem atividades profissionais com criangas, adultos e
idosos, com ou sem necessidades especiais. Registro no érgéo de classe.

Odontélogo Satide Coletiva

Rua Oliveira 213 / 501 — Cruzeiro — Belo Horizonte — MG Contato: (31) 98470-2281 —
e-mail: allavaliacoesambientais@gmail.com
Site: www.allavaliacoesambientais.com.br




— Pdgina 49 de 227
; LTCAT ) ,
@ LU LAUDO TECNICO DAS CONDIGOES L Elaboracd
i i | AMBIENTAIS DE TRABALHO Prefeitura Municipal de L 023
et rempariimat Conselheiro Lafaiete 01/2023

Executar servigos rotineiros relativos a conservaglo, manutengéo e limpeza geral
e de servigos hidraulicos e suas derivagBes executando afazeres profissionais,
sempre que solicitado por seu superior hierarquico afim de atender as
necessidades bésicas das unidades onde esteja designado ou oufras quando
determinado por sua Chefia imediata.

Oficial de Obras e Servigos
Bombeire Hldréulico

Executar servigos rotineiros relativos a conservagio, manutengéo, limpeza geral
e de pintura e suas dervacBes executando afazeres profissionais, sempre
que solicitado por seu superior hierarquico, a fim de atender as necessidades
basicas das unidades onde esteja designado, ou outras, quando determinado por
sua Chefia imediata. Desempenhar outrag atividades correlatas e afins.

» Executar servigos rotineiros relativos a conservago, manutangéo e limpeza geral
e de elstricidade e suas derivagdes exacutando afazeres profissionais, sempre
que solicitado por seu superior hierarquico, a fim de atender as necessidades

Oficlal de Obras e Servigos
Pintor

Oficial de Obras e Servigos

' Eletricista bésicas das unidades onde esteja designado, cu outras, quando determinade par
sua Chefia imediata.

Executar trabalhos de alvenaria, concreto, e outros materiais, com a finalidade de

i construir, reformar ou reparar prédios e obras similares e suas derivagbes

Oficial d':,g:::ﬁ: Servigo executando afazeres profissionais, sempre que solicitado par seu superior

hierarquico, a fim de atender as necessidades basicas das unidades onde esleja

. -  designado, ou outras, quando determinado por sua Chefia imediata.
- : . Executar servigos rotineiros relativos a conservagao, manutengio e limpeza geral,

e de carpintaria e suas derivagbes executando afazeres profissionals, sempre que
solicitado por seu superior hierarquico, a fim de atender as necessidades basicas
das unidades onde esteja designado, ou outras, quando determinado por sua
* e Chefia imediata
Preparam moldes, formas e massas para fabricagdo de pecas, manilhas, tampas
N de timulos e cerca de concreto armado e cimento. Moldam, realizam acabamento,
L7 classificam e acondicionamento pecas. (Fab. Man.). Executar trabalhos de
' Oficlal 1;33-;??0? fervlcos alvenaria, coqcreta, e outros _materiais. com a ﬁnaljdade de construir, reformar ou
Fabrica de Manilhas reparar prédios e obras similares e suas derivaglies executando afazeres
profissionais, sempre que solicitado por seu superior hierarquico, a fim de atender
H as necessidades basicas das unidades onde esteja designado, ou outras, quando
¢ ‘determinado por sua chefia imediata. {Pedreiro).
Operar {rator, carregadeiras, moto niveladoras (pattrol) e retroescavadeira; Operar
os varios tipos de maguinas do patriménio municipal; Cortar grama com o trator
adequado e rogadeira; untar e retirar galhos e entulhos; Zelar pela manutencéo
providenciando reparos quande necessério; Dirigir outros velculos oficiais tais
) e coma: automdvels, caminhonetes, caminhties, etc; Operar maquinas e
egquipamentos .do tipo “leves’ nos servicos de pavimentagho, terraplanagem,
desobstrugdc de vias, obras de construgdo, arago, nivelamento e acerto de

' , Oficial de Obras e Servigos
.. Carpinteiro

-

e om

!

]

§ , LT vias urbanas e rurais; verificar os niveis de éleo, lubrificantes & presséo de pneus;

v . efetuar manutengio corretiva, quando possivel; efetuar todos os servigos de

t . . tnanutenglio e conservacio de maquinas; zelar pela seguranga da maquina e
Opérador de Maquinas Pesadas |transeuntes; solicitar ao mecanico, que efetue reparos, na maquina: efetuar

1o nivelamento de tetrenos, preparando-os para o calgamento; retirar terra e |”

' oo ’ entulhos, favorecendo o acesso; conduzir trator, acionando segundo as

necessidades do trabalho; regular a altura e inclinagao da pa em relago ao solo,
acionando as alavancas de comando, para possibilitar sua movimentagao, fazer
avangar a maquina, acionando o comando de marcha para empurrar obstaculos
ol carrega-los em caminhdes; retirar entulhos de obras e construgdes: efstuar a
. . manutenco da maquina, lubrificando-a e executande pequenos reparos;
abastecer as maquinas possibilitando a sua movimentagéo; observar e cumprir as
. normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas.
Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

Operar computadores com conhecimente dos programas bésicos de
Informéatica: como Word, Excel, Intemet, etc., além de outros especlficos para o

£ .Operador de Cc;mputador service plblico em geral. * Efetuar os back-ups e outros procedimentos de
N T, segurancga dos dados armazenados. Preparar relatérios de acompanhamento do
b YT N {rabalho técnico realizado. Participar do processo de analise dos novos softwares
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e do processo de compra de softwares e aplicativos. Operar terminal de
computador, controlando e fornecendo dados e informagdes; zelar pela guarda,
conservagéo e limpeza das maquinas, equipamentos, instrumentos e materiais
peculiares ao trabalho, bem como dos locais; operar equipamentos eletrénicos de
processamento de dados, interpretando as mensagens e acionando os comandos
necessarios, orientando e assistindo os operadores de menor nivel, de acordo com
a programagao do trabalho. Atender e orientar o publico fornecendo informagdes
de rotina; atender telefone. Receber, registrar, controlar e distribuir papéis,
documentos, processos e correspondéncias. Desempenhar outras atividades
correlatas e afins.

Responsavel pela realizagédo dos "encontros” com criangas e adolescentes, e pela
criagdo de um ambiente de conveniéncia, participativo e democratico (atuagéo
permanente). Orientador Social de Oficinas devera atuar diretamente no
desenvolvimento social dos usuarios, sendo a atuagdo de ambos fundamental,
visto que s&o os responsaveis diretos pelas atividades junto as criangas e aos
adolescentes nos grupos.

Orientador Social

Atuar na Ouvidoria, realizando a mediagdo das reclamagdes/comunicados
recebidos e elaborando respostas formais de acordo com a pertinéncia e
conteudo; coletar, analisar e interpretar dados necessarios ao processamento das
informagdes recebidas. Acompanhar - até a solugdo final - as informagbes
(denancias, reclamagdes, sugestées, opinides, perguntas ou elogios)
consideradas pertinentes. Encaminhar os contados da QOuvidoria, de acordo com
a sigilosidade, aos responsaveis para devida ciéncia e resposta; garantir que todas
os contatos recebidos pela Ouvidoria que necessitam de resposta sejam atendidos
de acordo com os prazos estabelecidos, atuando com os responsaveis; Reportar
ao prefeito e demais setores que se fizer necesséario os contatos recebidos pela
QOuvidoria, elaborando relatérios e apresentagbes; Realizar arquivamento de
documentos; Exercer tarefas afins,

Ouvidor

Realizar atividades complexas de grande responsabilidade nas agbes de
Pedagogo planejamento. acompanhamento, orientagéo e supervisdo pedagégica dos alunos
da rede p(1blica municipal

Elaboram e produzem painéis, cartazes, faixas e placas; recuperam placas e

Fintor Latrista letreiros. Sinalizagdo de ruas e avenidas.

Prefeito Municipal Exercer fungao dentro da administragdo municipal.

Participar das atividades de planejamento e executar atividades pedagégicas,
respeitando o desenvolvimento das criangas; elaborar juntamente com a chefia
imediata os planos de atividades que contemplem a estimulagéo da comunicagéo
das criangas nas suas mais diversas manifestagdes: corporal, musical, plastica,
verbal e escrita; desenvolver atividades que propiciem a auto estima, a seguranga
fisica e emocional, bem como o desenvolvimento integral da crianga; identificar e
acompanhar que apresentam eventuais problemas e/ou dificuldades de
aprendizagem; assegurar o tratamento igualitario no ambito escolar buscando
eliminar qualquer tipo de discriminagdo; manter e promover relacionamento
cooperativo de trabalho com os seus colegas, criangas e pais; participar de
encontros, cursos, seminarios e outros eventos, tendo em vista o seu constante
Professor Educacdo Infantil - PEl | aperfeicoamento profissional; responsabilizar-se pela conservagdo do material
didatico pedagégico, bem como confecciond-lo, quando necessario,
desenvolvendo e estimulando a criatividade; controlar frequéncia das criangas
comunicando ao chefe imediato o excesso de faltas; participar de atividades da
escola junto & familia; participar de reunides gquando convocados pela chefia
imediata; receber estagiarios e acompanhar seu trabalho, manter sempre
atualizada a pasta que contém ficha das criangas; administrar medicagfes
conforme prescrigho médica e orientagdo dos responsaveis;, cuidar da
higienizag&o das criangas, em todos os sentidos; acompanhar a alimentagéo das
criangas, zelando pelo bem estar das mesmas, seguir rigorosamente os
apontamentos diarios na agenda de cada crianga, para cientificar aos pais as
ocorréncias didrias. Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

Representa o municipio judicial ou extrajudicialmente. Sempre que a prefeitura é
Procurador Municipal citada em alguma agao na Justiga, é o procurador quem vai elaborar sua defesa e
vai ao Tribunal defendé-la. Também & o procurador o responséavel por prestar
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assessoria juridica as atividades da prefeitura, ou seja, vai avallar se todos os
procedimentos estio de acordo com a legislag&o. lsso serve ndo s6 para os
processos administrativos internos, mas também para os projetos de lel em que a
prefeitura esta trabalhando. Além de garantir que as atividades da prefeitura
estejam sempre dentro da lei, com uma atuagéo transparente, o procurador ainda
tem o papel de cobrar os tributos dos devedores do municipio. Os cidad8os
inscritos na Divida Ativa, que n&o pagam impostos ha bastante tempo, t&m sua
divida encaminhada para a Justiga. E o procurador quem pega a lista de
devedores com a Secretaria da Fazenda e ajulza as agbes, Os valores dos
impostos cobrados nessas agbes voltam para o caixa do municipio para que vérios
projelos possam ser desenvolvidos para a comunidade.

i *

Professor Educagédo Baslca

'Realizar atividades técnicas, complexas e de grande responsabilidade para o
desenvolvimento mental, moral, social, clvico, ariistico e cultural do educando.
Executar trabathos docentes que consistem em programar, preparar e ministrar-
aulas de uma ou mais disciplinas do curriculo da Educagéo Infantil {(alunos de 04
e 05 anos), bem como do 1° ao 5° ano do Ensino Fundamental, sob orientagéo
pedagdgica imediata., Realizar avaliagdo de seus alunos e efetuar toda a
escrituragfio pertinente de suas atividades pedagégicas. Participar de encontros,
cursos, seminédrios e outros eventos, fendo em vista o seu constante
aperfeicoamento profissional Executar oulras atividades correlatas ao cargo

Psicdlogo

Identificar, avaliar, prevenir e acompanhar clinicamente individuas que apresentem
disttirbios psiquicos ou comportamentais, no 8mbito da educago. Desempenhar
outras atividades correlatas e afins. Registro no drg#io de classe

Secretirlo Escolar

Assessorar a direcdo em servigos técnico-administrativos; planejar, coordenar,
controlar e supervisionar as atividades da secretaria escolar; organizar e manter
atualizada a escriturag2o escolar, o arquivo, a coletanea de leis (sendo musical,
plastica. verbal e escrita: desenvolver atividades que propiciem a auto estima, a
seguranca fisica e emocional, bem como o desenvoivimento integral da ¢1-ianga:
identificar e acompanhar que apresentam eventuals problemas efou dificuldades
de aprendizagem: assegurar o tratamento igualitario no ambito escolar buscando
eliminar qualquer tipo de discriminagio; manter e promover racionamento
cooperativo de trabalho com os seus colegas, criangas e pals: participar de
encontros, cursos, semindrios e outros eventos, tendo em vista o seu constante
aperfeiccamento profissional: responsabilizar-se pela conservacio do material
didatico pedagégico, bem como confecciond-lo. quando necessério,
desenvolvendo e estimulando a criatividade: controlar frequéncia das criangas
comunicando ao chefe imediato o excesso de faltas; participar de atividades da
escola junto & familia; participar de reunides quando convocados pela chefia
imediata: receber estagidrios e acompanhar seu trabalho; manler sempre
atualizada a pasta que contém ficha das criangas: administrar medicacdes
conforme prescrigio médica e orienfacgo dos responsdvels: cuidar da
higienizagao das criangas, em todos os sentidos: acompanhar a alimentagéo das
criangas, zelando pelo bem estar das mesmas; seguir rigorosamente os
apontamentos didrios na agenda de cada crianga, para cientificar aos pais as
ocorréncias digrias. Executar, outras tarefas correlatas ao cargo.

Descrigio das Atividades: Coordena as atividades nas areas administrativas;
alendem pessoas, passoas, fornecendo e recebendo informagdes; tratam de
documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessério referente aos
mesmos; preparam relatérios e planithas; executam servigos gerais de escritdrios.

x M

*+  Secretirio de Gablnete

]

LY

Supervisionam rotinas administrativas em instittigdes pdblicas, chefiando
diretamente- equipe de escriturdrios, auxiliares administrativos, secretarios de
expediente, operadores de computadores & continuos. Coordenam servigos gerais
de servigos de divulgagio e atos do governo, administram recursos humanos,
bens patrimonials e matenals de consumo, organizam documenfos e
correspondéncia; gerenciam equipe. Recolhem, redigem e registram através de
imagens e sons, interpretam e organizam informagdes e noticias a serem
difundidas, expondo, analisando e comentandc os acontecimentos. Fazem
seleg#o, reviséo e preparo definitivo das matérias jornalisticas a serem divulgadas
em Jornais, revistas, lelevis#io, radio, internet, assessorias de imprensa e
quaisquer outros mefos de comunicacio com o puiblico.
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Sub-procurador

E o substituto imediato do Procurador-Geral de Justica na chefia da Instituigéo, na
presidéncia do Colégio de Procuradores de Justiga e do Conselho Superior do
Ministério Publico, nos casos de faltas e impedimentos.

Soldador

Executar tarefas de corte e solda em pegas metalicas para utilizagdo em
Interesses do Municipio. Zelar pela manutengéo, limpeza, assepsia e conservagao
equipamentos e ferramentas. Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

Técnico Agricola

Executar tarefas de carater técnico, relativas & programagao, execugéo e controle
de atividades nas areas de cultivas experimentais e definitivos de plantas diversas,
bem como auxiliar na execugéo de programas de incentivo ao setor agropecuario
promovido pelo Municipio. Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

Técnico de Planejamento e
Programacao

Elabora, quantifica e controla escopo dos projetos. Desenvolve o planejamento do
projeto, atualizando e distribuindo cronogramas. Realiza interface entre as areas
de engenharia, PCP, fabrica, suprimentos e expedigéo a fim de garantir o fluxo de
informacdes e o cumprimento dos prazos acordados.

Técnico em Basquetebol

Ensinar os principios e regras técnicas de atividades desportivas, orientando a
pratica dessas atividades. Treinar atletas nas técnicas de diversos jogos e outros
esportes. Instruir atletas sobre os principios e regras inerentes a cada uma das
modalidades esportivas. Encarregar-se do preparo fisico dos atletas.

Técnico em Futsal

Ensinar os principios e regras técnicas de atividades desportivas, orientando a
pratica dessas atividades. Treinar atletas nas técnicas de diversos jogos e outros
esportes. Instruir atletas sobre os principios e regras inerentes a cada uma das
modalidades esportivas. Encarregar-se do preparo fisico dos atletas.

Técnico em Ginastica Ritmica

Ensinar os principios e regras técnicas de atividades desportivas, orientando a
pratica dessas atividades. Treinar atletas nas técnicas de diversos jogos e outros
esportes. Instruir atletas sobre os principios e regras inerentes a cada uma das
modalidades esportivas. Encarregar-se do preparo fisico dos atletas.

Técnico em Handebol

Ensinar os principios e regras técnicas de atividades desportivas, orientando a
pratica dessas atividades. Treinar atletas nas técnicas de diversos jogos e outros
esportes. Instruir atletas sobre os principios e regras inerentes a cada uma das
modalidades esportivas. Encarregar-se do preparo fisico dos atletas.

Técnico em Voleibol

Ensinar os principios e regras técnicas de atividades desportivas, orientando a
pratica dessas atividades. Treinar atletas nas técnicas de diversos jogos e outros
esportes. Instruir atletas sobre os principios e regras inerentes a cada uma das
modalidades esportivas. Encarregar-se do preparo fisico dos atletas.

Técnico em Enfermagem

Realizar procedimento de enfermagem, dentro das suas competéncias técnicas e
legais. Prestar cuidados diretos de enfermagem as pessoas em geral e aqueles
que estdo em estado grave; colaborar no planejamento das atividades de
enfermagem prevenindo infecgdes e realizando controle das doengas
transmissiveis e danos fisicos que podem ser causados as pessoas durante a
assisténcia de saude, sob supervisdo do enfermeiro; executar cuidados de rotina,
que compreendem, entre outros, preparar as pessoas pal-a consulta, exames e
tratamento, ministrar medicamentos, fazer curativos, aplicar oxigeno terapia e
vacinas, fazer a esterilizagdo de materiais, prestar cuidados de higiene e conforto,
auxiliando também na alimentagéo; Zelar pela limpeza e ordem dos equipamentos,
material e de dependéncia dos ambientes terapéuticos; executar as atividades
vinculadas a alta hospitalar e ao preparo do corpo pds-morte. Desempenhar outras
atividades correlatas e afins. Registro no 6rgéo de classe.

Técnico em Enfermagem ESF

Participar das atividades de atengdo realizando procedimentos regulamento no
exercicio de sua profissdo na UBS e, quando indicado ou necessério, no domicilio
e / ou nos demais espagos comunitarios (escola, associagbes etc.), realizar
atividades programadas e de atengéo a demanda espontaneas, realizar agdes de
educagdo em salde a populagéo adstrista, conforme planejamento da equipe,
participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado
funcionamento da UBS, contribuir, participar e realizar atividades de educagao
permanente, e ainda as atribuigbes descritas pela Portaria n°2.488, de 21 de
outubro de 2011 que aprova a Politica Nacional de Atengao Basica, estabelecendo
a revisao de diretriz e norma paras para a organizagao da atengao basica, para a
estratégia Salde da Familia (ESF) e o Programa de Agente Comunitarios de
Saude (PACS).
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:  Técnico em Laboratério

Executar atividades técnicas de laboratérios em anélises clinicas, de acordo com
as 4areas especificas em conformidade com normas de qualidade de
biosseguranga e conirole do meio-ambiente. Manipular solugdes quimicas,
reagentes, melos de cultura e outros. Supervisionar as prestagdes de servicos
executadas pelos auxiliares organizando e distribuindo tarefas; Dar assisténcia
técnica aos usuarios do laboratério: Analisar e interpretar informagdes obtidas de
medigles, determinagdes, identificagfes, definindo procedimentos técnicos a
serem adotados, sob supervisfo Interpretar resultados dos exames, ensaios e
testes, sob orientagio, encaminhando-os para a elaboragdo de laudos, quando
necessério: Proceder & realizagdo de exames laboratoriais sob superviso:
Realizar experiéncias e testes em laboratério, executando o controle de qualidade
e caracterizagfio do material; Separar soros, plasmas, glébulos, plaquetas e
outros; Elaborar e ou auxillar na confecgio de laudos, relatérios técnicos e
estatisticos, Preparar os equipamentos e aparelhos do laboratério para utilizagéo.
Coletar e ou preparar material, realizar coleta domiciliar quando solicitado, matéria
prima e amosfras, testes, anélise e outros para diagnésticos elc. Auxiliar na
realizagcio de exames anatomopatoldgicos, preparando amostras, laminas
microscapicas, melos de cultura, soluges, testes quimicos e reativos. Controlare
supervisionar a utilizagic de materiais, insirumentos e equipamentos do
laboratério; zelar pela manutencéo, limpeza, assepsia e conservagic de
equipamentos e utensllios do laberatério em conformidade com as normas de
qualidade, de biosseguranga e controle do meio-ambiente: Participar de programa
de treinamento, quando convocado. Executar tarefas pertinentes a érea de
atuagdo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica Executar
outras tarefas compativels com as exigéncias para o exercicio da funcso

-

Controlar a qualidade dos alimentos nas etapas de produgdo, supervisionando
processos produtivos e de distribuiglo; verificar condigbes de ambientes,
equipamentos e produlos {in natura e preparados), Participar de pesquisa para
melhoria, adequagio e desenvolvimento de produtos; plangjar e organizar o
trabalho na perspectiva do atendimento integral e de qualidade, aplicando normas
de biosseguranga; Aplicar e garenciar principios e normas de higiene e salde
pessoal e ambiental, inclusive os principios ergonémicos na realizagdc do
trabalho; - Realizar trabalho em equipe, correlacionando conhecimentos de vérias
dlscrplinas ol ciéncias, tendo em vista o carater interdisciplinar da area; Registrar
ocorréncias e servigos prestados de acordo com exigéncias do campo de atuacén;
Prestar informacgtes e orientages acs membros da comunidade escolar, aos
sistemas de educacéo e a outros setores sobre 0s servigos prestados; Identificar
e avaliar rotinas, protocolos de trabalho, Instalagbes e equipamentos; Coletar e
organizar dados relatives ao campo de atuag8o. Executar outras tarefas correlatas
20 cargo.
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Técnico em Satide Bucal
+

Realizar a atengfio em sadde bucal individual e coletiva a todas as famitias, a
individuos e a grupos espacificos, segundo programacéo e de acordo com suas
compeléncias técnicas e legals; coordenar a manutengio e a conservagéo dos
equipamentos odontolégicos; acompanhar, apoiar e desenvolver atividades
referentes A saude bucal com o0s demais membros da equipe, buscando aproximar
e integrar agdes de salde de forma multidisciplinar; apoiar as atividades dos ASB
e dos ACS nas acdes de prevengo e promog8o da saude bucal; participar do
gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da UBS;
padicipar do treinamento e capacitagéo de Auxiliar em Salide Bucal e de agentes
multipiicadores das agdes de promogéo & saude; participar das agSes educativas
atuando na promogéo da satide e na prevengfo das doencgas bucais; participar na
realizagéo de levantamentos e estudos epidemiolégicos, exceto na categoria de
examinador, realizar atividades programadas e de atengdo A demanda
esponténea; realizar o acolhimento do paciente nos servigos de sadde bucal, fazer
a remog#o do biofilme, de acordo com a indicagéo técnica definida pelo cirurgido-
dentista; realizar fotografias e tomadas de uso odontolégicos exclusivamente em
consultérios ou clinicas’ odontoldgicas; inserir e distribulr no preparo cavitario
materiais odontolégicos na restauragdo dentéria direta, vedado o uso de materiais
e instrumentos n&o indicados pelo cirurgide-dentista; proceder & limpeza e & anti-
sepsia do campc operatdrio, antes e apés atos cirtrgicos, inclusive em ambientes

hospitalares; aplicar medidas de biosseguranga no armazenamento, manuseio e
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descarte de produtos e residuos odontolégicos; e ainda as atribuigbes descritas
pela Portaria n® 2.488, de 21 de outubro de 2011 que aprova a Politica Nacional
de Atengdo Basica, estabelecendo a revisdo de diretrizes e normas para a
organizagédo da Atencdo Basica, para a Estratégia Salde da Familia (ESF) e o
Programa de Agentes Comunitarios de Saude (PACS).

Langar e alimentar o programa de controle de frota assim como, controle diario de
veiculo, das multas e demais notificagfes de infragdes de transito, identificando os
condutores infratores para fins de responsabilizagéo. Controlar a distribuigéo de
velculo, controle de combustivel, controle de manutengdo, controle de
Técnico em Transporte manutengéo de limpeza dos veiculos assim como relatérios advindos de programa
de frota. Planejar as atividades operacionais de empresas de armazenamento,
distribuicéo, transportes, comunicagbes e logistica. Administrar equipes, gerenciar
recursos materiais e financeiros da area. Controlar o processo operacional e
avaliam seus resultados.

Auxiliar na elaboragdo de preveng@o de acidentes: Analisar e questionar
procedimentos e rotinas de trabalho, pesquisando alternativas e elaborando
planos de ag&o; Sugerir estratégias e programas prevencionistas, acompanhar
aplicag@o de propostas, avaliando e aperfeigoando, organizar, orientai- e assistir
em seu funcionamento a Comiss&o Interna de Prevengéo de Acidentes- CIPA;
Montar e analisar quadros estatisticos de acidentes do trabalho: Preencher o
impresso "Aviso de Acidente”, comparecer ao local do acidente se necessario,
Técnico Seguranca do Trabalho | discutir com a chefia do acidentado propondo em conjunto medidas corretivas para
o ocorrido; Promover a instrugdo e o treinamento em carater geral ou especifico
aos funcionéarios, no que diz respeito a prevengdo de acidentes, aplicagédo de
primeiros socorros e prevengao de incéndio; Inspecionar locais, instalagbes e
equipamentos, verificando a sua perfeita condigdo de funcionamento, sugerindo
manutengéo ou reparos quando necessarios; Solicitar a compra e acompanhar a
manutengéo de estoque de equipamentos de prote¢édo (EPI); Desempenhar outras
atividades correlatas e afins. Registro no érgéo de classe.

Executar sob orientagéo, atividades de telefonia, com a reserva prépria da fungéo
com ética e sigilo. Atender e orientar o publico fornecendo informagdes de rotina.
Receber, registrar, controlar e distribuir papéis, documentos, processos e
correspondéncias. Desempenhar outras atividades correlatas e afins

Telefonista

Atender pacientes e clientes para prevengao, habilitagéo e reabilitagao de pessoas
utilizando protocolos e procedimentos especificos de terapia ocupacional e
ortopedia, habilitar pacientes e clientes; realizar diagnésticos especificos; analisar
condigbes dos pacientes e clientes. Orientar pacientes, clientes, familiares,
cuidadores e responsaveis; avaliar baixa visdo; ministrar testes e tratamentos
ortopédicos no paciente. Desenvolver programas de prevengédo, promogéo de
saude e qualidade de vida; exercer atividades técnico-cientificas; administrar
recursos humanos, materiais e financeiros e executar atividades administrativas.
Trabalhar a capacidade de aprendizado, utilizagdo do potencial individual, ou
grupal, organizagao interna, fonte de estimulos. Realizar oficinas de expressao
plastica (pintura, argila, desenho etc.), expressdo corporal (danga, ginastica e
Terapeuta Ocupacional técnicas teatrais), expresséo verbal (poesia, contos, leitura e redagdo de textos,
de pegas teatrais e de letras de musica), expresséo musical (atividades musicais),
fotografia conduzir atividade em Oficinas geradoras de renda através do
aprendizado de uma atividade especifica, que pode ser igual ou diferente da
profissdo do usuario. Realizar atividades para enfatizar a recuperagao e reabilitar
as das fungbes que dificultam a pessoa na realizagdo de suas atividades de vida
diarias e praticas de lazer e trabalho, objetivando sua integragdo social e
preservando sua identidade e o contato com a realidade, estimulando o individuo
a compreender a probleméatica da sua participagdo social, ajudando-o no
desenvolvimento de seus papéis socioecondmicos e culturais. Trabalhar em
conjunto com a equipe multidisciplinar na promogéo, recuperagéo e orientagéo dos
usudrios Participar de reunides e treinamento. Registro no 6rgéo de classe.

Executar levantamentos geodésicos e topo hidrograficos, por meio de
levantamentos altimétricos e planimétricos: implantar, no campo, pontos de
Topégrafo projeto, locando obras de sistemas de transporte, obras civis, industriais, rurais e
delimitando glebas; planejar trabalhos em geomética; analisar documentos ?7
informagées cartograficas, interpretando fotos terrestres, fotos aéreas, imagen
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orbitais, cartas, mapas, plantas, identificando acidentes geométricos e pontos de
apoio para georeferenciamento e amarragio, coletando dados geométricos.
Efetuar célculos e desenhos e elaborar documentos cartograficos, definindo
escalas e calculos cartograficos, efetuando aerotriangulaggo, restituindo
fotografias aéreas. Desempenhar outras atividades correlatas e afins, junto a
Secretaria Municipal de Obras e Meio Ambiente. Registro no 6rgéo de classe.
Atuar na prefeitura nos casos de auséncia do prefeito. O prefeito precisa assinar
Vice-prefelto ‘despachos, sancionar leis da cémara dos vereadores e cumprir uma série de
assuntos burocraticos que nfo podem parar em sua auséncia.

Efetuar controle e vigildncia nos diversos postos de servigos, anofando dados
em formularios proprios de entrada e saida de velculos, pessoas, materials,
chamadas telefdnicas e recados, registrando as ocorréncias do seu turno; Fazer
rondas nas dependéncias sob  -sua responsabilidade, identificando
. anormalidades, tomando as devidas providencias na sclug&o das mesmas, ou
seja, fechando janelas, portas, apagando as luzes, desligando tomadas,
Vigia acionando ou desligande equipamentos, de acordo com as normas
estabelecidas, etc., evitando que o patriménio seja lesado; Adotar medidas de
prevenco de incdndios, dando, se for o caso, os primeiros combates para evitar
o alastramento; Zelar pela seguranga do patriménio, verificando e comunicando a
chefia alguma anormalidade sabre o estado de conservagéo das barreiras (portas,
portdes, janelas, alambrados, cercas, iluminagio, etc.); Atender e orfentar o
publico, se necessario, Desempenhar outras atividades correlatas e-afins.

+

%

16) AGENTE FiSICO RUIDO — NHO-01/ NR -15- ANEXO 1 DA PORTARIA 3214/78 DO MTE.

Ruido - De acordo com a NHO 01 - Norma de Higiene Ocupacional da Fundacentro, a
"exposicdo ocupacional ao rufdo se caracteriza por dois elementos fundamentais que séo:

‘ » O tempo de exposicao;
» O nivel de presséo sonora produzida.

L)
i)

4

Para o Agente Ruido deve-se avaliar o tempo de exposigéo, a permanéncia junto a fonte
geradora de ruldo de modo habitual, permanente, durante a jornada de trabalho.

Fonte geradora de ruido & todo e qualquer equipamento, encontrado no ambiente de
trabalho, cujo funcionamento contribua para o processo produtivo ou para realizacéo das
atividades a serem executadas.

Quanto ao nivel de pressdo sonora, caracteriza-se a exposi¢éo ocupacional, caso este
venha a exceder os parametros estabelecidos na portaria 3.214 de 08 de junho de 1978,
especificamente na NR 15.

Equipamentos: Utilizados:

Para avaliagdo do nivel de ruido foram utilizados os equipamentos, Dosimetros Modelo
Sonus e Sonus-2 plus, marca Criffer, escala: 40 a 140 dB, frequéncia de ponderacéo: A, C
e Z, tempo de resposta: Rapido (Fast), Lento (Slow) e Impulso (Impulse), niveis de Critério:
80 a 90 dB, nivel limiar; 60 a 90 dB - Calibrador de marca, calibragao aclistica automatica.
Calibrador de marca 01 dB, 94dB Hz, erro percentual méximo de 0,5% e distorgéo menor
que 1%.
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RISCOS ASSOCIADOS AOS CARGOS

Secretaria Municipal de Saude

Instituto S&o Dimas / Tratamento Fora de Domicilio / Centro Regional S&o Jodo / Centro Regional
Santuario / Centro Regional Barreira / ESF / Coordenagéo PSF / PSF Progresso / PSF Santa Cruz |
/ PSF Santa Efigénia / PSF Santa Matilde / PSF Santa Matilde Il / PSF Santo Antbnio / PSF Santuario
/ PSF Sao Dimas / PSF S&o Joao | / PSF Sao Jodo Il / PSF Cachoeira / PSF Amaro Ribeiro / PSF
Carijés / PSF Fonte Grande / PSF Lourdes / PSF Moinhos / PSF Morro da Mina / PSF Museu / PSF
Paulo VI / PSF Sao Sebastiao / PSF Vila Resende / PSF Vista Alegre / PSF Sao Joao Il - Amazonas
/ PSF Sion / PSF Santa Cruz Il / PSF - Buarque de Macedo / PSF Sao Vicente / PSF Bela Vista /
GHE - 09 | cAPS/CAPS AD/Saude Mental - CAPS / Epidemiologia / Endemias / Vigilancia Sanitaria ( Vigilancia
em Salde ) / Posto Satde Area Rural / Posto Salude - Sao Vicente / Posto Saude Vista Alegre /
Gabinete Secretario / Setor Fichas / Secretaria de Saude / Aimoxarifado - Secretaria de Saude / CPD
Saude / Planejamento Salde / Farméacia Bésica / Controle e Avaliagio / Ortese e Prétese / Zoonose
/ UBS Bela Vista / UBS Bom Pastor / UBS Albinépolis / UBS Belavinha / Controle Financeiro /
Recursos Humanos - Salde / Residéncia Terapéutica / Vacinagéo / Posto de Salde - Zona Rural /
Posto de Saude - Almeidas / Secretaria de Saude / Auditoria - Saude / ASF / Odontologia - CEO /
NASF Vista Alegre / NASF Séao Jodo / NASF Il / NASF IV / NASF | / PSF Morada do Sol / PSF Gagé
/ PSF Séo Judas Tadeu / PSF Albinépolis |l / PSF Albindpolis | / Conselho Municipal de Saude.

02.01.001 - Ruido Equipamento: Dosimetro SONUS 2 SN:181767
Cargo Avaliado: Auxiliar de Obras e Servicos

Trajetéria: Aérea
Possiveis danos a saude: PAIR - Perda Auditiva Induzida

i _ Unidade ;
) N Tipo de Limite de Técnica
Tipa geAvaliagao Exposicao Reswiado Tolerancia de. Utilizada
Medida

I Habitual e | 69,85 dB (A) Q5 NR 15

Quantitativa | e rmitente | 77.47 dB (A)Q3 | S° dB (A | NHO 01
BENEFICIOS ESPECIAIS
INSALUBRIDADE: Nao APOSENTADORIA ESPECIAL: Nao

GFIP: (01) Nao exposigao a agente nocivo (ou agente nocivo neutralizado)

EPI's: Oculos de Seguranga Visor Incolor, Protetor Solar, Perneira em Lona, Luva de
Latex/Vaqueta, Protetor Auricular Tipo Plug, Respirador Semi Facial PFF2, Bota de
Seguranga com Biqueira de Ago, Bota de PVC Cano Médio, Capa de Chuva

PARECER TECNICO

De acordo com a NR-15 e seus anexos, da Portaria 3.214/78 e Lei 6.514/77, no dia da
avaliagéo, o Limite de Tolerancia do Agente Fisico Ruido néao foi ultrapassado, portanto
descaracterizando a insalubridade.

APOSENTADORIA ESPECIAL

A exposigcao do trabalhador a esse nivel ndo enseja a Aposentadoria Especial conforme
Anexo IV do Decreto 3048/99 e inclusdo de novas redagdes através dos decretos 8.123/13
e 10.410/20. Atividade sem o direito a Aposentadoria Especial.
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26) RESPONSABILIDADE TECNICA

O presente Estudo de Agentes Ambientais foi realizado pela empresa especializada em
Higiene Ocupacional ALL AVALIAGOES AMBIENTAIS, tendo como responsavel técnico o
profissional LUCAS PIMENTA TERTULIANO — Engenheiro de Seguranga do Trabalho, CREA
65299.

As informagdes para elaboragdo deste trabalho foram prestadas pela PREFEITURA DO
MUNICIPIO DE CONSELHEIRO LAFAIETE, ficando sob responsabilidade da mesma
eventuais mudangas.

Lucas Pimenta Tertuliano
Engenheiro de Seguranga do Trabalho
Responsavel Técnico - CREA 65299

27) ANEXOS:

Histograma de Ruido
Histograma de Vibragao
Analise de Laboratério
Histograma de Calor
Certificado de Calibragao
ART
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Anotaclio de Responsabliidads Técnlce - E g ART OBRA / SERVICO
o= A
. Leof 16,406, de 7 ds dezambro de 19‘?7 CR- A MG § N° MG20221526901
Consalho Regional de Engenharia ¢ Agronomla de Minas Garals
INICIAL
1. Rexpremuiva] Téenico
LUCAS PIMENTA TERTULIAND
Titule profissional: ENGENHEIRO AGRIMENSOR, ENGENHEIRO DE SEGURANGA DO TRABALHO RNP: 1403022089 *
Repistro: MQOUONURSILID MO
Z, Dados do Contrato .

Contratarite; MUNICIPIO DE GONBELHEIRD LAFAIETE CPFICNP: 13:718.360/0001-44

AVENIDA PREFEITO MARID RODRIGUES PEREIRA N% 10

Complamanto; Bairmo: CENTRD

Cidudo; CONSELHEIRG LAPAIETE UF:Ma CEP: 36400028

Contrato: 702022 Celabrado em; 20/04/2022

Volor: RS 17,400,020 Tipo ds eoatraianis: Pessos Jusidiss ga Direlts Pdblics

AgBo Inytiuclonal: Qutres

1. Dados ds ObraBervigo

AVENIDA PREFEITO MARID RODRIGUER PEREIRA N% 10

Complamanto: Balme: CENTRO

Cidade: CONSELMEIRD LAFAIETE UFiug CEP; 38400028

Data deinleio:  20/08:2012 Previsdo de tarming: OTHORNZR Coordensdax Gecprkficas: 0,0

Finalidndn: AMBIXNTAL Cédiga: Kiie Eapesificade

Propristario: MUNIGIPIO DE CONSELNEIRG LAFAIETE CPEICNP: 19.798.58010004-81

4, Atiyidada Téonica . _

8 - Conmlieiy “‘Qusntidbde Unidede
85+ Laido » HIGIENE DO TRABALHD > CONDICOES AMBIENTAIS NOS LOCAIS DE TRABALHO - 0,00 d
chn:r > #44.4,% -0 LAUDO DE CONDIGOES AMBIENTAIS DE TRABALHO 7 LTCAT

86 - Letdo > HIBIENE DO TRABALRO » AVALIACAG DE RISCOS AMBIENTAIS DO TRABALHO » 50,00 4
#44,1.2 « DE ATIVIDADES E OPERAGOES INSALUBRES (NR15)
84 - Loudo > HIGIENE DO TRABALHO > AVALIACRS DE RISCOS AMBIENTAIS DO TRABALHO » 8,00 4
#44,1.7 - DE ATIVIDADES E CPERAGOES PERIGOSAS (NR18)
88 - Laudo > PREVENGAD E CONTROLE DE RISCOS > CONDICOES AMBIENTAIS DE * 0O g

CONFORTO » m.w.zm&m&usezmmowmm TRABALMO < ABT INRATY

Apde a conclueda das siividades Wenicay o profisalonsl dove procedera baixe desla ART
8, Gbwdrvagtd

. & Decizraglas

D::imumdmbd-qwdmnm?umauaummmmmsumﬂsMT , i legisiacdn sepaciiiea o no decretn
n. $208/2004

+ A ReaolugBo n* 1,084/17 instituiu o Livio de Ordom da obres B sarvigos qua aerd obrigaltro poraa emiasio ds CertikdBate Actrvo Thenico - CAT
04 responsdvais pola Bysouclo & fiscallvachio da ohras infciadas & parlr da " do janalro da 2018, (Res. 1.004, Confiia).

» Cltusuls Compromisséeia: Qualguir confilto s Eligic oniginado do prasanta contrato, bam coma xoi intemrotaci ou sxacucho, aark regolvido por
asbitragem, de acordo.com a Lel ng. 8,507, da 23 da satembro de 1986, por maio da CAnara da Mediagho warbliragam - EMA vincuisds so Cres-MG,
nos lnrmos do respeciive repulamernits de whitragam qid, exprassamenta, oo paries declsrem concosdar
- Docluro, nos tsnmos ds Laoi Foderal n® 13,700, de 4 da sgoutia de 2018 - Lol Gerst dis Protsglo do Dedos Pessoais (LGFD), quw saioy clents de que
mmmmcmmﬁummwm:mmmwwhmm w Holiticn Ss Privackinde do
CREAMG, quatencortrs-es & disposiclio no aaguints endemen sistrinico: hitpsdiwwi.crsa-ma.crpbritransparencinignd/potiiesprivacideda-dstos.
Emcsso de cadasto do ART pars PESSOA FIBICA, dociara qus informed z0 CONTRATANTE # xo PROPRIETARIO que pars & smisrks dasts ART 8
nzcacadrio cadnatrar nos sisternas do CREAMGE, sm campos sspscificos, o segulnies dados passoeis: noma, CPF 8 anderego. Por im, declars que
mmwdwdbm:wﬂuqmmmwmmwo da ART, s¢js mou ou de terselos, '

- Deglaro, nos tarmos da Lel Faders! n* 13.708, du 14 de ngosto de 2048 - waarddarmmmmmm),mnmmam
mwmmmmnmmmmadmmﬂummmmﬂwmmmwrmnb

7. Entidade ds Cizssa
AMES « Asgoriaciic Minoira da Engenharia de Sspuroncs

dg werr: memm-m dlalz
bnprats e CHOZZ0ZT 48 183100 s 2 1T0B2176. 18

reemey | wemeceeess JCREAIMS,
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da Res bilidade Técnlcn - ART A MO 5 ART OBRA:/ SERVICO
Anf:? :;:"06.;96, ;l:laa de:ambro d:f&ﬁ CREA MG § NO MG20221526301

Conaatho Regional de Enganharla # Agronomia de Minas Gerals
INICIAL

5. Assinxturas
Dacizro serem vordsdelras as informacion scima

Clafpiete. 3 wlpngite  wZoz3
Lot dnta

: ENTA TERTULIAND - crfmvum
Jmnﬂ!uurGAmn!esRm

¥ —y plamal
9. tnfasmagdes _CREAMG: 00838/0 )
* A ART ¢ vatan somente quanda quitads, modiants xpreacniaglio do.comprovisie do pagamento ou confarineia no sita do Crea.
10, Yalor . — : - -
Velorda ART: RIZIIO4  Registmdaem: 071002022 valorpage: RE2358  Noass Nomors: SEISSA3T60

Assinado digitalmente por LUCAS PIMENTA

LUCAS PIMEI&E D B e o 244087000158

HORIZONTE, OU=RFB o-CNPJ A1,

TERTULIAN’. mSﬁsssﬁ;“&%S?oﬁzﬁ.ﬂii§°d°’a‘ do Brasl -

OU—-VIDEOCONFERENCIA QU=AC Instituto

S
5 8478 566 6}’.‘“@ ;EZ%GL?% g scahi}'[égﬁdﬁcggg lzh"rqir:aggmomsa
27449037000 .ﬁ'] 553 3 Rk El st ot detodovrie,

m».::»% @‘Daia~2023'02 09 10:29:16.63'00'
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