GOVERNO DO MUNICIPIO DE CONSELHEIRQ LAFAIETE
GABINETE DO PREFEITO

LEI N*5.502, DE 2 DE MAIO DE 2013.

REGULA s) PROCESSO
ADMINISTRATIVO NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL.

O povo do Municipio de Conseiheiro Lafaiete, por seus
representantes, decretou e eu, Prefeito Municipal em seu nome. sanciono a seguinte lei:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12— Esta Lei estabelece normas bésicas sobre o processo administrativo no
ambito da Administragio Municipal direta e indireta, visando, em especial, & protegdo dos
direitos dos administrados e ao melhor cumprimento dos fins da Administragéo.

§12 — Os preceitos desta Lei também se aplicam ao o6rgdo do Poder
Legislativo, quando no desempenho de fungéo administrativa.
§2° — Para os fins desta Lei, consideram-se: :
I — érgio — a unidade de atuagdo integrante da, estrutura da Administragéo
direta e da estrutura da Administra¢do indircta;
11 — entidade — a unidade de atuagfo dotada de »ersonalidade juridica;
III — autoridade — o servidor ou agente publico cotado de poder de decisdo.

Art. 22 — A Administragdo Piblica obedecera, dentre c-utros, aos principios da
legalidade, finalidade, motivagdo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla
defesa, contraditorio, segurangajurl'dica interesse puklico e eliciéncia.

Paragrafo Unico — Nos processos admlmstlatlvos seréo observados, entre
outros, os critérios de:

I — atuagdo conforme a lei e o Direito;

II — atendimento a fins de interesse geral, vedada a rentncia total ou parcial
de poderes ou competéncias, salvo autorizagéo em lei;

I11 — objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promog@o
pessoal de agentes ou autoridades;

IV — atuagéo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-f€;

V — divulgagdo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipoteses de
sigilo previstas na Constitui¢do; :

VI — adequagdo entre meios e fins, vedada a lmposu;ao de obrigagdes,
restri¢des e sangdes em medida superior aquelas estritamente necessarias ao atendimento do
interesse publico; i BT

VII - mdlcagao dos pressupostos de fato e dP dlrelto que determinarem a
deciséo; 7 RO
VIII - observ'a‘mc-la das formalidades essenciais & .g.arantla dos direitos dos
administrados;

X — adogdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de
certeza, seguranga e respeito aos direitos dos administrados;

X — garantia dos direitos a comunicacio, a ap.<sentagdo de alegacdes finais,
a produgdo de provas e a interposi¢do de recursos, nos processos de que possam resultar
sangdes e nas situagdes de litigio;
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XI — proibi¢dc de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as previstas
em lei; o

XII — impulsio, de offcio, do processo administrativo, sem prejuizo da
atuagdo dos interessados;

XIT - mterpletagao da norma administrativa da forma que melhor garanta o

atendimento do fim publico a que se dirige, vedada aplicagdo retroativa de nova
interpretagdo.

CAPITULO I |
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

Art. 32 — O administrado tem os seguintes direitos perante a Administracéo,

sem prejuizo de outros que lhe sejam assegurados:

I — ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverdo
facilitar o exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas obrigagdes;

II — ter ciéncia da tramitagdo dos processos administrativos em que tenha a
condigdo de interessado, ter vista dos autos, obter copias de documentos neles contidos e
conhecer as decisdes proferidas; '

IIT — formular alegagdes e apresentar documentos antes da decisdo, os quais
serdo objeto de consideragéo pelo 6rgdo competente; -

IV — fazer-se assistir, facultativamente, por advogado salvo quando
obrigatdria a representagfo, por.forga de lei. :

CAPITULO III .
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO.

Art. 4° — S#o deveres do administrado perante a Administragéo, sem prejuizo de
outros previstos em ato normativo:
I — expor os fatos conforme a verdade;
IT — proceder comn lealdade, urbanidade e boa-fé;:
I1I — ndo agir de modo temerario;
IV — prestar as, informagdes que lhe forem solicitadas e colaborar para o
esclarecimento dos fatos.

. CAPITULO IV
DO INICIO DO PROCESSO

Art. 5% — O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de
interessado.

Art. 62 — O requerimente inicial do interessado, salvo casos em que for
admitida solicitag@o oral, deve ser formulado por escrito e conter os seguintes dados:
[ — 6rgéo ou autoridade administrativa a que se dirige;
I1 — identificagdo do interessado ou de quem o represente;
I1T — domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicagdes;
IV — formulagio do pedido, com exposi¢do dos fatos e de seus fundamentos;
V — data e assinatura do requerente ou de seu representante.
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Paragrafo Unico — E vedada & Administragéo a recusa imotivada de recebimento

de documentos, devendo o servidor orientar o interessado quanto ao suprimento de
eventuais falhas.

Art. 7° — Os orgfos e entidades administrativas deverdo elaborar modelos ou
formuldrios padronizados para assuntos que importem pretensdes equivalentes.

Art. 8% — Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem
conteido e fundamentos idénticos, poderdo ser formulados em um Unico requerimento,
salvo preceito legal em contrario.

CAPITULO V
DOS INTERESSADOS

Art. 9° — S#o legitimados como interessados no processo administrativo:
I — pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou
interesses individuais ou no exercicio do direito de representagdo;
I1 — aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses
que possam ser afetados pela decis@o a ser adotada;
111 — as organizagBes e associagdes representativas, no tocante a direitos e
interesses coletivos; : :

IV — as pessoas ou as associagdes legalmente constituidas quanto a direitos
ou interesses difusos.

Art. 10 — S#o capazes, para fins de processo administrativo, os maiores de
dezoito anos, ressalvada previsdo especial em ato normativo proprio.

CAPiTULQ VI
DA COMPETENCIA

Art. 11 — A competéncia ¢é irrenuncidvel e se exerce pelos Orgéos
administrativos a que foi atribuida como prépria, salvo os casos de delegagdo e avocagéo
legalmente admitidos.

Art. 12 — Um 6rgio administrativo e seu titular:poderfio, se ndo houver
impedimento legal, delegar parte da sua competéncia a outros 6rgéos ou titulares, ainda que
estes ndo lhe sejam :

hierarquicamente subordinados, quando for conveniente, em razio de circunstancias de
indole técnica, social, econdmica, juridica ou territorial.

Paragrafo unico — O disposto no caput deste artigo. aplica-se a delegagdo de
competéncia dos orgdos colegiados aos respectivos presidentes.

Art. 13 —N&o podem ser objeto de delegagao:
I — a edi¢fo de atos de carater normativo;
Il — a decisdo de recursos administrativos;
I1I — as matérias de competéncia exclusiva do ¢rgfo ou autoridade.
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Art. 14 — O ato de delegagdo e sua revogagdo deverdo ser publicados no meio
oficial.

§1° — O ato de delegago especificard as matérias e poderes transferidos, os
limites da atuag@o do delegado, a duragéio e os objetivos da delegagdo e o recurso cabivel,
podendo conter ressalva de exercicio da atribui¢do delegada.

§2° — O ato de'delegagdo é revogavel a qualquer tempo pela autoridade
delegante. _

§3% — As decisdes adotadas por delegagdo devem mencionar explicitamente
esta qualidade e considerar-se-do editadas pelo delegado. :

Art. 15 — Sera permitida, em cardter excepcional e por motivos relevantes
devidamente justificados, a avocagfio temporaria de competéncia atribuida a orgéo
hierarquicamente inferior. :

Art. 16 — Os érgdos e entidades administrativas: divulgardo publicamente os
locais das respectivas sedes e, quando conveniente, a unidade fundacional competente em
matéria de interesse especial.

Art. 17 — Inexistindo competéncia legal especifica, o processo administrativo
devera ser iniciado perante a autoridade de menor grau hierarquico para decidir.

CAPITULO VII
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICA0O

Art. 18 — E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou
autoridade que:

I — tenha interesse direto ou indireto na matéria;; .

I — tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou
representante, ou se tais situagdes ocorrem quanto ao conjuge, companheiro ou parente €
afins até o terceiro grau;

IIT — esteja litigando judicial ou admmlstratlvamente com o mteressado ou
respectivo conjuge ou companheiro.

Art. 19 — A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve
comunicar o fato a autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo unico — A omissdo do dever de comunicar o 1mped1mento constitui
falta grave, para efeitos disciplinares.

Art. 20 — Pode ser arguida a suspeig@o de autoridade ou servidor que tenha
amizade intima ou inimizade notéria com algum dos interessados ou com os respectivos
cdnjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 21 — O indeferimento de alegagdo de suspeigiio poderd ser objeto de
recurso, sem efeito suspensivo.

CAPITULO VI
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO P}\OCESSO
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Art. 22 — Os atos do processo administrativo nio dependem de forma

determinada sendo quando a lei expressamente a exigir.

§1° — Os atos do processo devem ser produ21dos por escrito, em vernaculo,
com a data e o local de sua realizagdo e a assinatura da autoridade responsével.

§2° — Salvo imposigéo legal, o reconhecimento de firma somente seré exigido
quando houver duvida de autenticidade.

§32 — A autenticacfio de documentos exigidos ¢m copia podera ser feita pelo
orgao administrativo.

§4° — O processo deverd ter suas paginas numeradas sequencialmente e
rubricadas.

Art. 23 — Os atos do processo devem realizar-ss em dias Gteis, no horério
normal de funcionamento da repartigio na qual tramitar o processo.

Pardgrafo tnico — Serfio concluidos depois dc horario normal os atos ja
iniciados, cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao
interessado ou a Administrag3o.

Art. 24 — Inexistindo disposi¢do especifica, os atos do 6rgdo ou autoridade
responsavel pelo processo e dos administrados que dele participem devem ser praticados no
prazo de cinco dias, salvo motivo de forga maior.

Paragrafo Uinico — O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro,
mediante comprovada justificagéo.

Art. 25 — Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do
orgdo, cientificando-se o interessado se outro for o local de realizagio.

CAPITULO IX
DA COMUNICAGAO DOS ATOS

Art. 26 — O orgéo competente perante o qual tramita o processo administrativo
determinard a intimagdo do interessado para ciéncia de decisdo ou a efetivagdo de
diligéncias.

§1° — A intimag3o devera conter:

I — identificag@o do intimado e nome do 6rgéo ou entldade administrativa;

II — finalidade da intimagéo;

[1I — data, hora e local em que deve comparecer;

IV —se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;

V — informagéo da continuidade do processo independentemente do seu
comparecimento;

VI - indicagdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§2° — A intimag8o observara a antecedéncia minima de trés dias tteis quanto a
data de comparecimento.

§3° — A intimag@o pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal
com aviso de recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure a certeza da ciéncia
do interessado. ,

§4° — No caso de interessados mdrtermmados desconhemdos ou com
domicilio indefinido, a intimac&o deve ser efetuada por meio de publicagdo oficial.
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§5* — As intimagdes serio nulas quando feitas sem observincia das
prescri¢des legais, mas o comparecimento do administrado supre sua falta ou irregularidade.

Art. 27 — O desatendimento da intimagdo nfio importa. o reconhecimento da
verdade dos fatos, nem a rentincia a direito pelo administrado.

Paragrafo Unico — No prosseguimento do processo, seréd garantido direito de
ampla defesa ao interessado. '

Art. 28 — Devem ser objeto de intimag&o os atos do processo que resultem para
o interessado em imposi¢do de deveres, dnus, san¢des ou restricdo ao exercicio de direitos e
atividades e os atos de outra natureza, de seu interesse.

CAPITULO X
DA INSTRUCAO

Art. 29 — As atividades de instrugdio destinadas a averiguar e comprovar os
dados necessarios a tomada de decisdo realizam-se de oficio ou mediante impulsgo do 6rgéo
responsavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos interessados de propor atuagdes
probatdrias.

§1% — O 6rgéo competente para a instrugéo fard constar dos autos os dados
necessarios a decisdo do processo.

§2° — Os atos de instrugdo que exijam a atuagdo dos interessados devem
realizar-se do modo menos oneroso para estes.

Art. 30 — Sdo inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por
meios ilicitos.

Art. 31 — Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, o
orgio competente poderd, mediante despacho motivado, abrir periodo de consulta publica
para manifestagdo de terceiros, antes da decisdo do pedido, s& ndo houver prejuizo para a
parte interessada.

§1° — A abertura da consulta publica serd objeto de divulgagdo pelos meios
oficiais, a fim de que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os autos, fixando-se
prazo para oferecimento de alegagdes escritas.

§2° — O comparecimento & consulta publica nio confere, por si, a condicdo de
interessado do processo, mas confere o direito de obter da Administragdo resposta
fundamentada, que podera ser comum a todas as alega¢des substancialmente iguais.

Art. 32 — Antes da tomada de decisfio, a juizo da autoridade, diante da
relevancia da questdo, podera ser realizada audiéncia publica para debates sobre a matéria
do processo.

Art. 33 — Os ¢rglos e entidades administrativas, em matéria relevante, poderio
estabelecer outros meios de participagio de administrados, diretamente ou por meio de
organizagdes e associagdes legalmente reconhecidas. o

Art. 34 — Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros meios de
participagéo de administrados deverdo ser apresentados com a.indicagdo do procedimento
adotado. ! 3

t
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Art. 35 — Quando recessaria a instrugdio do processo. a audiéncia de outros
6rgdos ou entidades administrativas poderd ser realizada em .reunido conjunta, com a

participagio de titulares ou representantes dos 6rgdos competentes, lavrando-se a respectiva
ata, a ser juntada aos autos.

Art. 36 — Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo
do dever atribuido ao 6rgdo competente para a instrugéo e do disposto no art. 37 desta Lei.

Art. 37 — Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em
documentos existentes na propria Administragdo responsavel pelo processo ou em outro
6rgdo administrativo, o 6rgdo competente para a instrugdo proverd, de oficio, & obtengfo
dos documentos ou das respectivas copias.

Art. 38 — O interessado podera, na fase instrutéria e antes da tomada da deciséo,
juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alegagdes
referentes a matéria objeto do processo.

§1%2 — Os elementos probatérios deverdo ser considerados na motivagdo do
relatério e da decis@o.

§2° — Somente poderfio ser recusadas, mediante demsao fundamentada, as
provas propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou
protelatorias.

Art. 39 — Quando for necessaria a prestagdo de informagdes ou a apresentagdo
de provas pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas intimages para esse fim,
mencionando-se data, prazo, forma e condi¢des de atendimento. -

Paragrafo Ginico — N&o sendo atendida a intimag&o, podera o 6rgéo competente,
se entender relevante a matéria. suprir de oficio a omiss@o, ndg-se eximindo de proferir a
decisdo.

Art. 40 — Quando <lados, atuagdes ou documentos solicitados ao interessado
forem necessérios a apreciagdo de pedido formulado, o ndo atendimento no prazo fixado
pela Administragdo para a respectiva apresentagédo implicara arquivamento do processo.

Art. 41 — Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada, com
antecedéncia minima de trés dias uteis, mencionando-se data, hora e local de realizagéo.

Art. 42 — Quando. deva ser obrigatoriamente ouvido um drgdo consultivo, o
parecer deverd ser emitido no prazo maximo de quinze dias, salvo norma especial ou
comprovada necessidade de maior prazo. ‘

§1° — Se um parecer obrigatério e vinculante dmxar de ser emitido no prazo
fixado, o processo néo tera segurmento até a respectiva apresentagéo, responsabilizando-se
quem der causa ao atraso.

§2° — Se um parecer obrigatério e ndo vinculante-deixar de ser emitido no
prazo fixado, o processo podera ter prosseguimento ¢ ser decidido com sua dispensa, sem
prejuizo da responsabilidade de quem se omitiu no atendimento.-

Art. 43 — Quando, por disposi¢do de ato normaiivo devam ser previamente
obtidos laudos técnicos de 6rgios administrativos e estes ndo cumprirem o encargo no prazo
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assinalado, o 6rgéo responsavel pela instrugdc devera solicitar laudo técnico de outro érgdo
dotado de qualificagéo e capacidade técnica equivalentes.

Art. 44 — Encerrada a instrugéo, o interessado tera o direito de manifestar-se no
prazo méaximo de dez dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

Art. 45 — Em caso de risco iminente, a Administragdo Publica podera
motivadamente adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestacio do
interessado.

Art. 46 — Os interessados tém direito & vista do processo e a obter certiddes ou
copias reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados e

documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, & honra e a
imagem.

Art. 47 — O 6rgdo de instrugdo que ndo for competente para emitir a decisdo
final elaborard relatdrio indicando o pedido inicial, o contetdo das fases do procedimento e
formulard proposta de decisdo, objetivamente justificada, encaminhando o processo a
autoridade competente.

CAPITULO XI
DO DEVER DE DECIDIR

Art. 48 — A Administragdo tem o dever de explicitamente emitir decisdo nos
processos administrativos e sobre solicitagdes ou reclamag:oe em matéria de sua
competéncia.

Art. 49 — Concluida a instrug@o de processo administrativo, a Administragdo
tem o prazo de até trinta dias para decidir, salvo prorrogagdo por igual periodo
expressamente motivada.

CAPITULO XII
DA MOTIVACAO

Art. 50 — Os atos administrativos deverdo ser motivados, com indicagdo dos

fatos e dos fundamentos juridicos, quando: s |

I — neguem, limitem ou afetem direitos ou mteresses

II — imponham ou agravem deveres, encargos ou sangdes;

III — decidam processos administrativos de concurso ou selegdo publica;

IV — dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatorio;

V — decidam recursos administrativos;

VI — decorram de reexame de oficio;

VII — deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou
discrepem de pareceres, laudos propostas e relatorios oficiais; . :
VIII — importern anulagdo, revogagdo, suspensdo ou convalidagio de ato

~

administrativo.
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§1° — A motivagdo deve ser explicita, clara e congluente podendo consistir
em declaragdo de concordancia com fundamentos de anteriores pareceres, informagdes,
decisdes ou propostas, que, neste caso, serdo parte integrante do ato.

§2° — Na solugdio de varios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado
meio mecanico que reproduza os fundamentos das decisdes, desde que ndo prejudique
direito ou garantia dos interessados.

§3° — A motivagio das decisdes de 6rgdos colegiados e comissdes ou de
decisdes orais constara da respectiva ata ou de termo escrito.

A , CAPITULO XIII
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINCAO DO PROCESSO

Art. 51 — O interessado poderd, mediante manifestagdo escrita, desistir total ou
parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.
§1° — Havendo virios interessados, a desisténcia ou rentincia atinge somente
quem a tenha formulado. ’
§2° — A desisténcia ou renincia do interessado, conforme o caso, ndo

prejudica o prosseguimento do processo, se a Admmlstragao considerar que o interesse
publico assim o exige.

Art. 52 — O 6rglo competente poderd declarar extinto o processo quando
exaurida sua finalidade ou o objeto da decisdio se tornar impossivel, inttil ou prejudicado
por fato superveniente.

_ CAPITULO XIV i
DA ANULACAO, REVOGACAO E CONVALIDAGAO

Art. 53 — A Administragdo deve anular seus proprios atos, quando eivados de
vicio de legalidade, e pode revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade,
respeitados os direitos adquiridos.

Art. 54 — O direito da Administragdo de anular os atos administrativos de que
decorram efeitos favoraveis para os destinatarios decai em cinco anos, contados da data em
que foram praticados, salvo comprovada ma-fg.

§1° — No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia
contar-se-4 da percepgdo do primeiro pagamento. i

§2° — Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de
autoridade administrativa que importe impugnago a validade do ato.

Art. 55 — Em decisdo na qual se evidencie ndo acarretarem lesdo ao interesse
publico nem prejuizo a terceiros, os atos que apresentarem defeitos sanaveis poderdo ser
convalidados pela propria Administrago.

CAPITULO XV
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA RFVISAO
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Art. 56 — Das decisdes administrativas cabe recurco, em face de razdes de

legalidade e de mérito.

§1% — O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se
néo a reconsiderar no prazo de cinco dias, o encaminhara a autoridade superior.

§2° — Salvo exigéncia legal, a interposi¢do de recurso administrativo
independe de caugio. :

§3% — Se o recorrente alegar que a decisdo administrativa contraria enunciado
da stimula vinculante, cabera a autoridade prolatora da decisdo impugnada, se n3o a
reconsiderar, explicitar, antes de encaminhar o recurso a autoridade superior, as razdes da
aplicabilidade ou inaplicabilidade da simula, conforme o caso.

Art. 57 — O recurso administrativo tramitard no maximo por trés instancias
administrativas, salvo disposi¢@o legal diversa.

Art. 58 — Tém legitimidade para interpor recurso administrativo:
I — os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo;
Il — aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela
decisdo recorrida;
III — as organizacdes e associagdes representatlvas, no tocante a direitos e
interesses coletivos;

IV — os cidad@os ou associagdes, quanto a direitos o interesses difusos.

Art. 59 — Salvo disposi¢do legal especifica, ¢ de dez dias o prazo para
interposigédo de recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divulgagéo oficial da
decisdo recorrida.

§1° — Quando a lei ndo fixar prazo diferente, o recurso administrativo devera
ser decidido no prazo maximo de trinta dias, a partir do recebimento dos autos pelo 6rgédo
competente. : prify
§2° — O prazo mencionado no paragrafo antericy podera ser prorrogado por
igual periodo, ante justificativa explicita.

Art. 60 — O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente

devera expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que
julgar convenientes.

Art. 61 — Salvo disposi¢do legal em contréric, o.recurso ndo tem efeito
suspensivo. : ! d e

Paragrafo tnico — Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta
reparagdo decorrente da execu¢do, a autoridade recorrida ou a imediatamente superior
poderd, de oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

Art. 62 — Interposto o recurso, o 6rgdo competente para dele conhecer devera
intimar os demais interessados para que, no prazo de cinco dias Gteis, apresentem alegagdes.

Art. 63 — O recurso néo serd conhecido quando interposto:
I — fora do praze;
IT — perante 6rgao incompetente;
III — por quem n@o seja legitimado;
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IV — apds exaurida a esfera administrativa.
§1% — Na hipétese do inciso II, serd indicada ao recorrente a autoridade
competente, sendo-lhe devolvido o prazo para recurso.
§2% — O ndo conhecimento do recurso ndo impede a Administragdo de rever
de oficio o ato ilegal, desde que ndo ocorrida preclusdo administrativa.

Art. 64 — O 6rgio competente para decidir o recurso poderéd confirmar,
modificar, anular ou revogar, total ou parcialmente, a decisdo recorrida, se a matéria for de
sua competéncia.

Paragrafo Gnico — Se da aplicagdo do dispostc neste artigo puder decorrer
gravame a situagdo do recorrente, este devera ser cientificado para que formule suas
alegacdes antes da decisdo.

Art. 65 — Se o recorrente alegar violag@o de enunciado da simula vinculante, o
orgdo competente para decidir o recurso explicitara as razdes da aplicabilidade ou
inaplicabilidade da sumula, conforme o caso.

Art. 66 — Acolhida pelo Supremo Tribunal Federal a reclamagio fundada em
violagdo de enunciado da sumula vinculante, dar-se-4 ciéncia a autoridade prolatora e ao
6rgldo competente para o julgamento do recurso, que deverdo adequar as futuras decisdes
administrativas em casos semelhantes, sob pena de responsabilizagdo pessoal nas esferas
civel, administrativa e penal.

Art. 67 — Os processos administrativos de que resultem san¢des poderdo ser
revistos, a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou
circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a inadequagéo da sangdo aplicada.

Paragrafo Ginico — Da revisdo do processo ndo podera resultar agravamento da
sangao.

CAPITULO XVI
DOS PRAZOS

Art. 68 — Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificagédo oficial,
excluindo-se da contagem o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

§1° — Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o
vencimento cair em dia em que nfo houver expediente ou este for encerrado antes da hora
normal.

§2° — Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

§3° — Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data e, caso no
més do vencimento néio houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como
termo o ultimo dia do més.

Art. 69 — Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado 0S prazos
processuais ndo se suspendem.: :

« CAPITULO XVII
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Art. 70 — As sangdes, a serem aplicadas por autoridade competente, terdio
natureza pecunidria ou consistirdio em obrigagdo de fazer cu de ndo fazer, assegurado
sempre o direito de defesa.

CAPfTULQ XVII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 71 — Os processos administrativos especificos continuardo a reger-se por
lei propria, aplicando-se-lhes apenas subsidiariamente os preceitos desta Lei.

Art. 72 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagﬁo

PALACIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CONSELHEIRO LAFAIETE, AOS DOIS DIAS
DO MES DE MAIO DE 2013.

Lutz Antonio T e&%& ndrade:

Procurador Geral
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Luiz Anténio Teixeira Andrade
Procurador Geral

LEIN® 5,502, DE 2 DE MAIO DE 2013.

REGULA O PROCESSO ADMINISTRATIVO NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO
PUBLICA MUNICIPAL.

0 povo do Municipio de Conselheiro Lafaiele, por seus represenlantes, decretou e eu,
Prefeito Municipal em seu nome, sanciono a seguinte lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art, 1° - Esla Lei eslabelece normas basicas sobre o processo administralivo no ambilo
da Administracao Municipal direla e indireta, visando, em especial, a prolegdo dos direilos
dos administrados e ao melhor cumprimento dos fins da Administragdo.

§1° - Os preceilos desla Lei também se aplicam.ao drgao do Poder Legislalivo, quando
no desempenho de fungao adminislraliva,

§2° - Para os fins desla Lei, consideram-se:

| - 6rgdo - a unidade de aluagao inlegrante da esirulura da Admlmslrat;ao direta e da
estrulura da Adminisiragdo indirela;

I - enlidade - a unidade de atuagao dolada de personalidade juridica;

III - autoridade - o servidor ou agente publico dolado de poder de decisao.

Art, 2° - A Adminislragéo PUblica obedecera, dentre oulros, 30s principios da legalidade,
finalidade, molivagao, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, con-
Iradilario, sequranga juridica, interesse publico e eficiéncia.

Paragrafo tnico - Nos processos adminisirafivos serdo observados, entre outros, os cri- -

lérios de:

| - aluagao conforme a lei e o Direilo;

Il - atendimento a fins de inleresse geral, vedada a renincia lotal ou parcial de poderes
ou compeléncias, salvo aulorizagao em lei;

III' - objelividade no alendimento do inleresse publico, vedada a promogao pessoal de
agentes ou auloridades; i

|V - aluagao segundo padrdes éficos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgacéo oficial dos alos adminisirativos, ressalvadas as hipoteses de sigilo previs-
las na Consliluicao;

VI - adequagao enlre meios e fins, vedada a imposicao de obrigagdes, restrigdes e san-
¢Oes em medida superior aquelas eslritamenle necessarias ao alendlmenlo doinleresse
publica;

VI - indicago dos pressuposlos de fato e de-direilo que delerminarem a deciséo;

VIIl - observancia das formalidades essenciais a garaniia dos direilos dos administrados;
IX - adogao de formas simples, suficienles para propiciar adequado grau de cerleza,
sequranga e respeilo aos direilos dos administrados;

X - garanlia dos direilos & comunicagdo, a apresentagao de alegagaes finais, a producao
de provas e & interposicao de recursos, nos processos de que possam resullar sangdes
& nas siluagdes de litigio;

XI - proibigao de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as prewslas em lei;
XIl - impulsdo, de oficio, do processo administrafivo, sem prejuizo da aluagao dos inte-
ressagos; :

XIll - interpretaao da norma administrativa da forma que melhor garanla o atendimento
do fim piblico a que se dirige, vedada aplicagao refroaliva de nova inlerprelagao.

CAPITULO I
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

Art, 3° - O adminislrado tem os seguinles direitos perante a Adminislragdo, sem prejuizo
de outros que Ihe sejam assegurados:

| - ser lratado com respeilo pelas autoridades e servidores, que deverdo facililar o exerci-
cio de seus direilos e o cumprimenlo de suas obrigagdes;

II - ter ciéncia da lramilagao dos processos adminisiralivos em que lenha a condicdo de
interessado, ler visla dos aulos, obler copias de documenlos neles conlidos e conhecer
as decisdes proferidas;

IIl - formular alegacdes e apresentar documentos anles da decisao, os quais serao obje-
lo de consideragao pelo 6rgao compelente; . .

|V - fazer-se assislir; facullalivamente, por advogado, salvo quando obrigaloria a repre-
senlagao, por forca de lei. :

CAPITULO Il
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

Art, 4° - So deveres do administrado peranlé a Adminislragdo, sem prejuizo de outros
previslos em ato normalivo: g

| - expor os falos conforme a verdade;

|1 - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

Iil - ndo agir de modo lemerario;

[V - preslar as informagdes que Ihe forem soliciladas e colaborar para o esclarecimento

Art. 11 - A compeléncia & irrenuncidvel e se exerce pelos 6rgdos administralivos a que foi
alribuida como propria, salvo os-casos de delegagao e avocagao legalmenle admilidos.

.Art, 12 - Um 6rgao adminislralivo e seu lilular poderao, se ndo houver impedimento legal,
delegar parte da sua compeléncia a oulros drgaos ou litulares, ainda que esles nao lhe
sejam hierarquicamente subordinados, quando for conveniente, em razéo de circunstan-
cias de indole técnica, social, economica, juridica ou territorial: : . +

Paragrafo tnico - O disposto no capul desle arligo aplica-se & delegacdo de competén-
cia dos 6rgaos colegiados aos respeclivos presidentes.

Art. 13 - Nao podem ser objelo de delegagao:

| - a edigao de alos de caraler normalivo; "

II - a decisao de recursos adminislralivos; "

Il - as malérias de ccmpeléncia exclusiva do 6rgao ou aulondade

Art. 14 -0 alo de delegagio e sua revogagdo deverdo ser publicados no mejo oficial.
§1°- 0 alo de delegaco especificara as malérins e poderes lransferidos, os limiles da
aluago do delegado, a duragao e os objetivos da delegagdo e o recurso cabivel, poden-
do conter ressalva de exercicio da atribuigao delegatla: .

§2°- 0 alo.de delegagao é revogavel a qualquer 'empo pela auloridade delegante.

§3° - As decisdes adoladas por delegagao devem mencionar explicitamente esla qualida-
de e considerar-se-30 ediladas pelo delegado.

Art, 15 - Sera permilida, em caraler excepcional e por mofivos relevantes devidamente
juslificados, a avocagdo lemporéria de compeléncia alribuida a drgao hierarquicamente
inferior.

Art. 16 - Os orgaos e enlidades administrativas divulgardo publicamenle os locais das
respectivas sedes e, quando convenienle, a unidade lundaclonal competenle em maléria
de interesse especial.

- Art. 17 ~ Inexistindo compeléncia legal especifica, o processo adminisiralivo devera ser

iniciado peranle a auloridade de menor giau hierarquico para decidir.

CAPITULO VI i
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEIGAQ

Art. 18 - E impedido de aluar em processo administrativo.o servidor, ou auloridade que:

| - tenha interesse direlo ou indirelo na maléria;

Il - tenha participado ou venha a pariicipar como perito, lealemunha ou represenlanle ou
se lais siluagdes ocorrem quanto ao canjuge, companhelro ou parenle e afins alé o ler-
ceiro grau;

[II - esteja liligando |ud|c1al ou administrativamente com o mleressado ou respectivo con-

juge ou companhgiro.

Art. 19 - A auloridade ou servidor que incorrer em unpedlmenlo deve comunicar 0 fato a
auloridade compelente, abstendo-se de aluar. j

Paragrafo Unico - A omissao do dever de comunicar o lmped|menlo consfilui falta grave,
para efeitos disciplinares. :

Art. 20 - Pode ser arguida a suspeigdo de auloridade o sewvidor que lenha amizade inli-
ma ou inimizade notdria com algum dos interessados ou com os respeclivos canjuges,
companheiros, parentes e afins alé o lerceiro grau.

Art, 21 - O indeferimento de alegagdo de suspeigao podéié ser objelo de recurso, sem
efeilo suspensivo.

CAPITULO VIlI
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art, 22 - Os alos do processo adminislrativo ndo dependem de forma determinada sendo
quando a lei expressamente a exigir,

§1°- 0s alos do processo devem ser produzidos por escnlo em vemaculo comadalae
0 local de sua realizagao e a assinalura da auloridade responsavel.

§2° - Salvo imposigao legal, o reconhecimento de firma somente; serd exigido quando
houver duvida de autenlicidade.

§3°- A autenlicagdo de documentos exigidos em copia podera ser fenla pelo orgao admi-
nistralivo. 3

§4°- O processo deverd ler suas paginas numeradas sequencialmente e rubricadas.

Art. 23 - Os alos do processo devem realizar-se em dias (iteis, no horério normal de fun-
cionamenlo da reparh(;ao na qual ramitar o processo. .

Paragrafo tnico - Serao concluidos depois do horério normal;os atos ja iniciados, culo
adiamenlo prejudique o curso regular do procedimenlo ou_ cause,dz_apo ao inleressado ou
a Administragao. i

Art. 24 - Inexistindo disposigo especifica, os alos do 6rgao ou auloridade responsavel
pelo processo e dos administrados que dele parlicipem devem ser praticados no prazo de
cinco dias, salvo mofivo de forga maior. i

savel pelo processo, sem prejuizo do direilo dos interes

orias.

§1° -0 drgdo compelente para a inslrugao fard conslai
a decisdo do processo. -

§2° - Os alos de inslrugao que exijam a aluagao dos ir
modo menos oneroso para esles.

Art. 30 - Sao inadmissiveis no processo adminisiralivo
los.

Art, 31 - Quando a matéria do processo envolver ass
compelente podera, mediante despacho molivado, abrir
manifestago de lerceiros, anles da decisdo do pedidc
parle interessada.

§1° - A aberlura da consulla publica serd objeto de divu
de que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar oS
recimento de alegagdes escrilas.

§2°- O comparecimento a consulla publica no confere

.do do processo, mas confere o direilo de obter da Admir

que podera ser comum a lodas as alegagdes subslancii

Art, 32 - Anles da tomada de decisao, a juizo da aulorid
\do, podera ser realizada audiéncia piblica para debale

Art, 33 - Os drgdos e enlidades adminislralivas, em ma
cer oulros meios de pariicipagdo de adminislrados, direl
¢Oes e associagdes legalmente reconhecidas.

Art, 34 - Os resullados da consulla e audiéncia publica
de adminislrados deverao ser apresentados com a indic

Art, 35 - Quando necessaria a inslrugao do processo,
enlidades administrativas podera ser realizada em reur
de litulares ou represenlantes dos orgaos competentes
ser juntada aos aulos.

Art, 36 - Cabe ao inleressado a prova dos falos que ten!
alribuido ao 6rgao compelente para a inslrugao e do dit

Art, 37 - Quando o interessado declarar que falos e d
menlos exislentes na propria Administragao responsave
administralivo, 0 6rgao compelenle para a inslrugao p
documentos ou das respeclivas copias.

Art, 38 - O inleressado poderd, na fase instruldria e ar
documenlos e pareceres, requerer diligéncias e peric
referentes a maléria objelo do processo.

'§1° - Os elementos probalorios deverdo ser considerac

decisdo.
§2° - Somenle poderdo ser recusadas, mediante decis
postas pelos inleressados quando sejam ilicilas, impert
latdrias.

Art. 39 - Quando for necessaria a prestagao de inform
vas pelos inleressados ou lerceiros, serao expedidas i
nando-se dala, prazo, forma e condicdes de atendimer
Paragrafo Unico - Nao sendo atendida-a inlimagao,
enlender relevante a matéria, suprir de oficio a omiss
decisao. ;

Art, 40 - Quando dadoé, aluagdes ou documentos
necessarios & apreciagao de pedido formulado, 0 ndo
Administragao para a respecliva apresentagao implici

Art, 41 - Os inleressados serdo intimados de prova ol
déncia minima de Irés dias Uteis, mencionando-se dal

Art, 42 - Quando deva ser obrigatoriamenle ouvido un
ra ser emilido no prazo maximo de quinze dias, sal

- necessidade de maior prazo.

§1° - Se um parecer obrigatorio e vinculanle deixar de
cesso nao lera sequimento alé a.respecliva apresen
der causa a0 alraso.

§2° - Se um parecer obrigatdrio e ndo vinculanle deix
processo podera ler prosseguimenlo e ser decidido ¢
responsabilidade de quem se omiliu no alendimento.

Art. 43 - Quando por disposicao de alo normativo dev
técnicos de 6rgaos administralivos e esles nao cump
do, 0 6rgdo respansavel pela instrugao devera solicila




ia & irenunciavel e se exerce pelos 6rgaos administrativos a que foi
a, salvo 0s casos de delegagdo e avocagao legalmente admilidos.

dninistralivo e seu tiluTar poderéo, se néo houver impedimento legal,
compeléncia a oulros 6rgaos ou lilulares, ainda que estes néo he
nle subordinados, quando for convenienle, em razéo de circunslan-
3, social, econdmica, juridica ou territorial.

disposto no caput deste arligo aplica-se 3 delegagao de compelén-

jiados aos respeciivos presidentes.

n ser objelo de delegagao:

de caraler normalivo;

ursos administrativos;

sompeléncia exclusiva do 6rgao ou auloridade.

elegagao e sua revogagAo deverao ser publicados no mejo oficial.
gagao especiicard as malerias e poderes lransferidos, os limiles da
j,adurar’ s objelivos da delegagdo e o recurso cabivel, poden-
leexerci.  JAribuigo delegada.

Jacdo & revogavel a qualquer lempo pela auloridade delegante.
Joladas por delegagao devem mencionar explicitamente esta qualida-
30 editadas pelo delegado. :

ailida, em carater excepcional & por molivos relevantes devidamente

3630 lemporaria de compeléncia alribuida a 6rgao hierarquicamente

' & enlidades adminisialivas divulgardo publicamente os locais das
1, quando conveniente, a unidade fundacional compelente em maléria
al. 7 .
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10S E DA SUSPEICAQ

1o de aluar em processo adminisirativo 0 servidor ou auloridade que:

direlo ou indirelo na maléria;
1o ou venha a participar como perflo, {estemunha ou representante, ou
cofrem quanto o canjuge, companheiro ou parente e afins alé o ter-

)]udicia( ou administralivamente com o inleressado ou respecivo cdn-
iiro. q

ade ou <=~ or que incorrer em impedimento deve comunicar o falo &
enle, & )-se de aluar. '

A omissau uo dever de comunicar 0 impedimento constilui falta grave,
inares.

arquida a suspeigao de auloridade ou senvidor que lenha amizade inli-
\oléria com algum dos interessados ou com 0s respectivos conjuges,
-enles e afing alé o lerceiro grau.

vimenlo de alegagao de suspeigao poderd ser objelo de recurso, sem

PO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

do processo administralivo nao dependem de forma determinada sendo
sssamenle a exigr.

yrocesso devem ser produzidos por escrilo, em vernéculo, com a dala e
lizagao e  assinalura da avloridade responsavel.

15ig0 legal, o reconhecimento de firma somente serd exigido quando
aulenlicidade.

30 de documentos exigidos em copia podera ser feita pelo.orgao admi-

devera ler suas paginas numeradas sequencialmente e rubricadas.

do processo devem realizar-se em dias (leis, no horario normal de fun-
parlicdo na qual ramilar 0 processo. .

" Serao concluidos depois do horario normal os alos & iniciados, cujo
lique o curso regular do procedimento ou cause dano ao inleressado ou

ndo disposicao especifica, 0s atos do 6rgao ou auloridade responsavel
10s adminisirados que dele participem devem ser pralicados no prazo de
molivo de forga maior.

do do processo, mas confere o direilo de obler da Administrago resposla fundamentada,
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" séiios & lomada e decisao feizam-se de oficio ou mediantz impulsao do 6rgao fespon-

sével pelo processo; sem prejuizo do direilo dos interessados de propor aluagdes proba-.
drias. ua

§1° - O rgdo compelente para a inslrugao fara conslar dos aulos os dados necessérios
3 decisdo do processd: ;

§2° - Os alos de inslrugad que exjam a aluagao dos inleressados devem realizar-se do
modo menos oneroso para esles.

Art. 30 - Sao inadrissiveis no processo adminislralivo as provas oblidas por meios ilici-
los. SRR

Art. 31 - Quando-a maléria do processo envolver assunlo de interesse-geral, 0 0rgao
compelente poderd, mediante despacho molivado, abir periodo de consulta piblica para
manifeslacao de tefceiros, anles da decisao do pedido, se ndo houver prejuizo para
parte interessada. .

§1° - A aberiura daconsulla piblica seré objelo de divulgagao pelos meios oficiais, a fim

de que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar 0s aulos, fixando-se prazo paraofe-

recimento de alegagdes escrilas.
§2°+ 0 comparecimento & consulla plblica nao confere, por si, a condigdo de interessa-

que podera ser comum a lodas as alegagbes subslancialmente iguas.

Art. 32— Antes da tormada de deciséo, ajuizo da auloridade, dianle da relevancia da ques-

{30, podera ser realizada audiéncia plblica para debales sobre @ maléria do-processo.

Art, 33 ~Os drgaos e enlidades adminisiralivas, em maléria relevanle, poderéo estabele-
cer oulros meios de parlicipaggo de adminisirados, diretamente ou por meio de organiza-
ges e associagdes legalmente reconhecidas.

Art. 34 - Os resultados da consulla e audiéncia piblica e de oulros meios de participacao
de adminis\rados deverao ser apresentados com a indicagdo do procedimento adotado.

Art. 35 - Quando necessaria & inslrugao do processo, @ audiéncia de oulros 0rgaos ou
enlidades administrativas poderd ser realizada em reuniao conjunla, com a pariicipagao
de itulares ou representanles dos orgaos compelentes, lavrando-se a respeciiva ala, @
ser juntada aos aulos.

3

Art. 36 - Cabe ao irteressado a prova dos falos que tenha alegado, sem prejuizo do dever
alribuido a0 6rgab compelente para a inslrugao e do disposto no arl. 37 desla Lei.

Art. 37 - Quéndo o interessado declarar que fatos & dados estao regisirados em docu-
menlos existentes na propria Adminislragao responsavel pelo processo ou em oulro orgdo
adminislraivo! 0 6rg2o compelenle para a inslrugao proverd, de oficio, & oblengao dos
documentos ourgas respectivas copias.

Art. 38 - O Inleressado podera, na fase instrutoria e anles da tomada da decisdo, juntar
documéntos’ &'pareceres, requerer diigéncias e pericias, bem como aduzir alegagoes
referentes & maléria objeto do processo.

§1° - Os elemenlos probaldrios deverao ser considerados na molivacao do relalério e da
decisdo.

§2°~ Somenle poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as provas pro-
poslas pelos interessados quando sejam licilas, impertinenles, desnecessdrias ou prole-
lalorias.

Art. 39 — Quando for necessaria a prestagao de informacdes ou a apresentagao de pro-
vas pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas infimagoes para esse fim, mencio-
nando-se dala, prazo, forma e condicdes de alendimento.

Paragrafo tnico - Nao sendo alendida-a inlimagdo, podera o orgéo compelenle, se
enlender relevante a maléria, suprir de oficio 3 omissAo, ndo se eximindo de proferir a
decisao.

Art. 40 - Quando dados, atuages ou documentos solicitados ao interessado forem
necessarios & apreciagdo de pedido formulado, 0 néo alendimento no prazo fixado pela
Administragdo para a respectiva apresentagao implicard arquivamento do processo.

Art. 41 - Os ineressados serao intimados de prova ou diligéncia ordenada, com anlece-
dancia minima de \iés dias ileis, mencionando-se dala, hora e local de realizagao.

Art. 42 - Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um orgao consullivo, o parecer deve-
r ser emilido no prazo méximo de quinze dias, salvo norma especial ou comprovada
necessidade de maior prazo.
§1° - Se um parecer obigalorio € vinculante deixar de ser emilido no prazo fixado, o pro-
cesso nao lerd seguimento alé a respectiva apresentacao, responsabilizando-se quem
der causa ao alraso.

§2° - Se um parecer obrigaldrio & ndo vinculante deixar de ser emilido no prazo fixado, 0 -
processo podera ler prosseguimento e Ser decidido com sua dispensa, sem prejuizo da -

responsabiidade de quem se omitiu no alendimento.

Art. 43 - Quando por disposicao de alo normalivo devam ser previamenle oblidos laudos
{écnicos de drgaos adminislralivos e esles ndo cumprirem 0 encargo no prazo assinala-
do, 0 drgao responsavel pela instrugao deverd soliitar laudo 1écnico de oulro drgéo dota-
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. salvo disposigao legal diversa.

¢@o de concordancia com fundamenios de anteriores pareceres, informagoes, decisoes

ou propostas, que, nesle caso, serao parte inlegranle do alo.

§2 - Na solugdo de varios assunlos da mesma nalureza, pode ser ulilizado meio meca-
nico que reproduza os fundamentos das decisoes, desde que ndo prejudique direilo ou
garania dos inleressados. -

§3° - Amolivagao das decisGes de Orgaos colegiados e comissdes ou de decistes orais
constaré da respectiva ala ou de termo escrilo.

CAPITULO Xl -

DADESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINCAO DO PROCESSO

Art. 51 - O inleressado poderé; mediante manifestagao escrila, desistir lotel ou parcial-
menle do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.

§1° - Havendo varios interessados, a desisléncia ou renuncia alinge somente quem a
lenha formulado.
§2°- Adesisléncia ou rentncia do inleressado, conforme o caso, no prejudica 0 prosse-
quimenlo do processo, Se & Admiistragao considerar que 0 inléresse piblico assim 0
exige.

Art, 52 - O drgo compelente poderd declarar exlinto 0 processo quando exaurida sua
finalidade ou 0 objelo da decisao se lomar impossivel, indlil ou prejudicado por falo super-
veniente.

CAPITULO XIV Er :
DAANULAGAO, REVOGACAO E CONVALIDAGAQ
Art. 53 - A Adminislragao deve anular seus pfdprios alos, quando eivados de vicio de
legalidade, & pode revoga-los por molivo de conveniéncia ou oportunidade, respeilados 0s
direilos adquiridos. <

Art. 54 - O direilo da £:minisiragao de anular os atos administralivos de que decorram
efeilos favoraveis para os eslinalarios decai em cinco anos, contados da data em que
foram pralicados, salvo comprovada ma-fe.

§1° - No caso de efeilos palimoniais conlinuos, 0 prazo de decadéncia conlar-se-a da
percepgao do primeiro pagamento.

§2° - Considera-se exercicio do direilo de anular qualquer medida de autoridade adminis-
{raliva que imporle impugnagao & validade do alo.

Art. 55 - Em decis3o na qual se evidencie ndo acarrelarem leso ao interesse publico
nem prejuizo a lerceiros, 0 alos que apreseniarem defeilos sandveis poderao ser conva-
idados pela propria Adminisragao.

CAPITULO XV )
DO RECURSO ADHINISTRATIVO E DAREVISAQ

Art. 56 - Das decisdes adminislralivas cabe recurso, em face de razdes de legalidade &
de mérilo. ol

§1°- O recurso serd dirigido a auloridade que proferiu a decisdo, a qual, se ndo a recon-
siderar no prazo de cinco dias, 0 encaminhara a auloridade superior.

§2° - Salvo exigéncia legal, a interposigao de recurso adminislrativo independe de cau-
Gao.

§3° - Se o recorrente alegar que a decisao administraliva conlraria enunciado da sumula
vinculante, cabera 4 autoridade prolatora da decisao impugnada, s& nao a reconsiderar,
explicitar, anles de encaminhar 0 recurso a auloridade superior, as razoes da aplicabilida-
de ou inaplicabilidade da sumula, conforme 0 €aso.

Art. 57 - O recurso administralivo tramilara no maximo por rés insténcias administralivas,

Art. 58 - Tém legilimidade para inlerpor recurso administralivo:

| - os lilulares de direitos e interesses que forem parle no Processo;

|1 - aqueles cujos direilos ou inleresses forem indirelamente afetados pela decisao recor-
rida; S

Iil - as organizagdes e associagdes representalivas, no locanle a direilos & inleresses
colelivos; ‘

V - os cidados ou associagaes, quanto a direilos ou inleresses difusos.

Art, 59 - Salvo disposigao legal especifica, & de dez dias 0 prazo para inlerposicao de
recurso administralivo, contado a parlir da ciéncia ou divulgagao oficial da decisao recor-
rida.

§1° - Quando a lei ndo fixar prazo diferente, o recurso administralivo devera ser decidido
no prazo maximo de inta dias, a partir do recebimento dos aulos pelo orgdo compelen-
le.

§2° - O prazo mencionado no paragrafo anlerior poderd ser prorrogado por igual periodo,
anle justificativa explicila.

Art. 60 - O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrenle deverd
expor os fundamenlos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que juigar
convenientes.
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de 0UlrS que INe Sejam assegurauvs.

1-ser lratado com respeilo pelas auloridades e servidores, que deverdo faciltar o exerci

cio de seus direilos e o cumprimenlo de suas obrigagdes;

Il - ter ciéncia da lramilag2o dos processos adminislralivos em que _m%.m a Smaamo de
interessado, ter vista dos aulos, obler copias de documentos neles conlidos e conhecer

as decises proferidas;

£102/50/%2 D £102/50/81 "@18Ipjn7] *SUOD

ndo dependem dé

Art, 22- 0s alos do processo mma_.amizn.u
quando a lei expressamente a exig

o local de sua realizagdo e a assinalura da auloridade responsavel.

houver divida de autenlicidade.

ormia determinada senao
§1° - Os alos do processo devem ser produzidos por escrilo, em veméculo, com a dala e

§2° - Salvo imposigdo legal, o reconh=~menlo de firma somenle serd exigido quando

e s s e e e e

Necessarios 8 apreCidgau ue PEuiuy unnuiauy, U Hou uwe .

déncia minima de Irés dias Gleis, mencionando-se data hora e local de realizagao.

W Administragdo para a respecliva apresentagao implicara arquivamento do processo.

Art. 41 - Os inleressados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada, com anlece-

Il - aqueles cujos direitos ou interesses forem indirefamente afelados pela decisao recur-
—Em“ 3 o o .
Il - as organizagdes e associagdes representalivas, no locanle a direilos e interesses

colelivos; o ) .
IV - os cidadaos ou associagdes, quanlo a direilos ou interesses difusos.

Il - formular alegagdes e apresentar documentos anles da deciso, os quais serdo obje-

to de consideragao pelo 6rgao compelente; e
IV - fazer-se assislir; facullaivamenle, por advogado, salvo quando obrigaldria a repre-

sentagao, por forca de lei.

§3° - A aulenticagdo de documentos exy.w0s em copia podera ser feila pelo orgao admi-

nistrativo. o ) s
§4° - O processo deverd ler suas paainas numeradas seniiencialmenta e nihriradac

u
|

Art. 42 - Quando deva ser obrigatoriamente ouvido .  .ig30 Szmc_z,.a_ 0 parecer deve-
ra ser emilido no prazo méaximo de quinze dias, salvo norma especial ou comprovada

naraccidadsa da maine arnan

Art. 59 - Salvo disposicao legal especifica, & de dez dias o prazo para inlerposicao de
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Art, 68 - Os prazos comegam a correr a parlir da dala da cienlificagao oficial, excluindo-
se da conlagem o dia do comego e incluindo-se o do vencimenlo.

§1° - Considera-se prorrogado o prazo alé o primeiro dia Glil seguinle se o-vencimenlo
cair em dia em que ndo houver expediente ou este for encerrado anles da hora normal
§2° - Os prazos expressos em dias confam-se de modo continuo.

§3°- Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de dala a dala e, caso no més do
vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, lem-se como lermo o
(ltimo dia do més.

Art. 69 - Salvo molivo de forga maior devidamenle ‘comprovado, os prazos processuals
nao se suspendem.

CAPITULO XVII
DAS SANGOES

Art, 70 - As sancdes, a serem aplicadas por auloridade compelente, lerdo nalureza pecu-
nidria ou consislirdo em obrigagao de fazer ou de ndo fazer, assegurado sempre o direiio
de defesa.

CAPITULO XVII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art, 71 - Os processos adminisirativos especifi cos conlinuarao a reger-se por lei propria,
aplicando-se-lhes apenas subsidiariamenle os precellos desla Lei.

Art. 72 - Esta Lei entra em vigor na dala de sua ;B'ublicaqéo.

PALACIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CONSELHEIRO LAFAIETE, AOS DOIS
DIAS DO MES DE MAIO DE 2013.

Ivar de Almeida Cei‘queira Neto
Prefeito Municipal

Luiz Anténio Teixeira Andrade N{ .
Procurador Geral

LEIN® 5,503, DE 2 DE MA]O DE 2013,

ALTERA O ART. 1° DA LEI N° 5.287, DE 30 DE MAIO DE 2011, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

0 povo do Municipio de Conselheiro Lafaiele, por seus represenlantes, decrelou e ey,
Prefeito Municipal em seu nome, sanciono a segumle lei:

Art. 1°- O arl. 1° da lei Municipal no 5.287, de 30 de maio de 2011, passa a viger com a
sequinle redagao:

“Art, 1° - Fica denominada Rua Sinhé Laporle, avia publica que se inicia na Rua Jodo
Chapuis, terminando na rua Gersino Silva, no Bairro Sao Sebastido."

Art, 2°- O Execulivo providenciar a colocagao de placa indicaliva, bem como a devida
comunicagdo as concessionarias responsaveis pelo fornecimenlo dos servigos de agua e
luz, empresas de lelefonia e Empresas de Correios e Telégrafos.

Art, 3° - Esla lei enlra em vigor na data de sua publicagao.

PALACIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CONSELHEIRO LAFAIETE, AOS DOIS
DIAS DO MES DE MAIO DE 2013,

Ivar de Almeida Cerqueira Neto
Prefeito Municipal

Luiz Anténio Teixeira Andrade
Procurador Geral
LEI N° 5,504, DE 06 DE MAIO DE 2013.

DA DENOM!NAGAO ARUAO1 (UM) DO LOTEAMENTO BAIRRO MONTE CRISTO DE
RUAWESLLEY JUNIOR DA SILVA,

0O povo do Municipio de Conselheiro Lafaiele, por seus representanies, decrefou e eu,
Prefeilo Municipal em seu nome, sanciono a seguinle lei:

Art. 1° - Fica denummada RUA WESLLEY JUNIOR DA SILVA, a Rua 01 (um] do
Loteamenlo Bairro Monle Cristo,

Art, 2° - O Execulivo providenciara a colocagao de placa indicaliva, bem como a devida -
comunicagao as concessionarias responsaveis pelo fornecimento dos servigos de dguae .

luz, empresas de lelefonia e Empresas de Correios e Telégrafos.

Art. 3 - Esla lei entra em vigor na data de sua publicagdo. *

CIPIO DE CONSELHEIRO LAFAIETE, FIXA PRINCIPIOS E DIRETRIZES DE GESTAQ
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

0 povo do Municipio de Conselheiro Lafaiete. por seus repre's'énlanles. decrelou e ey,
Prefeilo Municipal em seu nome, sanciono a segmnle lei:

Art. 1°- O arl. 32 da Lei Complementar no 15, de 05 de maio de 2009 passaa vsger com *

a sequinte redagao:

*Ar 32+ O cargo de Secretario Municipal, conslante do Anexo Il desla Lei Complementar,
seré considerado como Agenle Polilico, de recrutamento amplo, de livre nomeagéo e exo-
neracdo pelo Chefe do Execulivo Municipal, escolhido denlré brasileiros maiores de vinle
 um anos, residentes no Municipio, & no exercicio dos direilos polilicos;

Parégrafo Unico - Os Agenles Polilicos de que trata o “capul®desle arligo serdo remune-
rados por subsidio fixado em Lei de iniciativa da Camara Municipalinos lermos do dispos-
lonoinciso V do arl. 29 da Conslituigao Federal." p!

Art. 2° - O arl. 33 da Lei Complementar n° 015, de 05 de malo de 2009, passa a viger
com a sequinte redagao:

“Art. 33 - Os cargos de Chefe de Gabinele, Secreldrio Adjunlo, Procurador Geral,
Subprocurador, Direlores, Assessores, Gerenles, Controlador; Ouvidor, Chefes de Seqdo
sao de provimenlo em comisso, de livre nomeagao e exoneragao pelo Prefeito Municipal,
reservando-se destes o minimo de 10% (dez por-cento) para servidores de carreira, na
forma do disposto noinciso V do arl. 37 da Consiluigao Federal e art. 127 da Lei Organica
Municipal."

Art, 3° - O anexo Il da Lei Complementar no 015, de 05 de maio de 2009, passa a viger

com a sequinle redagao:
"ANEXO If - QUADRO DE CARGOS EM COMISSAQ e FUNGOES ( GRATIFICADA
conicGo CARGO N VAGAS * RECRITAMENTO
Cren Subnrocurador 01 Amola
CPC0 Ouvidor ol Amnlo
CPC-0), Controlador 01 Amnlo
CrC-04 Diretor & Denta 17 Amnlo
CPC05___ Secicturio Adiunto [T Aunlo
CPC-00 Asscssor | 02 Anwlo
CrC-07 Assesor 11 X — Amilo
CPC-08 Assessor 1 0 Aumlo
CPC-0Y Assessor 1V 07 - . Amnlo
Cre- ¥ Anmnlo
CPC- Anmlo
CPC- Dirctor de Escoli 11 Ao,
P Nirctor de Vseala 1] [} Anmlo
CIG-14___ Diretar de Escolic T 07 30 Amnlo
CPC-13 Viee-Dirctor | [ RS 1.162.10 Amolo
CPC-16 Viee-Diretar 11 12 RS LART.30 Anwln
Cre-17 Secretiri de 0 S 1.687,30 Ampla
Crc-18 S 66 WS 1.687.30° Annlo
Cre-19 Fungito Gratilicmla 36 RS 592,85 ; Reslato
3 <3
CI'C-20  Fungio Ciralificanla - T RS 479301 Restriio
EG 1L 3 i
CPC-21 Fungdo Gratificarda - 15 RS335.75 % Restrito
FGL e
CPC-22__Procurador Geml [ S 653309, ZAmnla
cre-23 Chefe de Gabinete 0l RS 6.057, 9:: Amply ™
Art, 4° - O anexo Il da Lei Complementlar no 15, de 05 de mano de 2009 passa a viger
com a seguinte redacao; R
CODIGO | CARGO N? VENCIMENTO | RECRUTAMENTO
VAGAS - GRS
CAP-01 Secrelirio 12 Fixado em Lei, Amplo™
Municipal | - _esnecificn

Art, 5° - As despesas decorrenles da aplicagdo desta Lei correrao por conla de dolagdes
orgamentarias proprias, conslanles do orgamenlo vigente, suplemenladas se necessario.

Art. 6~ Esla Lei Complemenlar enlra em vigor a parllr de 1° de |ane|ro de 2013.

PALACIO DO EXECUTIVO MUNICIPAL DE CONSELHEIRO LAFAIETE EM 29 DE
ABRIL DE 2013.

Ivar de Almeida Cerqueira Neto “. -
Prefeito Municipal

Luiz Atdnio Teixeira Andrade
Procurador Geral

L.EI COMPLEMENTAR N° 48, DE 29 DE ABle DE 2013.

ALTERAA REDAGAO DOS ANEXOS |, Il E VI DALEI COMPLEMENTAR N° 35 DE 24
DE MAIO DE 2012, OBJETIVANDO ALTERAR NOMENCLATURA, FIYAR
CODIFlCACAO PADROES, VENCIMENTOS, NUMERO DE VAGAS, CARGA
HORARIA, ESCOLARIDADE E OUTRAS EXIGENCIAS, DISPOE SOBRE O CARGO
CPE-203 - AUXILIAR DE SERVICO EDUCACIONAL - AREA EDUCACIONAL, ALTERA
VENCIMENTO E CLASSE DO CARGO CPE-211 ~AUXILIAR ESCOLAR, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

0 povo do Municipio de Conselheiro Lafaiele, por seus representantes; decrelou e eu,
Prefeito Municipal em seu nome, sanciono a seguinle lei: .-

Execular servigos que exijam vigor fisico na execugéo dos ser
vagao de inslalagdes, moveis e de utensilios em geral; zelar p
higiene e a conservagao dos locais de Irabalho; ausiliar na &
monlagem e de desmontagem de mobilidrios; execular a remo
o lixo e acondiciond-lo em recipienles apropriados para deposi
lixeiras, incinerador ou em oulro local previamente definido; rec
conservago e pela limpeza de equipamenlos e de ulensilios

" do Irabalho, evitando danos e perdas dos mesmos; execular s

¢ao de ferramentas especificas, lais como: enxada, raslelo, car

. cale, lesoura, denlre oulros, e efeluar a remogao de enlulhos,

& oulros; manusear e dominar, também, maquinas industriais (d
rar po e oulras); responsabilizar-se por moves, inslalagdes, n
ulensilios durante a limpeza; conlribuir e apoiar os servidores 1
alimentos, inclusive ao servir e dislribuir; execular e conserva
cozinha; manler & organizagdo e a higiene do ambiente, dos t
conlrolar os maleriais ulilizados; orientar e atender o piblico
necessario; alender as normas de seguranca e higiene do tra
zar 0s equipamenlos de prolegao e seguranga do trabatho; ex¢
latas, conforme necessidade do servico e orienlagdo superior.
TARGO NIVEL DE
VIENC.
KDU-1TT

| CPE211 [ AUXILIAR #SCOLAR

Orienlar e assistir aos interesses e comportamenlo dos alunos
livando proporcionar convivio e recreagao escolar. Acompanha
nos, permanecendo nas imediagSes dos portdes, para prever
des. Alender s solicitagdes dos professores, responsabilizand
se quando da auséncia dos mesmos, para colaborar no proce
dependéncias, inslalagdes da unidade escolar, palriménio e pel
do normas de disciplina, higiene e comporiamenlo, para prop
do & formaggo fisica, menlal e intelectual dos alunos. Auxiliar nz
durante os recreios, orientando as filas de merenda, para que
Irangiilifade e organizagao. Ausiliar na realizaggo de soleni
Parlicipar das reunides periodicas e exlraordinarias, sempre qu
30 superior e ou selor compelenle da escola os casos que en
cifica de alendimento e orienlagao. Execular oulras tarefas co

Art, 4°- O enquadramento e a lransposicao dos servidores il
203 - Auxiliar de Servigo Educacional e CPE-211 - Auxiliar Esct
Plano de Cargos e Vencimentos dos Profissionais da Educag:
Conselheiro Lafaiele devera ser efelivado mediante enquadre
preceilos do art. 131 e seguintes.da Lei Complemenlar no 36,

Art, 5° - Esla Lei Complemenlar enlra ém vigor na dala de su

PALACIO DO EXECUTIVO MUNICIPAL DE CONSELHEIRO
DO MES DE ABRIL DE 2013.

Ivar de Almeida Cerqueira Nefo
- Prefeito Municipal

Luiz Anténio Teixeira Andrade
Procurador Geral

Decreto n® 31, de 10 de abril de ¢

APROVA O LOTEAMENTO “CIDADE JARDIM' E

DA OUTRAS PROVIDENCIAS

0 Prefeilo Municipal de Conselheiro Lafaiete-MG, lvar de Aln
do de suas alribuigdes, artigo 90, inciso VI, e 116, inciso | da

CONSIDERANDO o requerimento protocolizado sob o
06/04/2011, .onde  Jambreiro- Empreendimentos  Imot
03.003.044/0001-63 e -AJR2. Empreendimenlos Imot
07.838.036/0001-98, solicita a aprovacao do Loleamenlo de
imovel situado no- lugar denoriinado ‘Estiva" nesle Mur
278,645,007, regislrado sob o nimero R-5-12153, Livro r
Oficio da Comarca de Conselheiro Lafaiete;

~ CONSIDERANDO que a area de 276.645,00m* possui propo

na modalidade de loleamento da seguinte lorma: A drea em 1
remanescente incluida area de preservagao permanenle con
com 124.926,51 m?, érea verde com 56.980,00m? e area ¢
3.897,85m?, loleamenlo composlo de 23 (vinte e lrés) qua
composla de 04(qualro) lotes, Quadra n°02 composta de 0
composla de 28 (vinle e oito) lotes, Quadra n04, compost:
n%05, composla de 18( dezoilo) lotes, Quadra n°06, compos!
%07, composla de 14 (qualorze) lotes, Quadra n08, compos
n°09, composta de 40 (quarenta) lotes, Quadra n°10, comp
loles, Quadra n®11, composta de 01(um) lole, Quadra n°12, ¢
1r0) lotes, Quadra n°13, composta de 37(lrinta e sele) lotes, €




